
 



 

สารบัญ 

 หน้า 

เกี่ยวกับส านักบริหารงานความเป็นเลิศด้านวิทยาศาสตร์ศึกษา ๑ 

โครงสร้างส านักบริหารงานความเป็นเลิศด้านวิทยาศาสตร์ศึกษา ๒ 

กลุ่มอ านวยการ แผนงานและงบประมาณ ๖ 

กลุ่มบริหารงานโรงเรียนวิทยาศาสตร์และโรงเรียนในโครงการเพื่อความเป็นเลิศ ๑๔ 

กลุ่มพัฒนาการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ศึกษาและคณิตศาสตร์ศึกษาเพื่อความเป็นเลิศอย่างยั่งยืน ๒๐ 

กลุ่มส่งเสริมความร่วมมือทางวิชาการ ๒๔ 

กลุ่มบริหารงานบุคคลในสถานศึกษาเพื่อความเป็นเลิศ ๒๗ 

  

  



๑ 
 

 

ส านักบริหารงานความเป็นเลิศด้านวิทยาศาสตร์ศึกษา 

ส ำนักบริหำรงำนควำมเป็นเลิศด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำ (สบว.) เป็นหน่วยงำนสังกัดส ำนักงำน
คณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้น พ้ืนฐำน กระทรวงศึกษำธิกำร จัดตั้ งใน ปี  พ.ศ. ๒๕๖๒ ตำมประกำศ
กระทรวงศึกษำธิกำร ลงวันที่  ๘ พฤษภำคม ๒๕๖๗ เรื่อง กำรจัดตั้งส ำนักบริหำรงำนควำมเป็นเลิศ 
ด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำ เป็นหน่วยงำนกำรศึกษำสังกัดส ำนั กงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน  
ซึ่งท ำหน้ำที่เป็นศูนย์กลำงในกำรขับเคลื่อนงำนด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำไปสู่โรงเรียน โดย
ส่งเสริมและสนับสนุนกำรจัดกำรศึกษำด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำในทุกระดับ โดยเฉพำะ
อย่ำงยิ่งกำรจัดกำรศึกษำในระดับกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน เพ่ือพัฒนำกำรศึกษำด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำและ
คณิตศำสตร์ศึกษำของไทย ให้มีคุณภำพทัดเทียมกับโรงเรียนวิทยำศำสตร์ชั้นน ำของนำนำชำติ 

ส ำนักบริหำรงำนควำมเป็นเลิศด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำ (สบว.) มีภำรกิจ หน้ำที่ และควำมรับผิดชอบ
ดังนี้ 

๑. จัดท ำข้อเสนอเชิงนโยบำยและแผนยุทธศำสตร์เพ่ือส่งเสริมและพัฒนำวิทยำศำสตร์ศึกษำ
และคณิตศำสตร์ศึกษำเพ่ือควำมเป็นเลิศ ตลอดจนศำสตร์อื่น ๆ ด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำ 

๒. ส่งเสริม สนับสนุน วิเครำะห์ วิจัย และขับเคลื่อนเพ่ือน ำสู่กำรปฏิบัติให้เกิดกำรพัฒนำ
คุณภำพวิชำกำรและกำรพัฒนำรูปแบบกระบวนกำรเรียนรู้เพ่ือกำรพัฒนำต่อยอดผู้มีศักยภำพสูงด้ำน
วิทยำศำสตร์และคณิตศำสตร์ ตลอดจนศำสตร์อื่น ๆ ด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำ 

๓. รับผิดชอบกำรบริหำรจัดกำรกลุ่มโรงเรียนวิทยำศำสตร์เพ่ือควำมเป็นเลิศและกำรต่อยอดผู้
มีศักยภำพสูงด้ำนวิทยำศำสตร์และคณิตศำสตร์ในส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำข้ันพ้ืนฐำน 

๔. ประสำนงำนและสร้ำงระบบภำคีเครือข่ำยทั้งในและต่ำงประเทศ เพ่ือกำรส่งเสริมและ
พัฒนำควำมเป็นเลิศทำงด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำ ตลอดจนศำสตร์อ่ืน ๆ ด้ำนวิทยำศำสตร์
ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำ 

๕. ก ำกับ ติดตำม ประเมินผล กำรส่งเสริมและพัฒนำวิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์
ศึกษำเพ่ือควำมเป็นเลิศ ตลอดจนศำสตร์อ่ืน ๆ ด้ำนวิทยำศำสตร์และคณิตศำสตร์ศึกษำ และเผยแพร่แก่
สำธำรณชน 

๖. ปฏิบัติงำนในฐำนะเลขำนุกำรของคณะกรรมกำรพัฒนำโรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำช
วิทยำลัยและองค์คณะบุคคลอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

๗. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอ่ืนที่ เกี่ยวข้องหรือ 
ที่เลขำธิกำรคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำนมอบหมำย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒ 

 

 

โครงสร้างการบริหารงาน 
ส านักบริหารงานความเป็นเลิศด้านวิทยาศาสตร์ศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

กลุ่มอ านวยการ แผนงาน 
และงบประมาณ 

กลุ่มบริหารงานโรงเรียนวิทยาศาสตร์ 
และโรงเรียนในโครงการ เพื่อความเป็นเลิศ 

กลุ่มพัฒนาการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ 
และคณิตศาสตร์ศึกษาเพื่อความเป็นเลิศอย่าง

ยั่งยืน 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 
ในสถานศึกษาเพื่อความเป็นเลิศ 

กลุ่มส่งเสริมความร่วมมือ
ทางวิชาการ 

ส านักบริหารงานความเป็นเลิศ
ด้านวิทยาศาสตร์ศึกษา 



๓ 

 

 

กลุ่มอ านวยการ แผนงานและงบประมาณ มีอ ำนำจหน้ำที่ ดังนี้ 
๑. ศึกษำ วิเครำะห์ และจัดท ำข้อเสนอเชิงนโยบำย วิสัยทัศน์ พันธกิจ  ยุทธศำสตร์ กลยุทธ์ 

แผนปฏิบัติกำรและจัดตั้งงบประมำณประจ ำปี 
๒. ส่งเสริม สนับสนุน ประสำนและด ำเนินกำรเกี่ยวกับแผนปฏิบัติกำรและงบประมำณ  

เพ่ือกำรน ำไปสู่กำรปฏิบัติ 
๓. ก ำกับ ติดตำม วิเครำะห์ ประเด็นปัญหำและประเมินผลกำรด ำเนินงำนตำมนโยบำย 

แผนปฏิบัติกำรและงประมำณ หรือโครงกำร เพ่ือปรับปรุงงำนให้มีคุณภำพ 
๔. ปฏิบัติงำนเกี่ยวกับงำนธุรกำร งำนสำรบรรณ กำรติดต่อนัดหมำยกำรจัดงำนรับรอง  

และงำนประชุมต่ำง ๆ 
๕. รับ - ส่ง หนังสือภำยในและภำยนอกต่ำง ๆ ผ่ำนระบบอิเล็กทรอนิกส์  รวมทั้งโต้ตอบ

หนังสือรำชกำร เอกสำรอื่น ๆ และให้บริกำรเกี่ยวกับกำรจัดส่งหนังสือรำชกำรที่เก่ียวข้อง 
๖. จัดท ำข้อมูล และพัฒนำระบบบข้อมูลสำรสนเทศในควำมรับผิดชอบและให้บริกำรข้อมูล

แก่หน่วยงำนในสังกัดและหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
๗. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับพัสดุและครุภัณฑ์ (กำรจัดซื้อ จัดจ้ำง)(๘)วำงระบบ จัดท ำ และจัดเก็บ

หลักฐำนกำรเบิกจ่ำยงบประมำณ โดยก ำกับดูแลเบิกจ่ำยให้เป็นไปตำมระเบียบรำชกำร อีกทั้งท ำรำยงำน  
กำรใช้จ่ำยในกำรด ำเนินงำนตำมขั้นตอนกำรเบิกจ่ำย 

๘. ประสำมและด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนบริหำรทั่วไป งำนบุคคล งำนอำคำรสถำนที่  
งำนกำรเงินและพัสดุ งำนพัฒนำองค์กร และงำนประชำสัมพันธ์ 

๑๐. ประสำนและด ำเนินกำรเกี่ยวกับคณะกรรมกำรและคณะอนุกรรมกำรบริหำรงำน
โครงกำรต่ำง ๆ 

๑๑. ปฏิบัติงำนอื่นท่ีไม่อยู่ในอ ำนำจหน้ำที่ของกลุ่มใด 
๑๒. ปฏิบัติ งำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติ งำนของหน่วยงำน อ่ืนที่ เกี่ยวข้อง  

หรือที่อ ำนวยกำรส ำนักบริหำรงำนควำมเป็นเลิศด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำมอบหมำย 

กลุ่มบริหารงานโรงเรียนวิทยาศาสตร์และโรงเรียนในโครงการเพื่อความเป็นเลิศ  มีอ ำนำจ
หน้ำที่ ดังนี้ 

๑. ประสำนกำรด ำเนินงำนเกี่ยวกับคณะกรรมกำรบริหำรโครงกำรคณะกรรมกำรพัฒนำ
โรงเรียนวิทยำศำสตร์และโรงเรียนในโครงกำรพิเศษที่เกี่ยวกับวิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำ  
เพ่ือควำมเป็นเลิศด้ำนต่ำง ๆ 

๒. พัฒนำหลักสูตรเฉพำะทำง กำรจัดกำรเรียนกำรสอน กิจกรรมเสริมหลักสูตรกำรวัด 
และประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำส ำหรับโรงเรียนวิทยำศำสตร์และโรงเรียนในโครงกำรพิเศษที่เกี่ยวกับ
วิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำเพ่ือควำมเป็นเลิศ 

๓. ส่งเสริม สนับสนุน และประสำนงำนร่วมกับโรงเรียนมหิดลวิทยำนุสรณ์มหำวิทยำลัย 
หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง เพ่ือพัฒนำกิจกรรมกำรจัดกำรเรียนกำรสอนด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์
ศึกษำ เพ่ือพัฒนำต่อยอดผู้มีศักยภำพสูงด้ำนคณิตศำสตร์และวิทยำศำสตร์ 

๔. วำงแผน วิเครำะห์ พัฒนำกระบวนกำรจัดกำรเรียนรู้ กิจกรรมเสริมสร้ำงคุณลักษณะ 
ของผู้เรียนโรงเรียนวิทยำศำสตร์และโรงเรือนในโครงกำรพิเศษด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำ
เพ่ือควำมเป็นเลิศ 

๕. ส่งเสริม... 



๔ 

 

 

๕. ส่งเสริม สนับสนุน กำรให้บริกำรวิชำกำรทั้งในรูปแบบกำรอบรม พัฒนำเผยแพร่ควำมรู้
ทำงวิชำกำรในกำรจัดกำรเรียนกำรสอน กำรวิจัยให้กับครู นักเรียนและกำรบริกำรห้องปฏิบัติกำร ส ำหรับ  
โรงเรียมทั่วไปในเขตพ้ืนที่บริกำรทุกจังหวัดของประเทศไทย 

๖. ส่งเสริมกำรจัดท ำและพัฒนำมำตรฐำน คู่มือปฏิบัติงำนด้ำนต่ำง ๆ  ของโรงเรียน
วิทยำศำสตร์และโรงเรียนในโครงกำรพิเศษด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำเพ่ือควำมเป็นเลิศ 

๗. รวบรวม วิเครำะห์  สังเครำะห์ข้อมูลสำรสนเทศทำงกำรศึกษำเพ่ือเป็นแนวทำง 
ในกำรพัฒนำโรงเรียนวิทยำศำสตร์ และโรงเรียนในโครงกำรพิเศษด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์
ศึกษำเพ่ือควำมเป็นเลิศ 

๘. ให้ค ำปรึกษำ ก ำกับและติดตำม กำรด ำเนินงำนโรงเรียนวิทยำศำสตร์และโรงเรียน 
ในโครงกำรพิเศษด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำเพ่ือควำมเป็นเลิศ (๙) รวบรวมและเผยแพร่
ข้อมูลสำรสนเทศเชิงลึกเกี่ยวกับกิจกรรมโรงเรียนวิทยำศำสตร์และโรงเรียนในโครงกำรพิเศษด้ำนวิทยำศำสตร์
ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำเพ่ือควำมเป็นเลิศ 

๑๐. ปฏิบัติ งำนร่วมกับหรือสนั บสนุนกำรปฏิบัติ งำนของหน่วย งำน อ่ืนที่ เกี่ยวข้อง  
หรือที่ผู้อ ำนวยกำรส ำนักบริหำรงำนควำมเป็นเลิศด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำมอบหมำย 

กลุ่มพัฒนาการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ศึกษาและคณิตศาสตร์ศึกษาเพื่อความเป็นเลิศ 
อย่างย่ังยืน มีอ ำนำจหน้ำที่ ดังนี้ 

๑. ศึกษำ วิเครำะห์ และวิจัย เพื่อจัดท ำข้อเสนอเชิงนโยบำยและยุทธศำสตร์กำรจัดกำรเรียนรู้
วิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำเพ่ือควำมเป็นเลิศ ตลอดจนศำสตร์อ่ืน ๆด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษ0 
ำและคณิตศำสตร์ศึกษำเพ่ือกำรพัฒนำที่ยั่งยืน ที่สอดคล้องกับยุทธศำสตร์ประเทศและแผนกำรศึกษำแห่งชำติ 

๒. พัฒนำองค์ควำมรู้ กระบวนกำร สื่อ กิจกรรมกำรเรียนรู้และกำรวัดประเมินผล เพื่อส่งเสริม
คุณลักษณะสมรรถนะ กำรรู้เรื่อง (Literacy) ที่เกี่ยวข้องกับวิทยำศำสตร์และคณิตศำสตร์ ตลอดจนศำสตร์อ่ืน 
ๆ ด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำ เพ่ือกำรพัฒนำที่ยั่งยืน 

๓. เผยแพร่และส่งเสริม องค์ควำมรู้ กระบวนกำร สื่อ สื่อ กิจกรรมกำรเรียบรู้และกำรวัด
ประเมินผล ที่เกี่ยวข้องกับกำรพัฒนำและส่งเสริมวิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำเพ่ือควำมเป็นเลิศ 
ตลอดจนศำสตร์อื่น ๆ ด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำเพ่ือกำรพัฒนำที่ยั่งยืนไปสู่กำรปฏิบัติ 

๔. พัฒนำและส่งเสริมระบบสำรสนเทศกำรจัดกำรเรียนรู้วิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์
ศึกษำเพ่ือควำมเป็นเลิศ ตลอดจนศำสตร์อ่ืน ๆ ด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำเพ่ือกำรพัฒนำ  
ที่ยั่งยืน 

๕. ส่งเสริม สนับสนุน ให้โรงเรียนมีกำรศึกษำ วิจัย กำรพัฒนำและส่งเสริมทยำศำสตร์ศึกษำ
และคณิตศำสตร์ศึกษำเพ่ือควำมเป็นเลิศ ตลอดจนศำสตร์อ่ืน ๆ ด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษ ำศำสตร์ศึกษำ 
เพ่ือกำรพัฒนำที่ยั่งยืน รวมทั้งน ำผลกำรวิจัยไปใช้ในกำรจัดกำรเรียนรู้และกำรบริหำรจัดกำรในโรงเรียน 

๖. ให้ค ำปรึกษำ ก ำกับและติดติดตำม กำรด ำเนินงำนด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์
ศึกษำเพ่ือควำมเป็นเลิศ ตลอดจนศำสตร์อื่น ๆ ด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์เพ่ือกำรพัฒนำที่ยั่งยืน 

๗. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอ่ืนที่เกี่ยวข้อง หรือที่ 
ผู้อ ำนวลกำรส ำนักบริหกรงำมควำนเป็นเลิศด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำมอบหมำย 

 
 

กลุ่มส่งเสริม... 



๕ 

 

 

กลุ่มส่งเสริมความร่วมมือทางวิชาการ มีอ ำนำจหน้ำที่ ดังนี้ 
๑. สร้ำงเครือข่ำยควำมร่วมมือทำงวิชำกำรระหว่ำงหน่วยงำนทั้งภำครัฐและเอกชน ทั้งใน 

และต่ำงประเทศ เพ่ือพัฒนำวิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำ เพ่ือควำมเป็นเลิศอย่ำงยั้งยืน ตลอดจน
ศำสตร์อื่น ๆ ด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำและคนิดศำสตร์ศึกษำ 

๒. ส่งเสริมกำรด ำเนินงำนตำมข้อตกลงควำมร่วมมือทำงวิชำกำรด้ำนกำรพัฒนำวิทยำศำสตร์
ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำ เพ่ือควำมเป็นเลิศอย่ำงยังยืน ตลอดจนศำสตร์อ่ืน ๆ  เกี่ยวข้องกับวิทยำศำสตร์
ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำ ระหว่ำงหน่วยงำนทั้งภำครัฐและเอกชน ทั้งในและต่ำงประเทศ 

๓. ประสำนงำนกำรแลกเปลี่ยนควำมร่วมมือ และเผยแพร่ข้อมูลทำงวิชำกำงวิชำกำร 
กับเครือข่ำยร่วมมือทำงวิชำกำร ด้ำนกำรพัฒนำวิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำ สู่ควำมเป็นเลิศ  
อย่ำงยั่งยืน ตลอดจนศำสตร์อื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับวิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำ ระหว่ำงหน่วยงำน
ทั้งภำครัฐและเอกชน ทั้งในและต่ำงประเทศ 

๔. ประสำนงำนในส่วนที่เกี่ยวข้องกับกำรจัด กำรเข้ำร่วมกำรประชุมวิชำกำรกำรน ำเสนอ
ผลงำน และกำรแข่งขันทำงด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำ เพ่ือควำมเป็นเลิศอย่ำงยั่งยืน  
กับหน่วยงำนภำครัฐและเอกชน ทั้งในและต่ำงประเทศของผู้บริหำร ครู บุคลำกรทำงและนักเรียน 

๕. ประสำนงำนกำรระดมทรัพยำกรกำรศึกษำ ทั้งในและต่ำงประเทศกับหน่วยงำนต่ำง ๆ  
ของผู้บริหำร ครู บุคลำกรทำงกำรศึกษำ และนักเรียน 

๖. ก ำกับ ติดตำม กำรด ำเนินงำนเครือข่ำยควำมร่วมร่วมมือทำงวิชำกำรกำรแลกเปลี่ยน  
กำรระดมทรัพยำกร กับผู้เกี่ยวข้อง หน่วยงำน องค์กร ทั้งในและต่ำงประประเทศ 

๗. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอ่ืนที่เกี่ยวข้อง หรือที่
ผู้อ ำนวยกำรส ำนักบริหำรควำนเป็นเลิศด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำมอบหมำย 

กลุ่มบริหารงานบุคคลในสถานศึกษาเพื่อความเป็นเลิศ มีอ ำนำจหน้ำที่ ดังนี้ 
๑. จัดท ำบโอบำยกำรบริหำรงำมบุคคลของข้ำรำชกำรศรูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 

ของกลุ่มโรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำชวิทย 
๒. จัดท ำและพัฒนำร่ำง กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ วิธีกำรและเงื่อนไขเกี่ยวกับกำร

บริหำรงำนบุคคลส ำหรับกลุ่บกลุ่มโรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำชวิทยำลัย 
๓. ส่งเสริม สนับสนุนกำรพัฒนำ เสริมสร้ำงขวัญก ำลังใจและกำรยกย่อง เชิดชูเกียรติ

ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำของกลุ่มโรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำชวิทยำลัย 
๔. ส่งเสริม สนับสนุบกำรจัดสวัสติกำร และสิทธิประโยชน์เกื้อกุลแก่ข้ำรำชกำรครูและ

บุคลำกรทำงกำรศึกษำของกลุ่มโรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำชวิทยำลัย 
๕. ปฏิบัติงำนเลขำนุกำร อ.ก.ค.ศ วิสำมัญเฉพำะกิจเกี่ยวกับกำรบริหำร งำนบุคคล 

ของกลุ่มโรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำชวิทยำลัย 
๖. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุมกำรปฏิบัติงำนของหน่วยวยงำนอื่นที่นท่ีเกี่ยวข้อง 

หรือที่ผู้อ ำนวยกำรส ำนักบริหำรงำนควำมเป็นเลิศด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำมอบหมำย 
 
 
 
 
 



๖ 

 

 

กลุ่มอ านวยการ แผนงานและงบประมาณ 

ภำระงำนตำมอ ำนวจหน้ำที่ ของกลุ่มอ ำนวยกำร แผนงำนและงบประมำณ มีดังนี ้

๑ งานนโยบายและแผนงาน 
๑.๑ กำรจัดท ำแผนพัฒนำกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำนส ำหรับโรงเรียน / โครงกำรในก ำกับดูแลของ 

ส ำนักบริหำรงำนควำมเป็นเลิศด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำ 
 (๑) ทบทวนภำรกิจกำรจัดกำรศึกษำส ำหรับโรงเรียน/โครงกำรในก ำกับดูแลของ 

ส ำนักบริหำรงำนควำมเป็นเลิศด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำ 
 (๒) ศึกษำรำยงำนข้อมูลสำรสนเทศท่ีเกี่ยวข้องกับผลกำรด ำเนินงำนที่ผ่ำนมำ 
 (๓) วิเครำะห์ปัจจัยสภำพแวดล้อม ที่มีผลกระทบต่อกำรจัดกำรศึกษำ  
 (๔) ก ำหนดวิสัยทัศน์ พันธกิจ เป้ำประสงค์ และค่ำนิยมส ำหรับโรงเรียน / โครงกำร 

ในก ำกับดูแลของส ำนักบริหำรงำนควำมเป็นเลิศด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำ 
 (๕) ก ำหนดกลยุทธ์กำรจัดกำรศึกษำส ำหรับโรงเรียน/โครงกำรในก ำกับดูแลของส ำนัก

บริหำรงำนควำมเป็นเลิศด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำ 
 (๖) ก ำหนดผลผลิต ผลลัพธ์ และตัวชี้วัดควำมส ำเร็จ เป้ำหมำย และกรอบแผนงำน/

โครงกำร 
 (๗) เสนอผู้บังคับบัญชำ พิจำรณำแผนพัฒนำกำรศึกษำข้ันพื้นฐำน 
 (๘) น ำเสนอรูปแบบ แผนพัฒนำกำรศึกษำข้ันพื้นฐำน 

๑.๒ งำนบริหำรยุทธศำสตร์และบูรณำกำรกำรศึกษำส ำหรับโรงเรียน/โครงกำรในก ำกับดูแล
ของส ำนักบริหำรงำนควำมเป็นเลิศด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำ 

 (๑) ประสำนงำนเพ่ือกำรแต่งตั้งคณะกรรมกำร คณะท ำงำนบริหำรยุทธศำสตร์และ
บูรณำกำรส ำหรับโรงเรียน / โครงกำรในก ำกับดูของส ำนักบริหำรงำนควำมเป็นเลิศด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำ 

 (๒) จัดท ำแผนพัฒนำกำรศึกษำ 

๑.๓ งำนวิเครำะห์และพัฒนำนโยบำยทำงกำรศึกษำของโรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำช
วิทยำลัย 

 (๑) วิเครำะห์ทิศทำงและหรือยุทธศำสตร์ กลยุทธ์ ระดับชำติ  
 (๒) ศึกษำผลกำรด ำเนินงำนหรือกำรวิจัยที่ เกี่ยวข้องกำรพัฒนำกำรศึกษำของโรงเรียน
วิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำชวิทยำลัย 
 (๓) วิเครำะห์ผลกำรจัดกำรศึกษำทั้งด้ำนปริมำณและคุณภำพของโรงเรียนวิทยำศำสตร์
จุฬำภรณรำชวิทยำลัย 
 (๔) ศึกษำ วิเครำะห์ วิจัยกำรจัดและพัฒนำกำรศึกษำของโรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำ
ภรณรำชวิทยำลัย 
 (๕) ศึกษำ วิเครำะห์สภำพปัญหำ กำรด ำเนินงำนจัดท ำนโยบำย วิสัยทัศน์ พันธกิจ  
กลยุทธ ของโรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำชวิทยำลัย 
 
 
 

(๖) ตั้งคณะท ำงำน... 



๗ 

 

 

 (๖) ตั้งคณะท ำงำนเพ่ือวิเครำะห์และพัฒนำนโยบำยทำงกำรศึกษำของโรงเรียน
วิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำชวิทยำลัย 
 (๗) ประชุม วำงแผน เพ่ือก ำหนดแนวทำงกำรพัฒนำนโยบำยทำงกำรศึกษำของ
โรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำชวิทยำลัย 
 (๘) จัดท ำ (ร่ำง)แนวทำงกำรพัฒนำนโยบำยทำงกำรศึกษำของโรงเรียนวิทยำศำสตร์  
จุฬำภรณรำชวิทยำลัย 
 (๙) เสนอผู้บังคับบัญชำ พิจำรณำแนวทำงกำรพัฒนำนโยบำยทำงกำรศึกษำของ
โรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำชวิทยำลัย 

๑.๔ งำนวิเครำะห์และแผนปฏิบัติกำรของโรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำชวิทยำลัย 
 (๑) วิเครำะห์ทิศทำงและหรือยุทธศำสตร์ กลยุทธ์ ระดับชำติ 
 (๒) ตั้งคณะท ำงำนเพ่ือ (ร่ำง) แผนปฏิบัติกำร ให้สอดคล้องกับนโยบำย จุดเน้น 

และอุดมกำรณ์ เป้ำหมำยของโรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำชวิทยำลัย 
 (๓) ประชุม วำงแผน เพ่ือก ำหนดแนวทำงกำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำร 
 (๔) จัดท ำ (ร่ำง)แผนปฏิบัติกำร ให้สอดคล้องกับนโยบำย จุดเน้นและอุดมกำรณ์ 

เป้ำหมำยของโรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำชวิทยำลัย 
 (๕) เสนอผู้บังคับบัญชำ พิจำรณำแผนปฏิบัติกำร 
 (๖) น ำเสนอรูปแบบแผนปฏิบัติกำรที่เหมำะสมกับโรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณ 

รำชวิทยำลัย 

๑.๕ งำนวิเครำะห์และพัฒนำนโยบำยทำงกำรศึกษำส ำหรับนักเรียนผู้มีควำมสำมำรถพิเศษ
ด้ำนคณิตศำสตร์ วิทยำศำสตร์ และเทคโนโลยี 

 (๑) วิเครำะห์ทิศทำงและหรือยุทธศำสตร์ กลยุทธ์ ระดับชำติ  
 (๒) ศึกษำผลกำรด ำเนินงำนหรือกำรวิจัยที่เกี่ยวข้องกำรพัฒนำกำรศึกษำส ำหรับ

นักเรียนผู้มีควำมสำมำรถพิเศษด้ำนคณิตศำสตร์ วิทยำศำสตร์ และเทคโนโลยีวิ 
 (๓) วิเครำะห์ผลกำรจัดกำรศึกษำส ำหรับนักเรียนผู้มีควำมสำมำรถพิเศษด้ำน

คณิตศำสตร์ วิทยำศำสตร์ และเทคโนโลยีทั้งด้ำนปริมำณและคุณภำพ 
 (๔ ) ศึกษำ วิ เครำะห์  วิจั ยกำรจัดและพัฒ นำกำรศึกษำส ำหรับนั กเรียนผู้ มี 

ควำมสำมำรถพิเศษด้ำนคณิตศำสตร์ วิทยำศำสตร์ และเทคโนโลยี 
 (๕) ศึกษำ วิเครำะห์สภำพปัญหำของโรงเรียนที่จัดกำรเรียนกำรสอนส ำหรับนักเรียน 

ผู้มีควำมสำมำรถพิเศษด้ำนคณิตศำสตร์ วิทยำศำสตร์ และเทคโนโลยี 
 (๖) ตั้งคณะท ำงำนเพ่ือวิเครำะห์และพัฒนำนโยบำยทำงกำรศึกษำส ำหรับนักเรียน 

ผู้มีควำมสำมำรถพิเศษด้ำนคณิตศำสตร์ วิทยำศำสตร์ และเทคโนโลยี 
 (๗) ประชุม วำงแผน เพ่ือก ำหนดแนวทำงกำรพัฒนำนโยบำยทำงกำรศึกษำส ำหรับ

นักเรียนผู้มีควำมสำมำรถพิเศษด้ำนคณิตศำสตร์ วิทยำศำสตร์ และเทคโนโลยี 
 (๘) จัดท ำ (ร่ำง) แนวทำงกำรพัฒนำนโยบำยทำงกำรศึกษำส ำหรับนักเรียนผู้มี

ควำมสำมำรถพิเศษด้ำนคณิตศำสตร์ วิทยำศำสตร์ และเทคโนโลยี 
 (๙) เสนอผู้บังคับบัญชำ พิจำรณำแนวทำงกำรพัฒนำนโยบำยทำงกำรศึกษำส ำหรับ

นักเรียนผู้มีควำมสำมำรถพิเศษด้ำนคณิตศำสตร์ วิทยำศำสตร์ และเทคโนโลยี 
๒. งำนกำรบริหำร... 



๘ 

 

 

๒ งานการบริหารจัดการงบประมาณ 
๒.๑ งำนวิเครำะห์งบประมำณรำยจ่ำย 
 (๑) ประสำน ส ำรวจและรำยงำนข้อมูล ของกลุ่มโรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณ 

รำชวิทยำลัย 
 (๒) แต่งตั้งคณะกรรมกำร 
 (๓) ประชุมคณะกรรมกำรเพ่ือวิเครำะห์ข้อมูลแผนงำน/งำน/โครงกำร วิเครำะห์

ค่ำใช้จ่ำย แผนงำน/งำน/โครงกำรที่ส่งผลผลิตหลัก และงบประมำณรำยจ่ำยของโรงเรียนวิทยำศำสตร์  
จุฬำภรณรำชวิทยำลัย 

 (๔) น ำเสนองบประมำณรำยจ่ำยแก่ผู้บังคับบัญชำ 
 (๕) จัดท ำรำยงำนผลกำรวิเครำะห์งบประมำณรำยจ่ำย/เผยแพร่ผู้เกี่ยวข้อง 
 (๖) รำยงำนข้อมูลหน่วยงำนเกี่ยวข้อง 

๒.๒ จัดท ำค ำขอตั้งงบประมำณ (ในส่วนของส ำนักบริหำรงำนควำมเป็นเลิศด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำ) 
 (๑) วิเครำะห์งำน/โครงกำร/กิจกรรม ของส ำนัก และหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
 (๒) จัดท ำ (ร่ำง) ค ำขอตั้งงบประมำณ ร่ำงแผนงำน/โครงกำร 
 (๓) ตั้งคณะท ำงำน พิจำรณำ ค ำขอตั้งงบประมำณ 
 (๔) ท ำหนังสือเชิญประชุมคณะท ำงำน บุคลำกรในสังกัดท่ีเกี่ยวข้อง 
 (๕) จัดเตรียมข้อมูลประกอบกำรประชุม เช่น กำรจัดท ำระเบียบวำระกำรประชุม 
 (๖) จัดประชุมคณะท ำงำน บุคลำกรในสังกัดท่ีเกี่ยวข้อง 
 (๗) ตรวจสอบควำมถูกต้องเรียบร้อยของแผนงำนและโครงกำรก่อนน ำเสนอ 

ให้ผู้บังคับบัญชำเห็นชอบน ำลงในแผนของส ำนัก 

๒.๓ จัดท ำแผนปฏิบัติรำชกำรประจ ำปี (แผนขอเงิน) 
 (๑) วิเครำะห์งำน/โครงกำร/กิจกรรม ของส ำนัก และหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
 (๒) จัดประชุมเพ่ือวำงกรอบแนวทำงในกำรจัดท ำค ำของบประมำณ 
 (๓) จัดท ำร่ำงแผนงำน/โครงกำรของหน่วยงำน 
 (๔) รวบรวม วิเครำะห์ สรุปและจัดท ำค ำขอตั้งของหน่วยงำนพร้อมรำยละเอียด 

กำรจัดท ำค ำขอตั้งงบประมำณ 
 (๕) ร่วมประชุมปฏิบัติกำรจัดท ำค ำขอตั้งงบประมำณประจ ำปีกับส ำนักนโยบำย 

และแผนกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน สพฐ. 
 (๖) จัดท ำรำยละเอียดค ำขอตั้งงบประมำณเพ่ิมเติม 
 (๗) จัดส่งค ำขอตั้งงบประมำณถึงส ำนักนโยบำยและแผนกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน สพฐ.      
 (๘) จัดท ำข้อมูลเพิ่มเติมตำมที่หน่วยงำนรับผิดชอบร้องขอ 
 (๙) จัดท ำสรุปเล่มและเอกสำรประกอบค ำชี้แจงต่อคณะกรรมกำรธิกำร (กมธ.) 
 
 
 
 
 

๒.๔ จัดท ำแผน... 



๙ 
 

 

๒.๔ จัดท ำแผนปฏิบัติกำรประจ ำปี (แผนใช้เงิน) 
 (๑) ขออนุมัติโครงกำรจัดประชุมปฏิบัติกำรจัดท ำแผนปฏิบัติรำชกำร 
 (๒) แต่งตั้ง/แจ้งค ำสั่งคณะท ำงำนโดยมีผู้แทนแต่ละกลุ่มประชุมปฏิบัติกำรและ

วิเครำะห์ข้อมูลโครงกำรกิจกรรมตำมที่ได้รับกำรจัดสรรงบประมำณ 
 (๓) สรุปผลจำกกำรประชุม และจัดท ำเอกสำรร่ำงแผนปฏิบัติรำชกำรและแผนกำร 

ใช้จ่ำยงบประมำณgสนอผู้บังคับบัญชำ 
 (๔) จัดพิมพ์เอกสำรแผนปฏิบัติรำชกำรฉบับสมบูรณ์ เผยแพร่กำรจัดท ำค ำขอ 

ตั้งงบประมำณ 
 (๕) ประชุมกลุ่มผู้แทน เพ่ือก ำหนดกรอบ 
 (๖) จัดส่งและสรุปผลค ำขอตั้ง เพ่ือจัดท ำแผนและจัดท ำสำระส ำคัญค ำของบประมำณ

เสนอกลุ่มงำนที่เก่ียวข้อง รวมถึงปรับปรุงค ำขอตั้ง กรณีมีกำรเปลี่ยนแปลง 
 (๗) สรุปและน ำเสนอผู้บริหำรเพื่อให้ควำมเห็นชอบ 
 (๘) จัดพิมพ์เอกสำรเผยแพร่ 

๒.๕ กำรจัดตั้ง และเสนอของบประมำณประจ ำปี และในกำรณีเร่งด่วน 
 (๑) ชี้แจงนโยบำยและแผนพัฒนำมำตรฐำนกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน หลักเกณฑ์ และวิธีกำร 

จัดตั้งงบประมำณให้โรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำชวิทยำลัยด ำเนินกำร 
 (๒) โรงเรียน จัดท ำค ำของบประมำณ เสนอเพ่ือขออนุมัติ 
 (๓) ส ำนักบริหำรงำนควำมเป็นเลิศด้ำนวิทยำศำสตรฺศึกษำวิเครำะห์ควำมเหมำะสม 

ของกำรจัดตั้งงบประมำณ 
 (๔) ชี้แจงนโยบำยและแผนพัฒนำมำตรฐำนกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน หลักเกณฑ์ และวิธีกำร 

จัดตั้งงบประมำณให้โรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำชวิทยำลัยด ำเนินกำร 
 (๕) จัดท ำค ำของบประมำณประจ ำปี และเสนอขอจัดตั้งงบประมำณ 

๒.๖ กำรจัดสรรงบประมำณ 
 (๑) แต่งตั้งคณะกรรมกำรจัดสรรงบประมำณเพ่ือวิเครำะห์กำรจัดสรรงบประมำณ  

ตำมกรอบวงเงินงบประมำณ และเกณฑ์ที่ก ำหนด 
 (๒) แจ้งผลกำรจัดสรรงบประมำณให้กลุ่มงำนภำยในส ำนักหรือสถำนศึกษำในสังกัด 
 (๓) ประสำน สนับสนุนให้กลุ่มภำยในส ำนักงำนหรือสถำนศึกษำในสังกัด จัดท ำ

โครงกำรรองรับแล้วรวบรวมไว้ในงำนแผนปฏิบัติกำรประจ ำปี 

๒.๗ กำรจัดท ำแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณประจ ำปี 
 (๑) วิเครำะห์นโยบำย เป้ำหมำย ผลผลิตของแผนงบประมำณประจ ำปี เพ่ือให้เป็น 

แนวทำงกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำน 
 (๒) ก ำหนดหลักเกณฑ์ และปฏิบัติตำมเกณฑ์ งบประมำณำของหน่วยงำน/โครงกำร/

สถำนศึกษำในก ำกับดูแลโดยยึดผลผลิตของแผนงำนงบประมำณ 
 (๓) ก ำหนดแผนงำน โครงกำรและงบประมำณของหน่วยงำน และเสนอแนะแนว 

กำรด ำเนินงำนให้สถำนศึกษำในก ำกับดูแล 
 
 

(๔) จัดท ำแผน... 



๑๐ 
 

 

 (๔) จัดท ำแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณประจ ำปี โดยรวบรวมข้อมูลเกี่ยวกับแผนบริหำร
งบประมำณและแผนปฏิบัติกำรประจ ำปี เพ่ือจัดท ำเอกสำรแผนฯ ฉบับบร่ำงและน ำเสนอที่ประชุม  
เพ่ือขอควำมเห็นชอบ 

 (๕) แจ้งผู้เกี่ยวข้องด ำเนินกำร 
 (๖) ติดตำม ประเมินผลและรำยงำนต่อ สพฐ. 

๒.๘ บริหำรงบประมำณ 

 (๑) ศึกษำข้อมูลกำรใช้จ่ำยงบประมำณ สคส. และรำยงำนผลกำรใช้งบประมำณ 
จำกโครงกำร/สถำนศึกษำในก ำกับดูแล 

 (๒) คณะกรรมกำรพิจำรณำเงินเหลือจ่ำยและโอนเปลี่ยนแปลงงบประมำณประจ ำปี 

 (๓) วิเครำะห์ผลกำรใช้จ่ำยเงินงบประมำณตำมกำรติดตำมประเมินผล ต่อเงื่อนไข
ควำมส ำเร็จของงำนโครงกำร ภำยในแผนงำนและต่ำงแผนงำนกัน หรือต่ำง ประเภทงบประมำณ 
เป็นเงินเหลือจ่ำย และก ำหนดแนวทำงและวิธีกำรกำรใช้เงินเหลือจ่ำย 

 (๔) จัดสรรเงินเหลือจ่ำย ตำมแนวทำงและวิธีกำรที่ก ำหนด 

 (๕) เสนอแนวทำงและวิธีกำรใช้ เงินเหลือจ่ำย และแนวทำงกำรโอนเปลี่ยนแปลง
งบประมำณต่อเลขำธิกำร เพ่ือขอควำมเห็นชอบ และอนุมัติ 

 (๖) รำยงำนกำรโอนเปลี่ยนแปลงงบประมำณให้ สพฐ. และหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 

๓. ปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานธุรการ งานสารบรรณ การติดต่อนัดหมาย การจัดงานรับรอง   
และงานประชุมต่าง ๆ 

๓.๑ ดูแลระบบงำนสำรบรรณของส ำนักงำน 
 (๑) รับเรื่องจำกกลุ่มบริหำรงำนกลำง และตรวจสอบ  
 (๒) รับหนังสือรำชกำร ลงทะเบียนในระบบสำรบรรณ 
 (๓) คัดแยกหนังสือ และน ำหนังสือเข้ำแฟ้มเสนอผู้อ ำนวยกำรส ำนักบริหำรงำนควำม

เป็นเลิศด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำเพ่ือมอบหมำยกลุ่มงำนที่เกี่ยวข้อง 
 (๔) ส่งเรื่องให้กลุ่มงำนที่ได้รับมอบหมำย 

๓.๒ กำรส่งหนังสือ 
 (๑) ส่งหนังสือรำชกำร ลงทะเบียนในระบบสำรบรรณ  
 (๒) จัดส่งเอกสำรหน่วยงำนที่เก่ียวข้อง 

๓.๓ ประสำนและใช้งำนระบบ Smart Obec 
 (๑) ประสำนและใช้งำนระบบ Smart Obec 
 (๒) สรุปและประเมินผลกำรใช้กำรระบบกำรรับ-ส่ง หนังสือรำชกำรเพ่ือกำรปรับปรุง

แก้ไขอย่ำงต่อเนื่อง 
 
 

๓.๔ งำนประสำน... 



๑๑ 
 

 

๓.๔ งำนประสำนงำนและให้บริกำร 
 (๑) ประสำนงำนภำยในส ำนักงำน หรือหน่วยงำนภำยนอก 
 (๒) อ ำนวยควำมสะดวกระบบกำรเชื่อมต่อเทคโนโลยีภำยในส ำนักงำน 
 (๓) ประสำนด ำเนินงำนประชำสัมพันธ์ กำรเผยแพร่ข้อมูลข่ำวสำรต่ำง ๆ 
 (๔) สรุปและรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนในกำรประสำนงำนและให้บริกำร 

๓.๕ กำรจัดประชุมของกลุ่มอ ำนวยกำร แผนงำน และงบประมำณ ส ำนักบริหำรงำนควำมเป็นเลิศ 
ด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำ 

 (๑) ศึกษำ วิเครำะห์ข้อมูลข่ำวสำรทำงด้ำนนโยบำยและแผน และจัดเตรียมเอกสำร
ประกอบกำรประชุม 

 (๒) จัดประชุมและจัดท ำรำยละเอียดข้อมูล 
 (๓) สรุปและจัดท ำรำยงำนผลกำรประชุม 

๓.๖ งำนเลขำนุกำรของผู้อ ำนวยกำรส ำนัก 

๓.๗ งำนประชุม 

 (๑) กำรจัดประชุมของกลุ่มอ ำนวยกำร แผนงำน และงบประมำณ ส ำนักบริหำรงำน
ควำมเป็นเลิศด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำ 

      - ศึกษำ วิเครำะห์ข้อมูลข่ำวสำรทำงด้ำนนโยบำยและแผน 
      - จัดรวบรวมข้อมูลข่ำวสำรทำงด้ำนนโยบำยและแผน 
      - เสนอผู้บังคับบัญชำ พิจำรณำแจ้งต่อบุคลำกรภำยในกลุ่ม 
      - จัดประชุมและจัดท ำรำยละเอียดข้อมูล 
      - สรุปและจัดท ำรำยงำนผลกำรประชุม 

 (๒) ประชุมภำยในส ำนักงำน 
      - วำงแผนกำรประชุมบุคลกรภำยในส ำนักงำน 
      - จัดท ำปฏิทินก ำหนดวัน เวลำ ในกำรประชุมตำมปีปฏิทิน 
      - ประสำนงำนทุกกลุ่มงำน เพ่ือรวบรวมรำยละเอียดและเอกสำรที่ เกี่ยวข้อง  

และจัดท ำระเบียบวำระกำรประชุม 
      - ประสำนแจ้งเวียนเชิญบุคลำกรทุกกลุ่มงำนเข้ำร่วมกำรประชุม 
      - ประสำนงำนจัดสถำนที่ประชุม จัดเตรียมวัสดุ อุปกรณ์ที่เก่ียวข้อง 
      - ด ำเนินกำรประชุม จดบันทึกกำรประชุม บันทึกมติที่ประชุม 
      - เวียนมติและรำยงำนกำรประชุมให้ผู้เกี่ยวข้องรับทรำบ 

 

 

 

 

 

๔. งำนบุคคล.. 



๑๒ 

 

 

๔. งานบุคคล (ส านักบริหารงานความเป็นเลิศด้านวิทยาศาสตร์ศึกษา) 

๔.๑ จัดท ำข้อมูลสำรสนเทศด้ำนอัตรำก ำลังของ สบว. ทั้ งด้ำนปริมำณและคุณภำพ 
เป็นหลักเกณฑ์และควำมต้องกำร 

 (๑) ตรวจสอบกำรลงชื่อ สรุปจ ำนวนผู้มำปฏิบัติรำชกำรและสรุปประเภท กำรลำ/กำร
ไปรำชกำรของผู้ไม่มำปฏิบัติรำชกำร 

 (๒) บันทึกข้อมูลลงในระบบกำรลำในระบบอิเล็กทรอนิกส์ 

๔.๒ งำนเปลี่ยนต ำแหน่งจ้ำงเหมำบริกำร (ว่ำง) เป็นต ำแหน่งพนักงำนรำชกำร 

๔.๓ งำนขอบรรจุข้ำรำชกำรพลเรือนสำมัญและพนักงำนรำชกำร 

๔.๔ งำนขอช่วยรำชกำรของข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 

๔.๕ งำนจัดจ้ำงเหมำบริกำรตำมกรอบท่ีได้รับจัดสรร 

๔.๖ งำนพัฒนำบุคลำกร ส่งเสริม ยกย่องเชิดชูเกียรติ และพัฒนำมำตรฐำนวิชำชีพ 
และจรรยำบรรณ  

 (๑) จัดท ำข้อมูลสำรสนเทศ โดยกำรจัดท ำข้อมูลสำรสนเทศที่มีควำมจ ำเป็น 
ที่จะน ำมำใช้วำงแผนพัฒนำ เช่น ควำมสนใจและควำมต้องกำรในกำรพัฒนำของบุคลำกรของหน่วยงำน  
ข้อมูลสถำนที่ในกำรจัดอบรมพัฒนำ หน่วยงำนที่เป็นเครือข่ำยในกำรพัฒนำ 

 (๒) จัดท ำแผนพัฒนำ เครื่องมือ และเอกสำรในกำรพัฒนำ 

 (๓) ด ำเนินกำรโครงกำร 

 (๔) ติดตำมและประเมินผล เพ่ือน ำผลกำรพัฒนำไปใช้ประโยชน์ 

๔.๗ กำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรประเมินประสิทธิภำพ ประสิทธิผลกำรปฏิบัติรำชกำรของ
บุคลำกรส ำนักบริหำรงำนควำมเป็นเลิศด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำ 

 (๑) จัดท ำหนังสือเพ่ือแจ้งเวียนให้ทุกกลุ่ม จัดท ำตัวชี้วัดรำยบุคคล  

 (๒) แต่งตั้งคณะกรรมกำรกลำงก ำหนดมำตรฐำนตัวชี้วัด 

 (๓) จัดเตรียมข้อมูลและระเบียบวำระกำรประชุม 

 (๔) ประชุมคณะกรรมกำรกลำงฯ เพ่ือก ำหนดตัวชี้วัด 

 (๕) จัดท ำหนังสือติดตำมกำรด ำเนินกำรตำมตัวชี้วัดรำยบุคคล 

 (๖) แต่งตั้งคณะกรรมกำรกลั่นกรองตัวชี้วัด 

 (๗) จัดท ำระเบียบวำระกำรประชุมพร้อมเชิญประชุม 

 (๘) ประชุมคณะกรรมกำรฯ 

 (๙) แต่งตั้งคณะกรรมกำรกลั่นกรองผลกำรประเมิน พร้อมเชิญประชุม 

 

(๑๐) รวบรวม... 



๑๓ 

 

 

 (๑๐) รวบรวม ตรวจสอบ และสรุปผลกำรประเมิน 

 (๑๑) จัดท ำระเบียบวำระกำรประชุม และเอกสำร พร้อมหนังสือเชิญประชุม 

 (๑๒) ด ำเนินกำรประชุม พร้อมสรุปมติกำรประชุม 

 (๑๓) จัดท ำรำยงำนกำรประชุม  พร้อมแจ้งผลกำรประเมิน 

 (๑๔) ประกำศผลกำรประเมินผลกำรปฏิบัติรำชกำร  

๔.๘ รวบรวมตรวจสอบควำมถูกต้องค ำขอเบิกเงินสวัสดิกำรค่ำเช่ำบ้ำน/ค่ำเล่ำเรียนบุตร/ 
ค่ำรักษำพยำบำล 

๔.๙ กำรตรวจสุขภำพประจ ำปี 

๕. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนที่ เกี่ยวข้อง  
หรือที่ผู้อ านวยการส านักบริหารงานความเป็นเลิศด้านวิทยาศาสตร์ศึกษามอบหมาย 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๑๔ 

 

 

กลุ่มบริหารงานโรงเรียนวิทยาศาสตร์และโรงเรียนในโครงการเพื่อความเป็นเลิศ 

ภำระงำนตำมอ ำนวจหน้ำที่ ของกลุ่มบริหำรงำนโรงเรียนวิทยำศำสตร์และโรงเรียนในโครงกำร
เพ่ือควำมเป็นเลิศ มีดังนี ้

๑. ประสานการด าเนินงานเกี่ยวกับคณะกรรมการบริหารโครงการคณะกรรมการพัฒนา
โรงเรียนวิทยาศาสตร์และโรงเรียนในโครงการพิเศษที่เกี่ยวกับวิทยาศาสตร์ศึกษาและคณิตศาสตร์ศึกษา
เพื่อความเป็นเลิศด้านต่าง ๆ 

๑.๑ โรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำชวิทยำลัย 
 (๑) ศึกษำนโยบำย เอกสำรแนวทำง กำรบริหำรงำนของคณะกรรมกำรและคณะอนุกรรมกำร

พัฒนำโรงเรียนวิทยำศำสตร์ 
 (๒) ศึกษำสภำพปัญหำปัจจุบัน และควำมต้องกำรจ ำเป็นในกำรพัฒนำโรงเรียน  
 (๓) ประสำนผู้เชี่ยวชำญเฉพำะด้ำน พิจำรณำกำรจัดท ำวำระกำรประชุมกำรด ำเนินงำน

กำรพัฒนำโรงเรียนวิทยำศำสตร์ 
 (๔) จัดท ำบันทึกเสนอขออนุมัติจัดประชุม และจัดเตรียมเอกสำรประกอบกำรประชุม 
 (๕) จัดประชุมคณะกรรมกำรพัฒนำโรงเรียนวิทยำศำสตร์ 
 (๖) จัดท ำรำยงำนกำรประชุม 
 (๗) ประเมินผลกำรด ำเนินงำนกำรพัฒนำโรงเรียนวิทยำศำสตร์ เพ่ือน ำผลกำรประเมิน

โครงกำรมำปรับปรุง เพ่ือพัฒนำโรงเรียนวิทยำศำสตร์ในปีต่อไป 
๑.๒ โรงเรียนในโครงกำรพิเศษที่ เกี่ยวกับวิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำ 

เพ่ือควำมเป็นเลิศด้ำนต่ำง ๆ 
 (๑) ศึกษำนโยบำย ศึกษำสภำพปัญหำปัจจุบัน และควำมต้องกำรจ ำเป็น ในกำรพัฒนำ

โรงเรียนในโครงกำรพิเศษท่ีเกี่ยวกับวิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำเพ่ือควำมเป็นเลิศด้ำนต่ำง ๆ 
 (๒) วิเครำะห์ข้อมูลจำกกำรศึกษำเอกสำร งำนวิจัยที่เกี่ยวข้อง สภำพปัญหำปัจจุบัน

และควำมต้องกำรจ ำเป็น และประสำนผู้เชี่ยวชำญเฉพำะด้ำน พิจำรณำกำรจัดท ำวำระกำรประชุม 
 (๓) จัดท ำบันทึกเสนอขออนุมัติจัดประชุม และจัดเตรียมเอกสำรประกอบกำรประชุม 
 (๔) จัดประชุมคณะกรรมกำร 
 (๕) จัดท ำรำยงำนกำรประชุม และประเมินผลกำรด ำเนินงำน 
 (๖) น ำผลกำรประเมินโครงกำรมำปรับปรุง เพ่ือพัฒนำต่อไป 

๒. พัฒนาหลักสูตรเฉพาะทาง การจัดการเรียนการสอน กิจกรรมเสริมหลักสูตร การวัด
และประเมินผลการจัดการศึกษาส าหรับโรงเรียนวิทยาศาสตร์และโรงเรียนในโครงการพิเศษที่เกี่ยวกับ
วิทยาศาสตร์ศึกษาและ  คณิตศาสตร์ศึกษา เพื่อความเป็นเลิศ 

๒.๑ ส่งเสริม สนับสนุนกำรพัฒนำหลักสูตรเฉพำะทำง กำรจัดกำรเรียนกำรสอน กิจกรรม
เสริมหลักสูตร กำรวัดและประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำส ำหรับโรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำชวิทยำลัย 

 

 

(๑) กำรศึกษำ... 



๑๕ 

 

 

 (๑) กำรศึกษำแนวทำงกำรบริหำรจัดกำรหลักสูตร แนวทำงกำรจัดกำรเรียนรู้  
แนวทำงกำรจัดกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน แนวทำงกำรวัดและประเมินผล แนวทำงกำรวัดและประเมินคุณลักษณะ
อันพึงประสงค์ ผลสัมฤทธิ์ทำงกำรเรียนของผู้ เรียน รวมทั้งศึกษำสภำพบริบททำงสังคม ปัญหำและ  
ควำมต้องกำรของท้องถิ่น ชุมชน แนวโน้มกำรเปลี่ยนแปลงในอนำคตและกำรจัดเตรียมข้อมูล   

      - ศึกษำข้อมูลเช่นเนื้อหำแผน บริบทที่เกี่ยวข้อง 
      - แต่งตั้งคณะท ำงำนจัดท ำข้อมูลแจ้งผู้เกี่ยวข้อง 
      - จัดท ำวำระประชุม หนังสือเชิญประชุม 
      - ประชุม และสรุปผลกำรประชุม 
 (๒) กำรศึกษำแนวทำงกำรพัฒนำหลักสูตรเฉพำะทำง กำรจัดกำรเรียนกำรสอน 

กิจกรรมเสริมหลักสูตร กำรวัดและประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำส ำหรับโรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำช
วิทยำลัยและกำรจัดเตรียมข้อมูล   

      - ศึกษำข้อมูลเช่นเนื้อหำแผน บริบทที่เกี่ยวข้อง 
      - แต่งตั้งคณะท ำงำนจัดท ำข้อมูลแจ้งผู้เกี่ยวข้อง 
      - จัดท ำวำระประชุม หนังสือเชิญประชุม 
      - ประชุม 
      - สรุปผลกำรประชุม 
 (๓) กำรศึกษำสภำพปัญหำปัจจุบันและควำมต้องกำรจ ำเป็นเกี่ยวกับกำรกำรจัดกำร

เรียนกำรสอน กิจกรรมเสริมหลักสูตร กำรวัดและประเมินผลกำรจัด และกำรประสำนงำนกับหน่วยงำนต่ำง  ๆ 
เพ่ือหำแนวทำงกำรด ำเนินงำนที่มีประสิทธิภำพส ำหรับโรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำ ชวิทยำลัย 
และกำรจัดเตรียมข้อมูล  

        - ศึกษำข้อมูลเช่นเนื้อหำแผน บริบทที่เกี่ยวข้อง 
      - แต่งตั้งคณะท ำงำนจัดท ำข้อมูลแจ้งผู้เกี่ยวข้อง 
      - จัดท ำวำระประชุม หนังสือเชิญประชุม 
      - ประชุม 
      - สรุปผลกำรประชุม 
 (๔) ตั้งคณะท ำงำน เพ่ือจัดท ำแนวทำงกำรพัฒนำหลักสูตรเฉพำะทำง กำรจัดกำรเรียน

กำรสอน กิจกรรมเสริมหลักสูตร กำรวัดและประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำส ำหรับโรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณ
รำชวิทยำลัย 

 (๕) กำรเสนอขอนุมัติโครงกำร ประกอบด้วย 
      - จัดท ำหนังสือเสนอขออนุมัติโครงกำร พร้อมโครงกำร 
      - แจ้งและประสำนผู้ที่เก่ียวข้อง 
 (๖) ประชุมเชิงปฏิบัติกำรจัดท ำแนวทำงกำรพัฒนำหลักสูตรเฉพำะทำง กำรจัดกำร

เรียนกำรสอน กิจกรรมเสริมหลักสูตร กำรวัดและประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำส ำหรับโรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำ
ภรณรำชวิทยำลัย 

 (๗) น ำเสนอแนวทำงกำรพัฒนำ และกำรประสำนควำมร่วมมือกับทุกภำคส่ วน  
ต่อโรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำชวิทยำลัยเพื่อน ำลงสู่กำรปฏิบัติ 

 
 

(๘) จัดท ำโครงกำร... 



๑๖ 

 

 

 (๘ ) จัดท ำโครงกำรกำรส่ งเสริม สนับสนุน และพัฒนำผู้บริหำรโรงเรียน ครู  
และบุคลำกรทำงกำรศึกษำ ให้มีควำมรู้ ควำมเข้ำใจในกำรพัฒนำและใช้หลักสูตรเฉพำะทำง กำรจัดกำรเรียน
กำรสอน กิจกรรมเสริมหลักสูตร กำรวัดและประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำ ส ำหรับโรงเรียนวิทยำศำสตร์  
จุฬำภรณรำชวิทยำลัย  

 (๗) ประสำนควำมร่วมมือกับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องกับกำรจัดกำรศึกษำส ำหรับนักเรียน
ผู้มีควำมสำมำรถพิเศษด้ำนวิทยำศำสตร์ คณิตศำสตร์ และเทคโนโลยี 

 (๘) ด ำเนินกำรประชุมหำรือร่วมกับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องกับกำรจัดกำรศึกษำส ำหรับ
นักเรียนผู้มีควำมสำมำรถพิเศษด้ำนวิทยำศำสตร์ คณิตศำสตร์ และเทคโนโลยี เพ่ือพัฒนำหลักสูตรเฉพำะทำง 
กำรจัดกำรเรียนกำรสอน กิจกรรมเสริมหลักสูตร กำรวัดและประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำ ส ำหรับโรงเรียน
วิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำชวิทยำลัย 

 (๙) นิเทศ ก ำกับ ติดตำม ให้ค ำแนะน ำ ช่วยเหลือผู้บริหำรสถำนศึกษำและครูผู้สอน
เพ่ือให้เกิดกำรปรับปรุง/พัฒนำหลักสูตรเฉพำะทำงส ำหรับโรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำชวิทยำลัย 

 (๑๐) ตรวจสอบประเมินคุณภำพหลักสูตร สรุป และรำยงำน 

๒.๒ ส่งเสริม สนับสนุนกำรพัฒนำหลักสูตรเฉพำะทำง กำรจัดกำรเรียนกำรสอน กิจกรรม
เสริมหลักสูตร กำรวัดและประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำส ำหรับโรงเรียนในโครงกำรเพ่ือควำมเป็นเลิศ  
ทำงด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำและ คณิตศำสตร์ศึกษำ (โครงกำรห้องเรียนพิเศษ และโครงกำรวิทย์พลังสิบ) 

 (๑) ศึกษำแนวทำงกำรบริหำรจัดกำรหลักสูตร แนวทำงกำรจัดกำรเรียนรู้ แนวทำง 
กำรจัดกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน แนวทำงกำรวัดและประเมินผล แนวทำงกำรวัดและประเมินคุณลักษณะอันพึง
ประสงค์ ผลสัมฤทธิ์ทำงกำรเรียนของผู้เรียน รวมทั้งศึกษำสภำพบริบททำงสังคม ปัญหำและควำมต้องกำร  
ของท้องถิ่น ชุมชน แนวโน้มกำรเปลี่ยนแปลงในอนำคต 

        - ศึกษำข้อมูลเช่นเนื้อหำแผน บริบทที่เกี่ยวข้อง 
      - แต่งตั้งคณะท ำงำนจัดท ำข้อมูลแจ้งผู้เกี่ยวข้อง 
      - จัดท ำวำระประชุม หนังสือเชิญประชุม 
      - ประชุม 
      - สรุปผลกำรประชุม 
 (๒) ศึกษำแนวทำงกำรพัฒนำหลักสูตรเฉพำะทำง กำรจัดกำรเรียนกำรสอน กิจกรรม

เสริมหลักสูตร กำรวัดและประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำส ำหรับโรงเรียนในโครงกำรเพ่ือควำมเป็นเลิศ  
ทำงด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำ (โครงกำรห้องเรียนพิเศษ และโครงกำรวิทย์พลังสิบ) 

        - ศึกษำข้อมูลเช่นเนื้อหำแผน บริบทที่เกี่ยวข้อง 
      - แต่งตั้งคณะท ำงำนจัดท ำข้อมูลแจ้งผู้เกี่ยวข้อง 
      - จัดท ำวำระประชุม หนังสือเชิญประชุม 
      - ประชุม 
      - สรุปผลกำรประชุม 
 
 
 
 

(๓) ศึกษำสภำพ... 



๑๗ 

 

 

 (๓) ศึกษำสภำพปัญหำปัจจุบันและควำมต้องกำรจ ำเป็นเกี่ยวกับกำรกำรจัดกำรเรียน
กำรสอน กิจกรรมเสริมหลักสูตร กำรวัดและประเมินผลกำรจัด และกำรประสำนงำนกับหน่วยงำนต่ำง ๆ  
เพ่ือหำแนวทำงกำรด ำเนินงำนที่มีประสิทธิภำพส ำหรับโรงเรียนในโครงกำรเพ่ือควำมเป็นเลิศทำงด้ำน
วิทยำศำสตร์ศึกษำและ คณิตศำสตร์ศึกษำ (โครงกำรห้องเรียนพิเศษ และโครงกำรวิทย์พลังสิบ) 

        - ศึกษำข้อมูลเช่นเนื้อหำแผน บริบทที่เก่ียวข้อง 
      - แต่งตั้งคณะท ำงำนจัดท ำข้อมูลแจ้งผู้เกี่ยวข้อง 
      - จัดท ำวำระประชุม หนังสือเชิญประชุม 
      - ประชุม 
      - สรุปผลกำรประชุม 
 (๔) ประชุมเชิงปฏิบัติกำรจัดท ำแนวทำงกำรพัฒนำหลักสูตรเฉพำะทำง กำรจัดกำร

เรียนกำรสอน กิจกรรมเสริมหลักสูตร กำรวัดและประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำส ำหรับโรงเรียนในโครงกำรเพ่ือ
ควำมเป็นเลิศทำงด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำและ คณิตศำสตร์ศึกษำ (โครงกำรห้องเรียนพิเศษ และโครงกำรวิทย์
พลังสิบ) 

 (๕) น ำเสนอแนวทำงกำรพัฒนำ และกำรประสำนควำมร่วมมือกับทุกภำคส่วน 
เพ่ือน ำลงสู่กำรปฏิบัติ 

 (๖ ) จัดท ำโครงกำรกำรส่ งเสริม สนับสนุน และพัฒนำผู้บริหำรโรงเรียน ครู  
และบุคลำกรทำงกำรศึกษำ ให้มีควำมรู้ ควำมเข้ำใจในกำรพัฒนำและใช้หลักสูตรเฉพำะทำง กำรจัดกำรเรียน
กำรสอน กิจกรรมเสริมหลักสูตร กำรวัดและประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำ ส ำหรับโรงเรียนในโครงกำร  
เพ่ือควำมเป็นเลิศทำงด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำและ คณิตศำสตร์ศึกษำ (โครงกำรห้องเรียนพิเศษ และโครงกำร
วิทย์พลังสิบ) 

 (๗) ประสำนควำมร่วมมือกับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องกับกำรจัดกำรศึกษำส ำหรับนักเรียน
ผู้มีควำมสำมำรถพิเศษด้ำนวิทยำศำสตร์ คณิตศำสตร์ และเทคโนโลยี 

 (๘) ด ำเนินกำรประชุมหำรือร่วมกับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องกับกำรจัดกำรศึกษำส ำหรับ
นักเรียนผู้มีควำมสำมำรถพิเศษด้ำนวิทยำศำสตร์ คณิตศำสตร์ และเทคโนโลยี เพ่ือพัฒนำหลักสูตรเฉพำะทำง 
กำรจัดกำรเรียนกำรสอน กิจกรรมเสริมหลักสูตร กำรวัดและประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำ ส ำหรับโรงเรียน  
ในโครงกำรเพ่ือควำมเป็นเลิศทำงด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำและ คณิตศำสตร์ศึกษำ (โครงกำรห้องเรียนพิเศษ  
และโครงกำรวิทย์พลังสิบ) 

 (๙) นิเทศ ก ำกับ ติดตำม ให้ค ำแนะน ำ ช่วยเหลือผู้บริหำรสถำนศึกษำและครูผู้สอน
เพ่ือให้ เกิดกำรปรับปรุง/พัฒนำหลักสูตรเฉพำะทำง ส ำหรับโรงเรียนในโครงกำรเพ่ือควำมเป็นเลิศ  
ทำงดำ้นวิทยำศำสตร์ศึกษำและ คณิตศำสตร์ศึกษำ (โครงกำรห้องเรียนพิเศษ และโครงกำรวิทย์พลังสิบ) 

 (๑๐) ตรวจสอบประเมินคุณภำพหลักสูตร สรุป และรำยงำน 
 
 
 
 
 
 
 

๓. วางแผน... 



๑๘ 

 

 

๓. วางแผน วิเคราะห์ พัฒนากระบวนการจัดการเรียนรู้ กิจกรรมเสริมสร้างคุณลักษณะ
ของผู้เรียนโรงเรียนวิทยาศาสตร์ และโรงเรียนในโครงการพิเศษด้านวิทยาศาสตร์ศึกษาและคณิตศาสตร์
ศึกษาเพื่อความเป็นเลิศ 

๓.๑ โรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำชวิทยำลัย 
 (๑) ศึกษำสภำพปัญหำปัจจุบัน และแนวทำงเพ่ือวำงแผน วิเครำะห์ พัฒนำกระบวนกำร

จัดกำรเรียนรู้ กิจกรรมเสริมสร้ำงคุณลักษณะของผู้เรียนโรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำชวิทยำลัย 
 (๒) จัดประชุมปฏิบัติกำร เพ่ือหำวิธีกำรพัฒนำกระบวนกำรจัดกำรเรียนรู้ กิจกรรม

เสริมสร้ำงคุณลักษณะของผู้เรียนโรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำชวิทยำลัย 
 (๓) จัดท ำโครงกำรพัฒนำกระบวนกำรจัดกำรเรียนรู้ กิจกรรมเสริมสร้ำงคุณลักษณะ

ของผู้เรียนโรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำชวิทยำลัย 
 (๔) เสนอขออนุมัติโครงกำรพัฒนำกระบวนกำรจัดกำรเรียนรู้ กิจกรรมเสริมสร้ำง

คุณลักษณะของผู้เรียนโรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำชวิทยำลัย 
 (๕) จัดท ำก ำหนดกำร หนังสือเชิญ บันทึกเสนอขออนุมัติจัดประชุม และจัดเตรียม

เอกสำรประกอบกำรประชุมเชิงปฏิบัติกำร 
 (๖) จัดประชุมผู้ทรงคุณวุฒิ เพ่ือจัดท ำหลักสูตร คู่มือกำรพัฒนำกระบวนกำรจัดกำร

เรียนรู้ และคู่มือกำรฝึกอบรม กิจกรรมเสริมสร้ำงคุณลักษณะของผู้เรียนโรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำช
วิทยำลัย 

 (๗) จัดประชุมเชิงปฏิบัติกำรเพ่ือด ำเนินกำรพัฒนำกระบวนกำรจัดกำรเรียนรู้ กิจกรรม
เสริมสร้ำงคุณลักษณะของผู้เรียน 

 (๘) นิเทศ ก ำกับ ติดตำม ให้ค ำแนะน ำ ช่วยเหลือผู้บริหำรสถำนศึกษำและครูผู้สอน
เพ่ือให้เกิดกำรปรับปรุง/พัฒนำ ส ำหรับกระบวนกำรจัดกำรเรียนรู้ กิจกรรมเสริมสร้ำงคุณลักษณะของผู้เรียน
โรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำชวิทยำลัย 

 (๙) ตรวจสอบประเมินคุณภำพหลักสูตร สรุป และรำยงำน 

๓.๒ โรงเรียนในโครงกำรพิเศษด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำเพ่ือควำมเป็นเลิศ 
 (๑) ศึกษำสภำพปัญหำปัจจุบัน และแนวทำงเพ่ือวำงแผน วิเครำะห์ พัฒนำกระบวนกำร

จัดกำรเรียนรู้ กิจกรรมเสริมสร้ำงคุณลักษณะของผู้เรียนโรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำชวิทยำลัย 
 (๒) จัดประชุมปฏิบัติกำร เพ่ือหำวิธีกำรพัฒนำกระบวนกำรจัดกำรเรียนรู้ กิจกรรม

เสริมสร้ำงคุณลักษณะของผู้เรียนโรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำชวิทยำลัย 
 (๓) จัดท ำโครงกำรพัฒนำกระบวนกำรจัดกำรเรียนรู้ กิจกรรมเสริมสร้ำงคุณลักษณะ

ของผู้เรียนโรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำชวิทยำลัย 
 (๔) เสนอขออนุมัติโครงกำรพัฒนำกระบวนกำรจัดกำรเรียนรู้ กิจกรรมเสริมสร้ำง

คุณลักษณะของผู้เรียนโรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำชวิทยำลัย 
 (๕) จัดท ำก ำหนดกำร หนังสือเชิญ บันทึกเสนอขออนุมัติจัดประชุม และจัดเตรียม

เอกสำรประกอบกำรประชุมเชิงปฏิบัติกำร 
 
 
 

(๖) จัดประชุม... 



๑๙ 
 

 

 (๖) จัดประชุมผู้ทรงคุณวุฒิ เพ่ือจัดท ำหลักสูตร คู่มือกำรพัฒนำกระบวนกำรจัดกำร
เรียนรู้ และคู่มือกำรฝึกอบรม กิจกรรมเสริมสร้ำงคุณลักษณะของผู้เรียนโรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำช
วิทยำลัย 

 (๗) จัดประชุมเชิงปฏิบัติกำรเพ่ือด ำเนินกำรพัฒนำกระบวนกำรจัดกำรเรียนรู้ กิจกรรม
เสริมสร้ำงคุณลักษณะของผู้เรียน 

 (๘) นิเทศ ก ำกับ ติดตำม ให้ค ำแนะน ำ ช่วยเหลือผู้บริหำรสถำนศึกษำและครูผู้สอน
เพ่ือให้เกิดกำรปรับปรุง/พัฒนำ ส ำหรับกระบวนกำรจัดกำรเรียนรู้ กิจกรรมเสริมสร้ำงคุณลักษณะของผู้ เรียน
โรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำชวิทยำลัย 

 (๙) ตรวจสอบประเมินคุณภำพหลักสูตร สรุป และรำยงำน 

๓.๓ ส่งเสริม สนับสนุน กำรให้บริกำรวิชำกำรทั้งในรูปแบบกำรอบรม พัฒนำเผยแพร่ 
ควำมรู้ทำงวิชำกำรในกำรจัดกำรเรียนกำรสอน กำรวิจัยให้กับครู นักเรียนและกำรบริกำรห้องปฏิบัติก ำร 
ส ำหรับโรงเรียนทั่วไปในเขตพ้ืนที่บริกำรทุกจังหวัดของประเทศไทย 

 (๑) จัดท ำกรอบแนวคิดกำรส่งเสริม สนับสนุน กำรบริกำรวิชำกำรทั้งในรูปแบบ 
ของกำรอบรม พัฒนำเผยแพร่ควำมรู้ทำงวิชำกำรในกำรจัดกำรเรียนกำรสอน และห้องปฏิบัติกำรให้ครู 
นักเรียน  ส ำหรับโรงเรียนทั่วไป 

 (๒) เสนอขออนุมัติโครงกำรประชุมชี้แจงกรอบแนวคิดกำรส่งเสริม สนับสนุน  
กำรบริกำรด้ำนวิชำกำรและห้องปฏิบัติกำรให้ครู นักเรียน  ส ำหรับโรงเรียนทั่วไป 

 (๓) กำรจัดประชุมชี้แจงกรอบแนวคิดกำรส่งเสริม สนับสนุน กำรบริกำรด้ำนวิชำกำร
และห้องปฏิบัติกำรให้ครู นักเรียน  ส ำหรับโรงเรียนทั่วไป 

       -  บันทึกเสนอขออนุมัติจัดประชุม และขออนุมัติยืมเงินเป็นค่ำใช้จ่ำยในกำร 
จัดประชุม 

       -  แต่งตั้งคณะท ำงำน 
       -  ประชุมชี้แจงกรอบแนวคิดกำรให้บริกำรด้ำนวิชำกำรและห้องปฏิบัติกำร 
       -  ประเมินผลกำรชี้แจงกรอบแนวคิดกำรให้บริกำรด้ำนวิชำกำรและห้องปฏิบัติกำร 
       -  สรุปและรำยงำนผล 
๓.๔ นิเทศ ก ำกับ ติดตำม ให้ค ำแนะน ำ ช่วยเหลือผู้บริหำรสถำนศึกษำและครูผู้สอนเพ่ือให้

เกิดกำรปรับปรุง/พัฒนำ ส ำหรับกำรให้บริกำรวิชำกำร กำรพัฒนำเผยแพร่ควำมรู้ทำงวิชำกำรในกำรจัดกำร
เรียนกำรสอน กำรวิจัยให้กับครู นักเรียนและกำรบริกำรห้องปฏิบัติกำร  

๓.๕ ตรวจสอบประเมินคุณภำพหลักสูตร สรุป และรำยงำน 

๔. ให้ค าปรึกษา ก ากับและติดตาม การด าเนินงานโรงเรียนวิทยาศาสตร์และโรงเรียน  
ในโครงการพิเศษด้านวิทยาศาสตร์ศึกษาและคณิตศาสตร์ศึกษา เพื่อความเป็นเลิศ 

๕. รวบรวมและเผยแพร่ข้อมูลสารสนเทศเชิงลึกเกี่ยวกับกิจกรรมโรงเรียนวิทยาศาสตร์
และโรงเรียนในโครงการพิเศษ ด้านวิทยาศาสตร์ศึกษาและคณิตศาสตร์ศึกษาเพื่อความเป็นเลิศ 

๖. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนที่ เกี่ยวข้อง  
หรือที่ผู้อ านวยการส านักบริหารงานความเป็นเลิศด้านวิทยาศาสตร์ศึกษามอบหมาย 

 

 



๒๐ 
 

 

กลุ่มพัฒนาการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ศึกษาและคณิตศาสตร์ศึกษาเพื่อความเป็นเลิศอย่างยั่งยืน 

ภำระงำนตำมอ ำนวจหน้ำที่ ของกลุ่มพัฒนำกำรเรียนรู้วิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์
ศึกษำเพ่ือควำมเป็นเลิศอย่ำงยั่งยืน มีดังนี ้

๑. ศึกษา วิเคราะห์ และวิจัย เพื่อจัดท าข้อเสนอเชิงนโยบายและยุทธศาสตร์การจัดการ
เรียนรู้วิทยาศาสตร์ศึกษาและคณิตศาสตร์ศึกษาเพื่อความเป็นเลิศ ตลอดจนศาสตร์อ่ืน ๆด้านวิทยาศาสตร์
ศึกษาและคณิตศาสตร์ศึกษาเพื่อการพัฒนาที่ยั่งยืน ที่สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ประเทศและแผนการศึกษา
แห่งชาติ 

 (๑) จัดท ำข้อเสนอเชิงนโยบำยและยุทธศำสตร์กำรจัดกำรเรียนรู้วิทยำศำสตร์ศึกษำ
และคณิตศำสตร์ศึกษำเพ่ือควำมเป็นเลิศ ตลอดจนศำสตร์อื่น ๆ ด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำ
เพ่ือกำรพัฒนำที่ยั่งยืน ที่สอดคล้องกับยุทธศำสตร์ประเทศและแผนกำรศึกษำแห่งชำติ  (R&D) 

  - วิเครำะห์ข้อมูลจำกกำรศึกษำสภำพปัจจุบัน ปัญหำ ควำมต้องกำรจ ำเป็น 
นโยบำยและงำนวิจัยที่เกี่ยวข้องเพ่ือน ำมำพัฒนำกำรจัดกำรเรียนรู้วิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำ 
เพ่ือควำมเป็นเลิศ ตลอดจนศำสตร์อื่น ๆ ด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำเพ่ือกำรพัฒนำที่ยั่งยืน  

  - เสนอขออนุมัติโครงกำรประชุมจัดท ำข้อเสนอเชิงนโยบำยและยุทธศำสตร์กำร
จัดกำรเรียนรู้วิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิ ตศำสตร์ศึกษำเพ่ือควำมเป็นเลิศ ตลอดจนศำสตร์ อ่ืน ๆ  
ด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำเพ่ือกำรพัฒนำที่ยั่งยืน 

  - กำรจัดประชุมจัดท ำข้อเสนอเชิงนโยบำยและยุทธศำสตร์กำรจัดกำรเรียนรู้
วิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำ เพ่ือควำมเป็นเลิศ ตลอดจนศำสตร์อ่ืน ๆ ด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำ  
และคณิตศำสตร์ศึกษำเพ่ือกำรพัฒนำที่ยั่งยืน 

 (๒) จัดท ำแผนยุทธศำสตร์กำรจัดกำรเรียนรู้วิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำ 
เพ่ือควำมเป็นเลิศ ตลอดจนศำสตร์อ่ืน ๆ ด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำ เพ่ือกำรพัฒนำที่ยั่งยืน 
ที่สอดคล้องกับยุทธศำสตร์ประเทศและแผนกำรศึกษำแห่งชำติ (R&D) 

  - ประชุมกรอบแนวคิด นโยบำยยุทธศำสตร์ สู่แผนยุทธศำสตร์กำรพัฒนำ 
กำรจัดกำรเรียนรู้วิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำ เพ่ือควำมเป็นเลิศ  ตลอดจนศำสตร์อ่ืน ๆ  
ด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำเพ่ือกำรพัฒนำที่ยั่งยืน 

  - ประชุมคณะท ำงำนเพ่ือจัดท ำกรอบแนวคิด นโยบำยยุทธศำสตร์ สู่แผนยุทธศำสตร์ 
กำรพัฒนำกำรจัดกำรเรียนรู้วิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำ เพ่ือควำมเป็นเลิศ ตลอดจนศำสตร์อ่ืน ๆ 
ด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำเพ่ือกำรพัฒนำที่ยั่งยืน 

  - น ำเสนอแผนยุทธศำสตร์ให้ผู้เชี่ยวชำญพิจำรณำและตรวจร่ำงแผน และปรับปรุง
แก้ไขแผนยุทธศำสตร์ตำมข้อเสนอแนะของผู้เชี่ยวชำญ 

  - แจ้งผู้เกี่ยวข้องน ำแผนสู่กำรปฏิบัติ 
  - ติดตำมประเมินผลกำรใช้แผนยุทธศำสตร์เพ่ือกำรพัฒนำกำรเรียนรู้วิทยำศำสตร์

ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำเพ่ือควำมเป็นเลิศ ตลอดจนศำสตร์อ่ืน ๆ ด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์
ศึกษำเพ่ือกำรพัฒนำที่ยั่งยืน 

  - สรุปผลกำรด ำเนินกำรตำมแผนยุทธศำสตร์และข้อเสนอแนะกำรปรับปรุงแผน 
 

(๓) จัดท ำเครือข่ำย... 



๒๑ 
 

 

 (๓) จัดท ำเครือข่ำยและควำมร่วมมือในกำรพัฒนำคุณภำพกำรจัดกำรเรียนรู้
วิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำเพ่ือควำมเป็นเลิศ ตลอดจนศำสตร์อื่น ๆ 

  - ศึกษำนโยบำย เอกสำรแนวทำง และงำนวิจัยที่เกี่ยวข้องกับกำรขับเคลื่อน 
กำรพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำในด้ำนกำรเกษตร (๑ แสน ๑ ไร่) Science Technology Innovation for griculture 
in school (STI)  

  - ศึกษำสภำพปัจจุบัน ปัญหำ และควำมต้องกำรจ ำเป็นในกำรขับเคลื่อนกำร
พัฒนำคุณภำพ โดยเน้นกำรจัดกำรเรียนรู้ที่สำมำรถบูรณำกำรรำยวิชำวิทยำศำสตร์ คณิตศำสตร์ เทคโนโลยี 
และวิทยำกำรค ำนวณ กับกำรท ำเกษตรแบบปรำณีตในโรงเรียน 

  - วิเครำะห์ข้อมูลจำกกำรศึกษำเอกสำร งำนวิจัยที่เก่ียวข้อง สภำพปัจจุบัน ปัญหำ 
และควำมต้องกำรจ ำเป็นในกำรขับเคลื่อน 

  - ประชุมจัดท ำกรอบแนวคิด และข้อเสนอเชิงนโยบำยและแผนยุทธศำสตร์ 
และแผนพัฒนำอื่น ๆ  

  - จัดท ำข้อเสนอเชิงนโยบำยและแผนยุทธศำสตร์และแผนพัฒนำอ่ื น ๆ  
เพ่ือกำรขับเคลื่อนกำรพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำโดยเน้นกำรจัดกำรเรียนรู้ที่สำมำรถบูรณำกำรรำยวิชำ
วิทยำศำสตร์ คณิตศำสตร์ เทคโนโลยี และวิทยำกำรค ำนวณ กับกำรท ำเกษตรแบบปรำณีตในโรงเรียนเสนอ
ผู้บังคับบัญชำเพื่อน ำไปใช้ในหน่วยงำนต่อไป 

       -  ประชุมคณะท ำงำนเพ่ือจัดท ำข้อเสนอเชิงนโยบำยและแผนยุทธศำสตร์และ
แผนพัฒนำอ่ืนๆ เพ่ือกำรขับเคลื่อนกำรพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำโดยเน้นกำรจัดกำรเรียนรู้ที่สำมำรถบูรณำกำร
รำยวิชำวิทยำศำสตร์ คณิตศำสตร์ เทคโนโลยี และวิทยำกำรค ำนวณ กับกำรท ำเกษตรแบบปรำณีตในโรงเรียน
เสนอผู้บังคับบัญชำเพื่อน ำไปใช้ในหน่วยงำนต่อไป 

        -  สรุปและรำยงำนผลกำรจัดประชุม 
  - จัดท ำโครงสร้ำงหลักสูตรเพื่อใช้ในกำรจัดท ำหลักสูตรสถำนศึกษำ 
  - จัดประชุมเพ่ือยกร่ำงหลักสูตร และคัดเลือกโครงเรียนน ำร่องที่สำมำรถบูรณำ

กำรรำยวิชำวิทยำศำสตร์ คณิตศำสตร์ เทคโนโลยี และวิทยำกำรค ำนวณ กับกำรท ำเกษตรแบบปรำณีต 
ในโรงเรียนอื่น ๆ เพื่อกำรขับเคลื่อนกำรพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำโดยเน้นกำรจัดกำรเรียนรู้ที่สำมำรถบูรณำกำร
รำยวิชำวิทยำศำสตร์ คณิตศำสตร์ เทคโนโลยี และวิทยำกำรค ำนวณ กับกำรท ำเกษตรแบบปรำณีตในโรงเรียน
เสนอผู้บังคับบัญชำเพื่อน ำไปใช้ในหน่วยงำนต่อไป 

       -  สรุปและรำยงำนผลกำรจัดประชุม 
  - ประสำนผู้ เชี่ยวชำญ และหน่วยงำนควำมร่วมมือเพ่ือร่วมเป็นผู้เชี่ยวชำญ

พิจำรณำร่ำงมำตรฐำนกำรจัดกำรเรียนกำรสอน 
  - ปรับปรุง พัฒนำมำตรฐำนกำรจัดกำรเรียนกำรสอนโดยเน้นกำรเรียนกำรสอน

แบบบูรณำกำร โดยใช่้อุปกรณ์เทคโนโลยี Handy sense ในกำรเรียนกำรสอน 
  - จัดท ำข้อมูลสำรสนเทศเกี่ยวกับผลกำรประเมินตำมมำตรฐำนกำรจัดกำรเรียน

กำรสอนเพ่ือเผยแพร่ให้ผู้เกี่ยวข้องน ำไปใช้ในกำรปรับปรุงพัฒนำงำน 
 
 
 
 

๒. พัฒนำ... 



๒๒ 

 

 

๒. พัฒนาองค์ความรู้ กระบวนการ สื่อ กิจกรรมการเรียนรู้และการวัดประเมินผล เพื่อ
ส่งเสริมคุณลักษณะ สมรรถนะ  การรู้เรื่อง (Literacy) ที่เกี่ยวข้องกับวิทยาศาสตร์และคณิตศาสตร์ 
ตลอดจนศาสตร์อ่ืน ๆ ด้านวิทยาศาสตร์ศึกษาและคณิตศาสตร์ศึกษาเพื่อการพัฒนาที่ย่ังยืน 

 (๑) ศึกษำ วิเครำะห์ สังเครำะห์ สภำพปัญหำปัจจุบันและควำมต้องกำรจ ำเป็นเกี่ยวกับ
กำรพัฒนำองค์ควำมรู้ กระบวนกำร สื่อ กิจกรรมกำรเรียนรู้และกำรวัดประเมินผล เพ่ือส่งเสริมคุณลักษณะ
สมรรถนะ กำรรู้ เรื่ อ ง (Literacy) ที่ เกี่ ยวข้อ งกับวิทยำศำสตร์และคณิ ตศำสตร์  เพ่ื อหำแนวทำง 
กำรด ำเนินงำนที่มีประสิทธิภำพ 

 (๒) จัดโครงกำร/กิจกรรมกำรเรียนรู้ ส ำหรับโครงกำรบ้ำนนักวิทยำศำสตร์น้อยประเทศ
ไทย 

 (๓) จัดโครงกำร/กิจกรรมกำรเรียนรู้ ส ำหรับนักเรียนระดับปฐมวัย 
 (๔) จัดโครงกำร/กิจกรรมกำรเรียนรู้ ส ำหรับนักเรียนระดับประถมศึกษำ 
 (๕) จัดโครงกำร/กิจกรรมกำรเรียนรู้ ส ำหรับนักเรียนระดับมัธยมศึกษำ 
 (๖) พัฒนำโครงกำรฝึกอบรมเชิงปฏิบัติกำรสู่กำรจัดท ำหลักสูตรกำรฝึกอบรมออนไลน์ 

๓. เผยแพร่และส่งเสริม องค์ความรู้ กระบวนการ สื่อ กิจกรรมการเรียนรู้และการประเมินผล  
ที่เกี่ยวข้องกับการพัฒนาและส่งเสริมวิทยาศาสตร์ศึกษาและคณิตศาสตร์ศึกษา เพื่อความเป็นเลิศ 
ตลอดจนศาสตร์อ่ืน ๆ ด้านวิทยาศาสตร์ศึกษาและคณิตศาสตร์ศึกษาเพื่อการพัฒนาที่ย่ังยืนไปสู่การปฏิบัติ 

 (๑) รวบรวมข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับกำรพัฒนำและส่งเสริมวิทยำศำสตร์ศึกษำและ
คณิตศำสตร์ศึกษำ เพ่ือควำมเป็นเลิศ ตลอดจนศำสตร์อ่ืนๆ ด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำเพ่ือ
กำรพัฒนำที่ยั่งยืนไปสู่กำรปฏิบัติ โครงกำรบ้ำนนักวิทยำศำสตร์น้อยประเทศไทย 

 (๒) วิเครำะห์ สังเครำะห์ ข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับกำรพัฒนำและส่งเสริมวิทยำศำสตร์
ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำ เพ่ือควำมเป็นเลิศ ตลอดจนศำสตร์อื่นๆ ด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์
ศึกษำเพ่ือกำรพัฒนำที่ยั่งยืนไปสู่กำรปฏิบัติ 

 (๓) ด ำเนินกำรจัดท ำข้อมูลสำรสนเทศ องค์ควำมรู้ กระบวนกำร สื่อ กิจกรรมกำร
เรียนรู้และกำรวัดประเมินผล ตำมรูปแบบที่เหมำะสม เช่น เอกสำร เว็ปไซต์ เป็นต้น  เผยแพร่และส่งเสริม  
แก่โรงเรียน 

 (๔) เผยแพร่ ประชำสัมพันธ์ องค์ควำมรู้ กระบวนกำร สื่อ กิจกรรมกำรเรียนรู้ 
และกำรประเมินผล ที่เก่ียวข้องกับกำรพัฒนำและส่งเสริมวิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำ 

 (๕) นิ เทศ ก ำกับ ติดตำม ให้ค ำแนะน ำ กำรเผยแพร่และส่งเสริมองค์ควำมรู้ 
กระบวนกำร สื่อ กิจกรรมกำรเรียนรู้และกำรวัดประเมินผล 

 (๖) สรุปรำยงำนผลกำรเผยแพร่และส่งเสริมองค์ควำมรู้ กระบวนกำร สื่อ กิจกรรมกำร
เรียนรู้และกำรวัดประเมินผล 

 (๗) ปรับปรุงและพัฒนำรูปแบบกำรเผยแพร่และส่งเสริมให้เหมำะสมยิ่งขึ้น 
 
 
 
 
 

๔. พัฒนำ... 



๒๓ 

 

 

๔. พัฒนาและส่งเสริมระบบสารสนเทศการจัดการเรียนรู้ วิทยาศาสตร์ศึกษา และคณิตศาสตร์ศึกษา 
เพื่อความเป็นเลิศตลอดจนศาสตร์อ่ืนๆ ด้านวิทยาศาสตร์ศึกษาและคณิตศาสตร์ศึกษาเพื่อการพัฒนา 
ที่ย่ังยืน 

 (๑) กำรจัดอบรมออนไลน์ กำรพัฒนำศักยภำพผู้บริหำรโรงเรียน และผู้น ำสะเต็มศึกษำ
ของโรงเรียน เพ่ือพัฒนำและส่งเสริมระบบสำรสนเทศกำรจัดกำรเรียนรู้ วิทยำศำสตร์ศึกษำ และคณิตศำสตร์
ศึกษำ เพ่ือควำมเป็นเลิศตลอดจนศำสตร์อ่ืนๆ ด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำเพ่ือกำรพัฒนำที่
ยั่งยืน 

 (๒) น ำเสนอแนวทำงส่งเสริม สนับสนุน และกำรประสำนควำมร่วมมือกับทุกภำคส่วน 
ต่อหน่วยงำนเพื่อน ำลงสู่กำรปฏิบัติ 

 (๓) ติดตำมผลกำรด ำเนินกำรพัฒนำและส่งเสริมระบบสำรสนเทศกำรจัดกำรเรียนรู้ 
วิทยำศำสตร์ศึกษำ และคณิตศำสตร์ศึกษำ เพื่อควำมเป็นเลิศตลอดจนศำสตร์อ่ืนๆ ด้ำนวิทยำศำสตร์ศึกษำและ
คณิตศำสตร์ศึกษำเพ่ือกำรพัฒนำที่ยั่งยืน 

 (๔) ประเมินโครงกำรส่งเสริม สนับสนุนให้โรงเรียนในโครงกำรได้มีกำรจัดกำรเรียนรู้  
และรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตำมโครงกำรส่งเสริม สนับสนุนให้โรงเรียนในโครงกำรได้มีกำรจัดกำรเรียนรู้ 

 (๕) น ำผลกำรประเมินโครงกำรมำปรับปรุงพัฒนำโครงกำรกำรส่งเสริม สนับสนุนให้
โรงเรียนในโครงกำรได้มีกำรจัดกำรเรียนรู้ในปีต่อไป 

๕. ส่งเสริม สนับสนุน ให้โรงเรียนมีการศึกษา วิจัย การพัฒนาและส่งเสริมวิทยาศาสตร์
ศึกษาและคณิตศาสตร์ศึกษา เพื่อความเป็นเลิศ ตลอดจนศาสตร์อ่ืน ๆ ด้านวิทยาศาสตร์ศึกษาและ
คณิตศาสตร์ศึกษา เพื่อการพัฒนาที่ยั่งยืน รวมทั้งน าผลการวิจัยไปใช้ในการจัดการเรียนรู้และการบริหาร
จัดการในโรงเรียน 

 (๑) จัดท ำระเบียบวิธีวิจัยและวิธีกำรด ำเนินกำรวิจัย 4 ระยะ 
 (๒) จัดท ำแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณของโครงกำรวิ จัย และแผนกำรใช้จ่ำย

งบประมำณของโครงกำรวิจัย 
 (๓) นิเทศ ก ำกับ ติดตำม ให้ค ำแนะน ำ พ้ืนที่เพ่ือประเมินทักษะของนักเรียนหลังกำร

จัดกำรเรียนรู้ตำมหลักสูตร และติดตำมกำรน ำควำมรู้ไปต่อยอดให้เกิดประโยชน์แก่ตนเองและน ำประสบกำรณ์
ไปต่อยอดในกำรประกอบอำชีพ 

 (๔) น ำข้อมูลเข้ำสู่ระบบข้อมูลสำรสนเทศวิจัยและนวัตกรรมแห่งชำติ (NRIIS) 
๖.  ให้ค าปรึกษา ก ากับ และติดตาม การด าเนินงานด้านวิทยาศาสตร์ศึกษาและคณิตศาสตร์ศึกษา 

เพื่อความเป็นเลิศ ตลอดจนศาสตร์อ่ืนๆ ด้านวิทยาศาสตร์ศึกษาและคณิตศาสตร์ศึกษาเพื่อการพัฒนา  
ที่ย่ังยืน 

๗. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืน ที่เกี่ยวข้องหรือตามที่
ผู้อ านวยการส านักบริหารงานความเป็นเลิศด้านวิทยาศาสตร์ศึกษามอบหมาย 

 
 
 
 
 
 



๒๔ 

 

 

กลุ่มส่งเสริมความร่วมมือทางวิชาการ 

ภำระงำนตำมอ ำนวจหน้ำที่ ของกลุ่มส่งเสริมควำมร่วมมือทำงวิชำกำร มีดังนี ้

๑. สร้างเครือข่ายความร่วมมือทางวิชาการระหว่างหน่วยงานทั้งภาครัฐและเอกชน ทั้งใน
และต่างประเทศเพื่อพัฒนาวิทยาศาสตร์ศึกษา และคณิตศาสตร์ศึกษา เพื่อความเป็นเลิศอย่างยั่งยืน 
ตลอดจนศาสตร์อ่ืน ๆ ด้านวิทยาศาสตร์ศึกษาและคณิตศาสตร์ศึกษา 

 (๑) หน่วยงำนภำยในประเทศ 
  - ศึกษำ วิเครำะห์สภำพปัญหำปัจจุบัน และแนวทำงในกำรส่งเสริมกำรประสำน

และสร้ำงเครือข่ำยควำมร่วมมือทำงวิชำกำร 
  - จัดประชุมเชิงปฏิบัติกำร เพ่ือหำวิธีกำรประสำนงำนและสร้ำงเครือข่ำยควำม

ร่วมมือทำงวิชำกำร 
  - จัดท ำโครงกำรเครือข่ำยควำมร่วมมือทำงวิชำกำร 
  - ประชุมผู้ทรงคุณวุฒิ เพ่ือจัดท ำคู่มือและแนวทำงในกำรส่งเสริมเครือข่ำยควำม

ร่วมมือทำงวิชำกำร 
  - จัดท ำคู่มือและแนวทำงในกำรส่งเสริมเครือข่ำยควำมร่วมมือทำงวิชำกำร 
  - ด ำเนินกำรประชุมส่งเสริมภำคีเครือข่ำยควำมร่วมมือทำงวิชำกำร  
  - ประสำนหน่วยงำน องค์กรที่เกี่ยวข้องเพ่ือสร้ำงเป็นภำคีเครือข่ำยควำมร่วมมือ

ทำงวิชำกำร 
  - ติดตำม และประเมินผลกำรด ำเนินงำนตำมข้อตกลงควำมร่วมมือทำงวิชำกำร 
  - รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตำมข้อตกลงควำมร่วมมือทำงวิชำกำร. 
  - น ำผลกำรประเมินกำรด ำเนินงำนตำมข้อตกลงควำมร่วมมือทำงวิชำกำร 
 (๒) หน่วยงำนในต่ำงประเทศ 
  - ศึกษำ วิเครำะห์สภำพปัญหำปัจจุบัน และแนวทำงในกำรส่งเสริมกำรประสำน

และสร้ำงเครือข่ำยควำมร่วมมือทำงวิชำกำร 
  - จัดประชุมเชิงปฏิบัติกำร เพ่ือหำวิธีกำรประสำนงำนและสร้ำงเครือข่ำยควำม

ร่วมมือทำงวิชำกำร 
  - จัดท ำโครงกำรเครือข่ำยควำมร่วมมือทำงวิชำกำร 
  - ประชุมผู้ทรงคุณวุฒิ เพ่ือจัดท ำคู่มือและแนวทำงในกำรส่งเสริมเครือข่ำยควำม

ร่วมมือทำงวิชำกำร 
  - จัดท ำคู่มือและแนวทำงในกำรส่งเสริมเครือข่ำยควำมร่วมมือทำงวิชำกำร 
  - ด ำเนินกำรประชุมส่งเสริมภำคีเครือข่ำยควำมร่วมมือทำงวิชำกำร  
  - ประสำนหน่วยงำน องค์กรที่เกี่ยวข้องเพ่ือสร้ำงเป็นภำคีเครือข่ำยควำมร่วมมือ

ทำงวิชำกำร 
  - ติดตำม และประเมินผลกำรด ำเนินงำนตำมข้อตกลงควำมร่วมมือทำงวิชำกำร 
  - รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตำมข้อตกลงควำมร่วมมือทำงวิชำกำร. 
  - น ำผลกำรประเมินกำรด ำเนินงำนตำมข้อตกลงควำมร่วมมือทำงวิชำกำร 
 

๒. ประสำนงำน... 



๒๕ 

 

 

๒. ส่งเสริมการด าเนินงานตามข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการ ด้านการพัฒนา
วิทยาศาสตร์ศึกษาและคณิตศาสตร์ศึกษา เพื่อความเป็นเลิศอย่างยั่งยืน ตลอดจนศาสตร์อื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง
กับวิทยาศาสตร์ศึกษาและคณิตศาสตร์ศึกษา  ระหว่างหน่วยงานทั้ งภาครัฐและเอกชน ทั้ งใน  
และต่างประเทศ 

 (๑) หน่วยงำนภำยในประเทศ 
  - ศึกษำ วิเครำะห์ สภำพปัญหำปัจจุบัน และวำงแผนแนวทำงในกำรส่งเสริมกำร

ด ำเนินงำนตำมข้อตกลงควำมร่วมมือทำงวิชำกำร ด้ำนกำรพัฒนำวิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำ 
  - จัดประชุมเชิงปฏิบัติกำร เพ่ือหำวิธีกำรประสำนงำนและ สร้ำงข้อตกลงควำม

ร่วมมือทำงวิชำกำร 
  - จัดท ำโครงกำรกำรด ำเนินงำนตำมข้อตกลงควำมร่วมมือทำงวิชำกำร 
  - ประชุมกำรจัดท ำคู่มือและแนวทำงกำรด ำเนินงำนตำมข้อตกลงควำมร่วมมือ 

ทำงวิชำกำร 
  - จัดท ำคู่มือและแนวทำงกำรด ำเนินงำนตำมข้อตกลงควำมร่วมมือทำงวิชำกำร 
  - ด ำเนินกำรประชุม ท ำข้อตกลงควำมร่วมมือทำงวิชำกำร 
  - ประสำนหน่วยงำน องค์กรที่เกี่ยวข้องเพ่ือส่งเสริมกำรด ำเนินงำนตำมข้อตกลง

ควำมร่วมมือทำงวิชำกำร 
  - ติดตำม และประเมินผลกำรด ำเนินงำนตำมข้อตกลงควำมร่วมมือทำงวิชำกำร 
  - รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตำมข้อตกลงควำมร่วมมือทำงวิชำกำร 
 (๒) หน่วยงำนในต่ำงประเทศ 
  - ศึกษำ วิเครำะห์ สภำพปัญหำปัจจุบัน และวำงแผนแนวทำงในกำรส่งเสริมกำร

ด ำเนินงำนตำมข้อตกลงควำมร่วมมือทำงวิชำกำร ด้ำนกำรพัฒนำวิทยำศำสตร์ศึกษำและคณิตศำสตร์ศึกษำ 
  - จัดประชุมเชิงปฏิบัติกำร เพ่ือหำวิธีกำรประสำนงำนและ สร้ำงข้อตกลงควำม

ร่วมมือทำงวิชำกำร 
  - จัดท ำโครงกำรกำรด ำเนินงำนตำมข้อตกลงควำมร่วมมือทำงวิชำกำร 
  - ประชุมกำรจัดท ำคู่มือและแนวทำงกำรด ำเนินงำนตำมข้อตกลงควำมร่วมมือ 

ทำงวิชำกำร 
  - จัดท ำคู่มือและแนวทำงกำรด ำเนินงำนตำมข้อตกลงควำมร่วมมือทำงวิชำกำร 
  - ด ำเนินกำรประชุม ท ำข้อตกลงควำมร่วมมือทำงวิชำกำร 
  - ประสำนหน่วยงำน องค์กรที่เกี่ยวข้องเพ่ือส่งเสริมกำรด ำเนินงำนตำมข้อตกลง

ควำมร่วมมือทำงวิชำกำร 
  - ติดตำม และประเมินผลกำรด ำเนินงำนตำมข้อตกลงควำมร่วมมือทำงวิชำกำร 
  - รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตำมข้อตกลงควำมร่วมมือทำงวิชำกำร 

๓. ประสานงานการแลกเปลี่ยนความร่วมมือ และเผยแพร่ข้อมูลทางวิชาการกับเครือข่าย
ร่วมมือทางวิชาการ ด้านการพัฒนาวิทยาศาสตร์ศึกษาและคณิตศาสตร์ศึกษาสู่ความเป็นเลิศอย่างยั่งยืน 
ตลอดจนศาสตร์อ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องกับวิทยาศาสตร์ศึกษาและคณิตศาสตร์ศึกษา ระหว่างหน่วยงานทั้งภาครัฐ 
และเอกชน ทั้งในและต่างประเทศ 

 

๔. ประสำนงำน... 



๒๖ 

 

 

๔. ประสานงานในส่วนที่เกี่ยวข้องกับการจัด การเข้าร่วมการประชุมวิชาการ การน าเสนอ
ผลงาน และการแข่งขันทางด้านวิทยาศาสตร์ศึกษาและคณิตศาสตร์ศึกษา เพื่อความเป็นเลิศอย่างย่ังยืนกับ
หน่วยงานภาครัฐและเอกชน ทั้งในและต่างประเทศของผู้บริหาร ครู บุคลากรทางการศึกษา และนักเรียน 

๕. ประสานงานการระดมทรัพยากรการศึกษา ทั้งในและต่างประเทศกับหน่วยงานต่าง ๆ 
ของผู้บริหาร ครู บุคลากรทางการศึกษา และนักเรียน 

 (๑) ประชุม วำงแผนกำรระดมทรัพยำกรทุนกำรศึกษำต่อกับหน่วยงำนต่ำง ๆ ทั้งใน
และต่ำงประเทศกับหน่วยงำนต่ำง ๆ 

 (๒) ประสำนงำนด้ำนกำรระดมทรัพยำกรทุนกำรศึกษำต่อ ร่วมกับหน่วยงำนต่ำง ๆ ที่
เกี่ยวข้องทั้งในและต่ำงประเทศ 

 (๓) ศึกษำ ตรวจสอบ ระเบียบ ข้อกฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
 (๔) ติดตำมและรำยงำนผลด้ำนกำรระดมทรัพยำกรทุนกำรศึกษำต่อ กับหน่วยงำน 

ทั้งในและต่ำงประเทศ 
 (๕) เผยแพร่ข้อมูลด้ำนกำรระดมทรัพยำกรทุนกำรศึกษำต่อ กับหน่วยงำนต่ ำง 

ทั้งในและต่ำงประเทศ 

๖. ก ากับ ติดตาม การด าเนินงานเครือข่ายความร่วมมือทางวิชาการ การแลกเปลี่ยน  
การระดมทรัพยากรกับผู้เกี่ยวข้อง หน่วยงาน องค์กร ทั้งในและต่างประเทศ 

๗. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืน ที่เกี่ยวข้องหรือตามที่
ผู้อ านวยการส านักบริหารงานความเป็นเลิศด้านวิทยาศาสตร์ศึกษามอบหมาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๒๗ 

 

 

กลุ่มบริหารงานบุคคลในสถานศึกษาเพื่อความเป็นเลิศ 

ภำระงำนตำมอ ำนวจหน้ำที่ ของกลุ่มบริหำรงำนบุคคลในสถำนศึกษำเพ่ือควำมเป็นเลิศ มีดังนี ้

๑. จัดท านโยบายการบริหารงานบุคคลของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาของ
กลุ่มโรงเรียนวิทยาศาสตร์จุฬาภรณราชวิทยาลัย 

 (๑) ศึกษำวิเครำะห์สภำพปัจจุบัน ปัญหำของนโยบำยกำรบริหำรงำนบุคคลของ
ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำของกลุ่มโรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำชวิทยำลัย 

 (๒) ศึกษำ ระเบียบ กฎหมำยที่เกี่ยวข้องกับกำรจัดท ำนโยบำยกำรบริหำรงำนบุคคล
ของข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำของกลุ่มโรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำชวิทยำลัย 

 (๓) วำงแผนกำรจัดท ำนโยบำย แนวทำงกำรบริหำรงำนบุคคลของข้ำรำชกำรครูและ
บุคลำกรทำงกำรศึกษำ 

 (๔) ประชุมชี้แจงนโยบำยกำรบริหำรงำนบุคคลของข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำร
ศึกษำ 

 (๕) ติดตำมประเมินผลกำรปฏิบัติตำมนโยบำยกำรบริหำรงำนบุคคลของข้ำรำชกำรครู
และบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 

 (๖) กำรสรุปและรำยงำนผลกำรปฏิบัติตำมนโยบำยกำรบริหำรงำนบุคคลของ
ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 

๒. จัดท าและพัฒนาร่าง กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขเกี่ยวกับ
การบริหารงานบุคคลส าหรับกลุ่มโรงเรียนวิทยาศาสตร์จุฬาภรณราชวิทยาลัย 

 (๑) หลักเกณฑ์ วิธีกำร เกี่ยวกับกำรบริหำรงำนบุคคลส ำหรับกลุ่มโรงเรียนวิทยำศำสตร์
จุฬำภรณรำชวิทยำลัย 

 (๒) ตั้งคณะท ำงำน คณะอนุกรรมกำร เพ่ือด ำเนินกำรยกร่ำง กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขเกี่ยวกับผู้บริหำรสถำนศึกษำส ำหรับกลุ่มโรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำช
วิทยำลัย 

 (๓) ประชุมคณะท ำงำนเพ่ือยกร่ำง กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ วิธีกำร  
และเงื่อนไขเกี่ยวกับผู้บริหำรสถำนศึกษำส ำหรับกลุ่มโรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำชวิทยำลัย 

 (๔) จัดท ำกฎ ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขเกี่ยวกับกำร
บริหำรงำนบุคคลที่ อ.ก.ค.ศ วิสำมัญเฉำพะกิจฯ ให้ควำมเห็นชอบ 

 (๕) น ำเสนอ ก.ค.ศ. เพื่อพิจำรณำตำมข้อเสนอแนะของ อ.ก.ค.ศ วิสำมัญเฉพำะกิจฯ 
 (๖) แจ้งมติ ก.ค.ศ. ให้กลุ่มโรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำชวิทยำลัย และหน่วยงำน

ที่เก่ียวข้องเพ่ือทรำบและใช้เป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติ 
 (๗) จัดท ำแนวปฏิบัติของหลักเกณฑ์ วิธีกำร ที่ กคศ. ก ำหนด เพ่ือให้กลุ่มโรงเรียน

วิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำชวิทยำลัย และหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องทรำบ 
 (๘) ติดตำมผลกำรด ำเนินงำนตำมกฎ ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์  วิธีกำร  

และเงื่อนไขเกี่ยวกับกำรบริหำรงำนบุคคล 
 
 

๓. งำนกำรบริหำร.. 
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๓. งานการบริหารอัตราก าลัง ส าหรับกลุ่มโรงเรียนวิทยาศาสตร์จุฬาภรณราชวิทยาลัย 
 (๑) ศึกษำกฎหมำยและหลักเกณฑ์ท่ีเกี่ยวข้อง กับอัตรำก ำลัง 
 (๒) วิเครำะห์ภำระหน้ำที่และอัตรำก ำลังของบุคลำกรโรงเรียนวิทยำศำตร์จุฬำภรณรำช

วิทยำลัย 
 (๓) ตั้งคณะท ำงำน คณะอนุกรรมกำร ในกำรบริหำรอัตรำก ำลังของบุคลำกรโรงเรียน

วิทยำศำตร์จุฬำภรณรำชวิทยำลัย 
 (๔) ประชุมคณะท ำงำนเพ่ือยกร่ำง กฎ กรอบอัตรำก ำลังของบุคลำกรโรงเรียนวิทยำ

ศำตร์จุฬำภรณรำชวิทยำลัย 
 (๕) น ำเสนอร่ำง กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขเกี่ยวกับกำร

บริหำรงำนบุคคลต่อ อ.ก.ค.ศ วิสำมัญเฉพำะกิจฯ เพ่ือพิจำรณำ 
 (๖) แจ้งมติ ก.ค.ศ. ให้กลุ่มโรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำชวิทยำลัย และหน่วยงำน

ที่เก่ียวข้องเพ่ือทรำบและใช้เป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติ 
 (๗) จัดท ำแนวปฏิบัติของหลักเกณฑ์ วิธีกำร ที่ กคศ. ก ำหนด เพ่ือให้กลุ่มโรงเรียน

วิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำชวิทยำลัย และหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องทรำบ 
 (๘) ติดตำมผลกำรด ำเนินงำนตำมกฎ ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ วิธีกำร และ

เงื่อนไขเกี่ยวกับกำรบริหำรงำนบุคคล 
 (๙) รวบรวมข้อมูลสำรสนเทศด้ำนอัตรำก ำลังทั้งด้ำนปริมำณและคุณภำพเป็นไปตำม

หลักเกณฑ์และควำมต้องกำร 
 (๘) พิจำรณำค ำขอช่วยรำชกำรของข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำใน

สถำนศึกษำ 

๔. ส่งเสริม สนับสนุนการพัฒนา เสริมสร้างขวัญก าลังใจและการยกย่องเชิดชูเกียรติ
ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาของกลุ่มโรงเรียนวิทยาศาสตร์จุฬาภรณราชวิทยาลัย 

 (๑) ส่งเสริม พัฒนำและขยำยผลศักยภำพของข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ
ด้ำนกำรจัดกำรเรียนรู้วิทยำศำสตร์และคณิตศำสตร์ เพ่ือกำรพัฒนำควำมเป็นเลิศอย่ำงยั่งยืน 

  - ศึกษำสภำพปัจจุบัน ปัญหำ และแนวทำงเพ่ือส่งเสริมและพัฒนำศักยภำพ 
ของข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำด้ำนวิทยำศำสตร์และคณิตศำสตร์เพ่ือกำรพัฒนำควำมเป็นเลิศ
อย่ำงยั่งยืน 

  - จัดท ำหลักสูตร คู่มือกำรฝึกอบรม และนวัตกรรมกำรพัฒนำศักยภำพข้ำรำชกำร
ครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำด้ำนวิทยำศำสตร์และคณิตศำสตร์เพ่ือกำรพัฒนำควำมเป็นเลิศอย่ำงยั่งยืน 

  - ประชุมจัดท ำหลักสูตร คู่มือกำรฝึกอบรม และนวัตกรรม 
  - ด ำเนินกำรพัฒนำศักยภำพของข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 

ด้ำนวิทยำศำสตร์และคณิตศำสตร์เพ่ือกำรพัฒนำควำมเป็นเลิศอย่ำงยั่งยืน 
  - วัดและประเมินผลกำรพัฒนำศักยภำพของข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
  - ติดตำมและประเมินผลตำมโครงกำรพัฒนำศักยภำพของข้ำรำชกำรครู 

และบุคลำกรทำงกำรศึกษำด้ำนวิทยำศำสตร์และคณิตศำสตร์เพื่อกำรพัฒนำควำมเป็นเลิศอย่ำงยั่งยืน 
  - น ำผลกำรติดตำมและประเมินผลตำมโครงกำรปรับปรุงพัฒนำต่อไป 

(๒) เสริมสร้ำงขวัญก ำลังใจ... 
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 (๒) เสริมสร้ำงขวัญก ำลังใจและกำรยกย่องเชิดชูเกียรติ 
  - ประสำนกำรด ำเนินกำรจัดสรรงบประมำณ สนับสนุน ส่งเสริม กำรพัฒนำ

ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ  
  - เสนอ อ.ก.ค.ศ วิสำมัญเฉพำะกิจฯ ก ำหนดหลักเกณฑ์และวิธีกำรยกย่อง 

เชิดชูเกียรติ ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำที่มีควำมคิดริเริ่มสร้ำงสรรค์ มีผลงำนดีเด่นเป็นที่ประจักษ์ 
  - ประกำศแจ้งสถำนศึกษำด ำเนินกำรพิจำรณำคัดเลือกข้ำรำชกำรครูและบุคลำกร

ทำงกำรศึกษำ 
  - เสนอแต่งตั้งคณะกรรมกำรพิจำรณำผลงำนและน ำเสนอ อ.ก.ค.ศ วิสำมัญ 

เฉพำะกิจฯ ให้ควำมเห็นชอบ 
  - ประกำศยกย่องเชิดชูเกียรติ และมอบเกียรติบัตร โล่รำงวัล พร้อมเผยแพร่

ประกำศยกย่อง 
๕. ส่งเสริม สนับสนุนการจัดสวัสดิการ และสิทธิประโยชน์เกื้อกูลแก่ข้าราชการครูและ

บุคลากรทางการศึกษาของกลุ่มโรงเรียนวิทยาศาสตร์จุฬาภรณราชวิทยาลัย 
 (๑ ) จัดท ำแนวทำงกำรจัดสวัสดิกำร และสิทธิประโยชน์ เกื้อกูลข้ำรำชกำรครู 

และบุคลำกรทำงกำรศึกษำของกลุ่มโรงเรียนวิทยำศำสตร์จุฬำภรณรำชวิทยำลัย 
 (๒) เสนอแผนแนวทำงกำรจัดสวัสดิกำร และสิทธิประโยชน์เกื้อกูลแก่ข้ำรำชกำรครู

และบุคลำกรทำงกำรศึกษำ และโครงกำรส่งเสริมกำรจัดสวัสดิกำร และสิทธิประโยชน์เกื้อกูลแก่ข้ำรำชกำรครู
และบุคลำกรทำงกำรศึกษำ เพ่ือขอพิจำรณำอนุมัติต่อไป 

 (๓) วำงแผนและก ำหนดรูปแบบกำรด ำเนินงำน กำรประชำสัมพันธ์ในกำรจัดสวัสดิกำร
และสวัสดิภำพในสถำนศึกษำและบุคลำกรได้ทรำบและเข้ำใจในเงื่อนไขในกำรขอรับกำรสนับสนุน 

 (๔) ประสำนกำรด ำเนินกำรกับทุกฝ่ำยที่เกี่ยวข้อง และด ำเนินกำรให้บริกำรด้ำน
สวัสดิกำรและสวัสดิภำพตำมแนวทำงและเงื่อนไขของแต่ละโครงกำร  

 (๕) ติดตำม ตรวจสอบรำยละเอียด เงื่อนไขเพ่ือรักษำผลประโยชน์ของข้ำรำชกำร 
ที่ร่วมโครงกำร ทั้ งนี้  แต่ละโครงกำรที่ ไม่ขัดต่อระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรจัดสวัสดิกำร 
ภำยในส่วนรำชกำร พ.ศ. ๒๕๔๗ 

 (๖) สรุปผลและรำยงำนผลกำรด ำเนินกำรตำมรำยละเอียดที่ก ำหนด  

๖. ปฏิบัติงานเลขานุการ อ.ก.ค.ศ วิสามัญเฉพาะกิจเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของ
กลุ่มโรงเรียนวิทยาศาสตร์จุฬาภรณราชวิทยาลัย 

๗. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานร่วมกับหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้อง หรือที่
ผู้อ านวยการส านักบริหารงานความเป็นเลิศด้านวิทยาศาสตร์ศึกษามอบหมาย 

 



๑ 
 

 

 

 

 

 


