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แนวทางการใชBจHายงบประมาณเงินอุดหนุนของกลุHมโรงเรียนวิทยาศาสตรYจุฬาภรณราชวิทยาลัยเป7น 

คHาใชBจHายในการสHงนักเรียน ครู ผูBบริหารตลอดจนผูBท่ีเก่ียวขBองของ 

โรงเรียนวิทยาศาสตรYจุฬาภรณราชวิทยาลัยไปรHวมกิจกรรมแลกเปล่ียนทางวิชาการตามขBอตกลงความ

รHวมมือกับสถานศึกษา หนHวยงาน และองคYกรระดับนานาชาติ การประกวดแขHงขันในเวทีนานาชาติและ

กิจกรรมทางวิชาการในระดับนานาชาติ 

หลักการและเหตุผลความจำเป3น 

 ตามที่ สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ได&หารือกับสำนักงบประมาณเรื่อง แนวทางการ

ใช&จ=ายงบประมาณเงินอุดหนุน ของกลุ=มโรงเรียนวิทยาศาสตรSจุฬาภรณราชวิทยาลัย งบเงินอุดหนุนทั่วไป 

รายการเงินอุดหนุนการจัดการศึกษาสำหรับนักเรียนผู&มีความสามารถพิเศษด&านคณิตศาสตรSและวิทยาศาสตรS 

เพื่อเปdนค=าใช&จ=ายในการส=งนักเรียน ครู ผู&บริหารตลอดจนผู&เกี่ยวข&องของโรงเรียนวิทยาศาสตรSจุฬาภรณ 

ราชวิทยาลัย ไปร=วมกิจกรรมแลกเปลี่ยนทางวิชาการตามข&อตกลงความร=วมมือกับสถานศึกษา หน=วยงาน  

และองคSกรระดับนานาชาติ การประกวดแข=งขันในเวทีนานาชาติ และกิจกรรมทางวิชาการในระดับนานาชาติ 

เพื ่อเปdนการพัฒนาคุณลักษณะของนักเรียนตามอุดมการณSเปiาหมายของการพัฒนานักเรียนโรงเรียน

วิทยาศาสตรSจุฬาภรณราชวิทยาลัย ให&มีความเปdนนักวิจัย นักประดิษฐSคิดค&นด&านวิทยาศาสตรSและเทคโนโลยีท่ี

มีความสามารถระดับสูงเยี่ยมในระดับเดียวกันกับนักวิจัยชั้นนำของนานาชาติ และมีจิตวิญญาณมุ=งมั่นพัฒนา

ประเทศชาติ น้ัน 

 สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน พิจารณาแล&วเพื่อให&การใช&จ=ายงบประมาณรายจ=าย 

งบเงินอุดหนุนทั่วไป ของโรงเรียนวิทยาศาสตรSจุฬาภรณราชวิทยาลัย เปdนไปอย=างมีประสิทธิภาพ คำนึงถึง

ภารกิจและความจำเปdนอย=างเหมาะสม มีความสอดคล&องและเปdนไปตามวัตถุประสงคS จึงแจ&งให&โรงเรียน

วิทยาศาสตรSจุฬาภรณราชวิทยาลัยที ่ม ีความจำเปdนต&องดำเนินการใช&งบประมาณเงินอุดหนุนทั ่วไป  

เปdนค=าใช&จ=ายในกิจกรรมดังกล=าว โดยพิจารณาความคุ&มค=าไม=เกินกรอบร&อยละ 1.5 ของวงเงินงบอุดหนุน 

การจัดการศึกษาสำหรับนักเรียนผู&มีความสามารถพิเศษด&านคณิตศาสตรSและวิทยาศาสตรS ของโรงเรียน

วิทยาศาสตรSจุฬาภรณราชวิทยาลัยที ่ได&รับจัดสรรต=อปW และดำเนินการตามระเบียบว=าด&วยการบริหาร

งบประมาณ พ.ศ. 2562 ข&อ 25 และหลักเกณฑSว=าด&วยการใช&จ=ายงบประมาณรายจ=าย การโอนเงินจัดสรรหรือ

การเปล่ียนแปลงเงินจัดสรร พ.ศ. 2562 ข&อ 5 (4) และข&อ 8  
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 ทั ้งนี ้ โรงเรียนวิทยาศาสตรSจุฬาภรณราชวิทยาลัยต&องเสนอเรื ่องมายังสำนักงานคณะกรรมการ

การศึกษาขั้นพื้นฐาน อย=างน&อย 45 วัน ก=อนการเดินทาง เพื่อดำเนินการขออนุมัติจากสำนักงบประมาณ 

เปdนรายกรณีเท=าที่จำเปdนต=อไป โดยมีแนวทางการใช&จ=ายงบประมาณเงินอุดหนุนของกลุ=มโรงเรียนวิทยาศาสตรS

จุฬาภรณราชวิทยาลัยเปdนค=าใช&จ=ายในการส=งนักเรียน ครู ผู &บริหารตลอดจนผู&ที ่เกี ่ยวข&องของโรงเรียน

วิทยาศาสตรSจุฬาภรณราชวิทยาลัยไปร=วมกิจกรรมแลกเปลี่ยนทางวิชาการตามข&อตกลงความร=วมมือกับ

สถานศึกษา หน=วยงาน และองคSกรระดับนานาชาติ การประกวดแข=งขันในเวทีนานาชาติและกิจกรรมทาง

วิชาการในระดับนานาชาติ ดังน้ี 

คำนิยาม 

 1. เง ินอ ุดหนุน หมายถ ึง เง ินอ ุดหนุนการศ ึกษาสำหร ับน ักเร ียนผ ู &ม ีความสามารถพิเศษ 

ด&านคณิตศาสตรSและวิทยาศาสตรS ของโรงเรียนวิทยาศาสตรSจุฬาภรณราชวิทยาลัยที ่ได&รับการจัดสรร 

จากสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน จำนวน 84,000 บาทต=อคนต=อปW นักเรียนจำนวน 720 คน 

กรอบวงเงินงบประมาณรวมปWละ 60,480,000 บาท 

 2. ไมHเกินกรอบรBอยละ 1.5 ของวงเงินงบอุดหนุน หมายถึง กรอบวงเงินไม=เกิน 907,200 บาทต=อปW 

 3. คHาใชBจHายในการเดินทางไปตHางประเทศชั่วคราว หมายถึง ค=าใช&จ=ายในการส=งนักเรียน ครู 

ผู&บริหารตลอดจนผู&ท่ีเก่ียวข&องของโรงเรียนวิทยาศาสตรSจุฬาภรณราชวิทยาลัยไปร=วมกิจกรรมดังต=อไปน้ี 

  3.1) กิจกรรมแลกเปล่ียนทางวิชาการตามข&อตกลงความร=วมมือกับสถานศึกษา หน=วยงาน  

และองคSกรระดับนานาชาติ  

  3.2) กิจกรรมการประกวดแข=งขันในเวทีนานาชาติ 

  3.3) กิจกรรมทางวิชาการในระดับนานาชาติ 

 4. กิจกรรมแลกเปลี ่ยนทางวิชาการตามขBอตกลงความรHวมมือกับสถานศึกษา หนHวยงาน  

และองคYกรระดับนานาชาติ หมายถึง กิจกรรมแลกเปลี่ยนทางวิชาการตามข&อตกลงความร=วมมือของกลุ=ม

โรงเรียนวิทยาศาสตรSจุฬาภรณราชวิทยาลัย 

ระเบียบที่เกี่ยวข=อง  

 1) ระเบียบวHาดBวยการบริหารงบประมาณ พ.ศ. 2562  

  ข&อ 25 ในกรณีที่หน=วยรับงบประมาณมีความจำเปdนต&องโอนงบประมาณรายจ=ายโอนเงิน

จัดสรรหรือเปลี ่ยนแปลงเงินจัดสรร ให&ดำเนินการเพื ่อแก&ไขปmญหาการปฏิบัติงาน เพิ ่มประสิทธิภาพ 

การให&บริการ เพิ่มคุณภาพการให&บริการ พัฒนาบุคลากร พัฒนาเทคโนโลยี จะต&องแสดงเหตุผลความจําเปdน

หรือความเหมาะสมได& โดยคำนึงถึงประโยชนSต=อประชาชน ความประหยัด ความคุ&มค=า ความโปร=งใส รวมท้ัง

ต&องสอดคล&องกับยุทธศาสตรSชาติ แผนแม=บท แผนปฏิรูปประเทศ และเปiาหมายการให&บริการกระทรวงด&วย 
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 2) หลักเกณฑYวHาดBวยการใชBงบประมาณรายจHาย การโอนเงินจัดสรรหรือการเปลี่ยนแปลงเงิน

จัดสรร พ.ศ. 2562  

  ข&อ 5 การใช&งบประมาณรายจ=ายแต=ละงบรายจ=ายท่ีได&รับอนุมัติเงินจัดสรร หรือจากการโอน 

เงินจัดสรร หรือจากการเปล่ียนแปลงเงินจัดสรร ให&เปdนไปตามหลักเกณฑS ดังน้ี 

  (1) งบบุคลากร ให&ใช&จ=ายเปdนรายจ=ายใดๆ ท่ีสำนักงบประมาณกำหนดว=าเปdนรายจ=าย 

ในงบรายจ=ายน้ี และให&ตัวจ=ายกันได&ในงบรายจ=ายเดียวกันและอยู=ภายใต&แผนงานเดียวกัน 

  (2) งบดำเนินงาน ให&ใช&จ=ายเปdนรายจ=ายใดๆ ท่ีกำหนดว=าเปdนรายจ=ายในงบรายจ=ายน้ี และ 

ให&ตัวจ=ายกันได&ภายใต&แผนงานเดียวกัน เว&นแต=รายจ=ายลักษณะค=าสาธารณูปโภคให&นำไปตัวจ=ายเปdนรายจ=าย 

ในลักษณะในลักษณะอ่ืนเม่ือไม=มีค=าสาธารณูปโภคค&างชำระ 

  (3) งบลงทุน ให&ใช&จ=ายเปdนรายจ=ายใดๆ ท่ีกำหนดว=าเปdนรายจ=ายในงบรายจ=ายน้ี 

  (4) งบเงินอุดหนุน ให&ใช&จ=ายเปdนรายจ=ายใดๆ ท่ีกำหนดว=าเปdนรายจ=ายในงบรายจ=ายน้ี ดังน้ี 

   ก. ประเภทเงินอุดหนุนท่ัวไป ให&ใช&จ=ายตามรายการและจำนวนเงินท่ีกำหนด 

   ข. ประเภทเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ ให&ใช&จ=ายตามรายการ จำนวนเงินและรายละเอียด

อ่ืนใดท่ีกำหนด และให&นำความใน (1) (2) และ (3) มาใช&บังคับโดยอนุโลม 

  (5) งบรายจ=ายอ่ืน ให&ใช&จ=ายเปdนรายจ=ายใดๆ ท่ีกำหนดว=าเปdนรายจ=ายในงบรายจ=ายน้ี 

ตามรายการและจำนวนเงินท่ีกำหนด และให&นำความใน (1) (2) และ (3) มาใช&บังคับโดยอนุโลม 

  ท้ังน้ี การเปล่ียนแปลงประเภทงบรายจ=าย เพ่ือให&ถูกต&องตามการจำแนกประเภทรายจ=าย 

ท่ีกำหนดในข&อ 3 ให&กระทำได& โดยไม=ต&องขอทำความตกลงกับสำนักงบประมาณ 

  ข&อ 8 กรณีมีความจำเปdนเพื่อจัดทำผลผลิตหรือโครงการให&บรรลุเปiาหมายตามแผนการ

ปฏิบัติงานและแผนการใช&จ=ายงบประมาณ หัวหน&าหน=วยรับงบประมาณอาจโอนเงินจัดสรรหรือเปลี่ยนแปลง

เงินจัดสรรภายใต&แผนงาน ผลผลิต หรือโครงการเดียวกันได& โดยไม=ต&องขออนุมัติจากสำนักงบประมาณ  

ภายใต&เง่ือนไข ดังน้ี 

  (1) ต&องมิใช=การโอนเงินจัดสรร หรือเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรร จากรายจ=ายในงบบุคลากร

รายการค=าครุภัณฑSที่มีวงเงินต=อหน=วยตั้งแต=หนึ่งล&านบาทขึ้นไป รายการค=า ที่ดิน รายการสิ่งก=อสร&างที่มีวงเงิน

ต=อหน=วยต้ังแต=สิบล&านบาทข้ึนไป หรือรายการก=อหน้ีผูกพันข&ามปWงบประมาณ 

  (2) ต&องไม=นำไปกำหนดเปdนอัตราบุคลากรตั้งใหม= รายการค=าจัดหาครุภัณฑSยานพาหนะ

รายการค=าครุภัณฑSที่มีวงเงินต=อหน=วยตั้งแต=หนึ่งล&านบาทขึ้นไป รายการค=าที่ดิน รายการค=าสิ่งก=อสร&างที่มี

วงเงินต=อหน=วยตั้งแต=สิบล&านบาทขึ้นไป หรือเปdนค=าใช&จ=ายในการเดินทางไปราชการต=างประเทศชั่วคราวที่ไม=ได&

กำหนดไว&ในแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช&จ=ายงบประมาณ และต&องไม=เปdนการก=อหนี ้ผูกพันข&าม

ปWงบประมาณกรณีมีเงินจัดสรรเหลือจ=ายจากการดำเนินงานบรรลุวัตถุประสงคS หรือจากการจัดซื้อจัดจ&างแล&ว

หัวหน&าหน=วยรับงบประมาณอาจโอนเงินจัดสรรหรือเปล่ียนแปลงเงินจัดสรรดังกล=าว ไปใช&จ=ายเปdนรายจ=ายใดๆ 

ภายใต&แผนงานผลผลิตหรือโครงการเดียวกัน และภายใต&เงื่อนไขตาม (2) ได& โดยไม=ต&องขออนุมัติจากสำนัก

งบประมาณ 
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 3) ระเบียบกระทรวงการคลังวHาดBวยการเบิกคHาใชBจHายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550 

 4) ระเบียบกระทรวงการคลังวHาดBวยการเบิกคHาใชBจHายในการเดินทางไปราชการ (ฉบบัที ่ 2)  

พ.ศ. 2554 

5) ระเบียบกระทรวงการคลังวHาดBวยการเบิกคHาใชBจHายในการเดินทางไปราชการ (ฉบบัที ่ 3)  

พ.ศ. 2565 

 6) พระราชกฤษฎีกา คHาใชBจHายในการเดินทางไปราชการ (ฉบบัท่ี 9) พ.ศ. 2560 

 7) ระเบียบวHาดBวยการลาของขBาราชการ พ.ศ. 2535 (แกBไขเพ่ิมเติมฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2539) 

8) ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี วHาดBวยการอนุมัติใหBเดินทางไปราชการและจัดประชุมของ 

ทางราชการ พ.ศ. 2524 (แกBไขเพ่ิมเติมฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2535) และหนังสือเวียน 

9) ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี วHาดBวยการใหBขBาราชการไปศึกษา ฝgกอบรม ปฏิบัติการวิจัย  

และดูงาน ณ ตHางประเทศ พ.ศ. 2549 

10) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วHาดBวยการพานักเรียน และนักศึกษาไปนอกสถานท่ี พ.ศ. 2562 

และท่ีแกBไขเพ่ิมเติม 

11) แนวทางการใชBจHายงบประมาณงบเงินอุดหนุน และกรอบการใชBงบประมาณงบเงินอุดหนุน 

ปjงบประมาณ พ.ศ. ... สำหรับโรงเรียนวิทยาศาสตรYจุฬาภรณราชวิทยาลัย 

12) หนังสือสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื ้นฐาน ที ่ ศธ 04278/ว1410 ลงวันท่ี  

5 กันยายน 2565 เรื่องแนวทางการใชBงบประมาณเงินอุดหนุนของกลุHมโรงเรียนวิทยาศาสตรYจุฬาภรณ 

ราชวิทยาลัย 

13) แนวปฏิบัติสำหรับการขออนุญาตไปตHางประเทศของขBาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
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1. การขออนุญาตไปราชการตEางประเทศ 

 

1. การพิจารณาอนุมัติ/อนุญาตการลาไปตHางประเทศ 

1.1. โดยไมHผูกพันกับงบประมาณของสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ไดBแกH 

1.1.1. เงินส=วนตัว 

1.1.2. เงินสมาคมต=างๆ หรือ 

1.1.3. เงินสนับสนุนจากองคSกรอ่ืนๆ 

เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน มอบอำนาจให&ผู&อำนวยการสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา 

ผู &อำนวยการสำนักงานบริหารการศึกษาพิเศษ ปฏิบัติราชการแทนเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษา 

ช้ันพ้ืนฐาน ตามคำส่ัง สพฐ. ท่ี 1070/2557 วันท่ี 28 กรกฎาคม 2557 ดังน้ี 

1.1.3.1. การพิจารณาอนุญาตให&ข&าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ลูกจ&างประจำ 

พนักงานราชการ ครูอัตราจ&าง ในสังกัด ไปต=างประเทศในกรณีต=างๆ ตามระเบียบสำนัก

นายกรัฐมนตรีว=าด&วย การลาของข&าราชการ พ.ศ. 2555 ข&อ 13 ในกรณี การลาไปทัศน

ศึกษา การไปปฏิบัติภารกิจส=วนตัว การไปปฏิบัติธรรม การพานักเรียนไปต=างประเทศ 

การไปประชุมเชิงวิชาการ การไปปฏิบัติภารกิจด&านกีฬา การเผยแพรSวัฒนธรรม  

การดูงาน ไม=เกิน 15 วัน 

1.1.3.2. การพิจารณาอนุมัติให&ข&าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาในสังกัด ไป

ต=างประเทศในกรณีต=างๆ ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว=าด&วยการให&ข&าราชการไป

ศึกษา ฝuกอบรมปฏิบัติการวิจัยและดูงาน ณ ต=างประเทศ พ.ศ. 2549  

สำหรับผู &อำนวยการสำนักงานเขตพื ้นที ่การศึกษา ผู &อำนวยการสำนักงานบริหารการศึกษาพิเศษ 

และข&าราชการในสำนักบริหารการศึกษาพิเศษ ให&ขออนุมัติ/อนุญาตไปต=างประเทศต=อเลขาธิการ

คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

1.2. โดยใชBงประมาณของสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

1.2.1. โดยใช&งบประมาณรายจ=ายอื ่น สำหรับการไปต=างประเทศ ของสำนักงานคณะกรรมการ

การศึกษา 

1.2.2. โดยใช&รายได&สถานศึกษา (เงินนอกงบประมาณ ของทางราชการ) เนื่องจากระเบียบการใช&เงิน

รายได&สถานศึกษาในการเดินทางไปต=างประเทศ ต&องผ=านความเห็นชอบของเลขาธิการ

คณะกรรมการการศึกษา 
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2. การใชBเงินรายไดBสถานศึกษาในการไปตHางประเทศ 

2.1. แหลHงเงินรายไดBสถานศึกษา (เงินนอกงบประมาณ ของทางราชการ) มีดังน้ี 

2.1.1. เงินระดมทรัพยากร/บริจาค แบบไม=มีวัตถุประสงคS/เงินค=าเช=าทรัพยSสินหรือบริการ/อื่นๆ  

ท่ีไม=ใช=เงิน ค=าเล=าเรียนจากนักเรียนโครงการพิเศษ 

2.1.2. เงินค=าเล=าเรียนจากนักเรียนโครงการพิเศษ (บางโรงเรียน เรียก ค=าเล=าเรียน/เงินอุดหนุน/ 

เงินบำรุงการศึกษา) 

2.1.3. เงินระดมทรัพยากร/บริจาค แบบระบุวัตถุประสงคSสำหรับการเดินทางไปต=างประเทศ 

2.2. เกณฑYการใชBเงินรายไดBสถานศึกษาในการไปตHางประเทศ 

2.2.1. วงเงินไม=เกินร&อยละ 30 ของรายได&สถานศึกษาแต=ละแหล=งเงินท่ีขอใช&ท่ีเหลืออยู=ล=าสุด 

2.2.2. มีมติคณะกรรมการสถานศึกษาที ่เห็นชอบให&ใช&เง ินรายได&สถานศึกษาในการเดินทาง 

ไปต=างประเทศแต=ละคร้ังน้ัน ๆ (ไม=ใช=มติเห็นชอบแผน/โครงการของโรงเรียน) 

2.2.3. แหล=งใช&เงินรายได&สถานศึกษา ที่ได&จากเงินเรียกเก็บจากนักเรียนโครงการพิเศษ ต&องเปdน

ค=าใช&จ=ายในการพานักเรียนไปต=างประเทศ โดยมีสัดส=วน ผู&บริหาร/ครู 1 คน ต=อนักเรียนไม=ควร

น&อยกว=า 10 คน 

2.2.4. มีหนังสือเชิญจากหน=วยงานในต=างประเทศท่ีรับจัดกิจกรรม/รายการดูงานเก่ียวกับการศึกษา 

พร&อมตารางกิจกรรม/ดูงาน และต&องใช&เวลาในการร=วมกิจกรรม/ดูงานอย=างน&อย ร&อยละ 50 

ของตางรางเวลาท้ังหมด 

3. กรณีใดสามารถใชBเงินรายไดBสถานศึกษาในการไปตHางประเทศ 

3.1. การเดินทางไปประชุมสัมมนาตามคำเชิญอย=างเปdนทางการจากหน=วยงานต=างประเทศ ในฐานะผู&แทน

หรือได&รับมอบหมาย/เสนอชื่อให&เปdนผู&แทนของประเทศหรือสำนักงานคณะกรรมการการศึกษา 

ข้ันพ้ืนฐาน 

3.2. การเดินทางไปตามโครงการค=ายเยาวชนระหว=างประเทศ หรือโครงการแลกเปลี่ยนครู/นักเรียน/

ผู&บริหารระหว=างรัฐบาล กระทรวง หรือหน=วยงาน ที่มีการดำเนินการมาอย=างต=อเนื่อง หรือที่มีข&อดก

ลงความร=วมมือกัน 

3.3. การเดินทางเพ่ือพานักเรียนไปร=วมประกวด/แข=งขันนานาชาติต=างๆ ท่ีมีหนังสือเชิญอย=างเปdนทางการ 

3.4. การเดินทางไปเข&ารับการอบรมตามโครงการความร=วมมือจากต=างประเทศ ที ่มีหนังสือเชิญ  

อย=างเปdนทางการ 

3.5. การเดินทางไปเจรจาธุรกิจ/ความมือกับต=างประเทศ โดยมีหนังสือเชิญอย=างเปdนทางการ 

ทั้งน้ี ผู&เดินทางต&องจัดทำรายงานผลเสนอต=อสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานไม=น&อยกว=า  

2 สัปดาหS หลังจากส้ินสุดการเดินทาง 
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4. กรณีใดไมHสามารถใชBเงินรายไดBสถานศึกษาในการไปตHางประเทศ 

4.1. การเดินทางไปท=องเท่ียวทัศนศึกษา 

4.2. การเดินทางไปเย่ียมญาติ และปฏิบัติภารกิจส=วนตัว 

5. การกลั ่นกรองขBอมูลและจัดเอกสารเพื ่อเสนอสำนักงานคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพื ้นฐาน  

เพ่ือพิจารณาอนุมัติใหBใชBเงินรายไดBสถานศึกษาในการเดินทางไปตHางประเทศ 

5.1. หนังสือนำถึงสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

ในหนังสือนำถึงสำนักงานคณะกรรมการมการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ต&องรายะเอียด ดังน้ี 

5.1.1. ผู&เดินทาง เปdนผู&อำนวยการโรงเรียน/ครูและบุคลากรโรงเรียน/นักเรียน) และจำนวน 

5.1.2. ช่ือประเทศ และวันเวลาท่ีไป 

5.1.3. ระบุแหล=งเงิน และวงเงินที่ขอใช& เปdนเงินรายได&สถานศึกษา ที่ได&มาจากแหล=งใดแหล=งหน่ึง  

คือ การระดมทรัพยากร หรือ เงินค=าเล=าเรียน (เงินบำรุงการศึกษา) ที่เรียกเก็บจากนักเรียน

โครงการพิเศษ หรือ เงินท่ีได&จากการให&เช=าทรัพยSสินของโรงเรียน และอ่ืนๆ 

5.1.4. ประมาณการรวม ค=าใช&จ=ายเฉพาะในต=างประเทศ หากมีค=าใช&จ=ายท่ีเกิดข้ึนในประเทศ ไม=ต&องขอ

ความเห็นชอบจากสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

5.1.5. ส=งหนังสือถึงสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานก=อนกำหนดเดินทางอย=างน&อย 1 

เดือน 

5.2. เอกสารประกอบการพิจารณา 

5.2.1. รายชื่อผู&เดินทาง 1 ชุด หากนี้ผู&ที่ไม=ได&ใช&วันรายได&สถามศึกษาไปด&วย ให&แยกบัญชีหรือระบุ 

ให&ชัดเจนว=าใช&เงินอะไร เช=น เงินส=วนตัว เงินสมาคมผู&ปาครองฯ 

5.2.2. มติที่ประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาที่เห็นชอบให&ใช&เงินรายได&สถานศึกษาในการเดินทาง 

ไปต=างประเทศแต=ละครั้งนั้นๆ (ไม=ใช=มติเห็นชอบแผน/โครงการของโรงเรียน) 1 ชุด หากเปdน

หนังสือขอความเห็นชอบ (ไม=มีการประชุม) ต&องให&คณะกรรมการสถานศึกษาลงนามท้ังคณะ 

5.2.3. บัญชีรายได&สถานศึกษาคงเหลือประจำวัน 1 ชุด 

5.2.4. แบบรายงานการขออนุญาตไปต=างประเทศใช&เงินรายได&สถานศึกษา 1 ชุด 

5.2.5. หนังสือเชิญจากหน=วยงานท่ีจัดกิจกรรม ในต=างประเทศ 1 ชุด 

5.2.6. กำหนดการเดินทางและกิจกรรมในต=างประเทศ ท่ีเก่ียวข&องกับการศึกษา 1 ชุด 

5.2.7. หนังสือมอบหมายงาน 

5.2.8. แบบขออนุญาตผู&บังคับบัญชาพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา กรณีพานักเรียนไปต=างประเทศ 

5.3. เอกสารท่ีไมHตBองสHงไป สพฐ. 

5.3.1. แบบคำร&องขออนุญาตไปต=างประเทศ/ใบลา เปdนรายบุคคล 

5.3.2. แบบค=าใช&จ=ายในการเดินทางไปต=างประเทศเปdนรายบุคคล 

5.3.3. สำเนาหนังสือเดินทาง 

5.3.4. ท่ีอยู=ท่ีติดต=อได&ในขณะเดินทาง 
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5.4. หลักฐานท่ีใหBเก็บไวBท่ีสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา กรณีพานักเรียนไปตHางประเทศ 

5.4.1. หนังสือยินยอมจากผู&ปกครองนักเรียน 

5.4.2. แผนดูแลความปลอดภัย 

5.4.3. สำเนาเอกสารเก่ียวกับการประกันการเดินทาง 

6. การใชBเง ินงบประมาณของทางราชการในการเดินทางไปราชการตHางประเทศ (กรณีขอโอน

เปล่ียนแปลงงบประมาณ งบเงินอุดหนุน ของโรงเรียนวิทยาศาสตรYจุฬาภรณราชวิทยาลัย) 

การขออนุมัติ/อนุญาต การเดินทางไปราชการต=างประเทศ โดยการใช&เงินงบประมาณงบเงินอุดหนุน

ของโรงเรียนวิทยาศาสตรSจุฬาภรณราชวิทยาลัย ตามแนวทางการใช&แนวทางการใช&จ=ายงบประมาณ 

เงินอุดหนุนของกลุ =มโรงเรียนวิทยาศาสตรSจุฬาภรณราชวิทยาลัยเปdนค=าใช&จ=ายในการส=งนักเรียน  

ครู ผู &บริหารตลอดจนผู&ที ่เกี ่ยวข&องของ โรงเรียนวิทยาศาสตรSจุฬาภรณราชวิทยาลัยไปร=วมกิจกรรม

แลกเปลี่ยนทางวิชาการตามข&อตกลงความร=วมมือกับสถานศึกษา หน=วยงาน และองคSกรระดับนานาชาติ 

การประกวดแข=งขันในเวทีนานาชาติและกิจกรรมทางวิชาการในระดับนานาชาติ ดังน้ี  

6.1. โรงเรียนดำเนินการ ขออนุมัติ/อนุญาต การเดินทางไปราชการตามระเบียบที ่เกี ่ยวขBอง  

ผHานสำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษา และดำเนินการเกี ่ยวกับการจัดสHงเอกสารประกอบการ

พิจารณา โดยสามารถดำเนินการการกลั่นกรองขBอมูลและจัดเอกสาร ตามแนวทางในคูHมือ 

เพื่อเสนอสำนักงานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน พิจารณาอนุมัติ พรBอมการดำเนินการ

ขออนุมัติโอนเปล่ียนแปลงตามขBอ 6.2 ควบคูHกัน 

6.2. โรงเรียนดำเนินการขออนุมัติโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจHาย เพื่อเป7นคHาใชBจHายในการ

เดินทางไปราชการตHางประเทศชั่วคราว ตามระเบียบวHาดBวยการบริหารงบประมาณ พ.ศ. 2562 

หลักเกณฑYวHาดBวยการใชBงบประมาณรายจHาย การโอนเงินจัดสรรหรือการเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรร 

พ.ศ. 2562 และที่เกี่ยวขBอง ตามแนวทางการดำเนินงาน ขั้นตอนของการขออนุมัติโอนเปลี่ยน

งบประมาณและวงเงินคHาใชBจHายในการเดินทางไปราชการตHางประเทศชั่วคราว กHอนการเดินทาง

ไมHนBอยกวHา 45 วันทำการ 
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2. ขั้นตอนการขอใช=เงินนอกงบประมาณ (เงินรายได=สถานศึกษา) ในการไปตEางประเทศ 

ข้ันตอน เอกสาร ระยะเวลา

ดำเนินการ (วัน) 

ข้ันท่ี 1 ข้ันการดำเนินการระดับโรงเรียน  10 วัน 

2.1 โรงเรียนดำเนินการขออนุมัติใชBเงิน

รายไดBสถานศึกษาเพ่ือเป7นคHาใชBจHาย 

ในการเดินทางไปราชการตHางประเทศ

ช่ัวคราวตHอคณะกรรมการสถานศึกษา

ข้ันพ้ืนฐาน 

1) ดำเนินการคำนวณค=าใช&จ=ายตาม

รายการค=าใช&จ=ายในการเดินทางไป

ต=างประเทศช่ัวคราวโดยให&เปdนไปตาม

ระเบียบกระทรวงการคลังว=าด&วยการเบิก

ค=าใช&จ=ายในการเดินทางไปราชการ 

(ฉบบัท่ี 3) พ.ศ. 2565  

 

2) ดำเนินการขออนุมัติคณะกรรมการ

สถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานในขออนุมัติใช&เงิน

รายได&สถานศึกษาเปdนค=าใช&จ=ายในการ

เดินทางไปราชการต=างประเทศช่ัวคราว

ตามกรอบงบประมาณท่ีคำนวณในข&อท่ี 1) 

 

2.2 โรงเรียนดำเนินการกล่ันกรองขBอมูล

ขBอมูลและจัดเอกสาร เสนอผูBอำนวยการ

สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

1) ดำเนินการกล่ันกรองข&อมูลและจัด

เอกสาร มีหนังสือนำส=งถึงผู&อำนวยการ

สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา   

เพ่ือพิจารณาอนุมัติหรืออนุญาต และ

เสนอเร่ืองต=อสำนักงานคณะกรรมการ

การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

         

 

 

 

 

 

2.1.1 ตัวคูณค=าใช&จ=ายในการเดินทางไป

ต=างประเทศช่ัวคราว 

 

 

 

 

 

2.1.2 เอกสารตามแบบฟอรSมแผนงาน

และวงเงินค=าใช&จ=ายในการเดินทางไป

ราชการต=างประเทศช่ัวคราว งบประมาณ

รายจ=ายประจำปWงบประมาณ พ.ศ. ......... 

 

 

2.2.1 หนังสือราชการนำส=ง ขออนุญาต

เดินทางไปต=างประเทศช่ัวคราว และขอ

โอนเปล่ียนแปลงงบประมาณ 

2.2.2 โครงการ 

2.2.3 หนังสือเชิญจากหน=วยงาน

ต=างประเทศ และ MOU 

2.2.4 แบบรายงานการขออนุญาตไป

ต=างประเทศโดยใช&เงินรายได&สถานศึกษา 

(กรณีใช&เงินรายได&) 

 

 

 

 

 

1 วัน 

 

 

 

 

 

 

2 วัน 

 

 

 

 

 

5 วัน 
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ข้ันตอน เอกสาร ระยะเวลา

ดำเนินการ (วัน) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2.5 มติท่ีประชุมคณะกรรมการ

สถานศึกษา หนังสือหรือรายงานท่ี

เห็นชอบ (กรณีใช&เงินรายได&) 

2.2.6 กำหนดการเดินทางและกิจกรรมใน

ต=างประเทศ 

2.2.7 ประมาณการค=าใช&จ=าย 

2.2.8 แบบขออนุญาตผู&บังคับบัญชาพา

นักเรียนไปต=างประเทศ   

2.2.9 หนังสือช้ีแจงสาเหตุความจำเปdนท่ี

ต&องพานักเรียนไปต=างประเทศ 

2.2.10 หนังสือช้ีแจงเร่ืองการขออนุญาต

กรณีเร=งด=วนและกระช้ันชิดกับวันเดินทาง 

2.2.11 บัญชีรายช่ือบัญชีรายช่ือ

ข&าราชการและนักเรียนขออนุญาตไป

ต=างประเทศ  

2.2.12 บัญชีรายช่ือข&าราชการขออนุญาต

ไปต=างประเทศ 

2.2.13 บัญชีรายช่ือนักเรียนท่ีขออนุญาต

ไปต=างประเทศ  

2.2.14 แบบคำร&องขออนุญาตไป

ต=างประเทศ/ใบลา  

2.2.15 แบบช้ีแจงการขออนุญาตไป

ต=างประเทศ 

2.2.16 ใบรับรองจากผู&บังคับบัญชา

เบ้ืองต&น 

2.2.17 ท่ีอยู=ท่ีติดต=อได&นขณะเดินทาง 

2.2.18 ค=าใช&จ=ายในการเดินทาง 

2.2.19 แบบขออนุญาตผู&ปกครองพา

นักเรียนไปนอกสถานศึกษา (ไปนอก

ราชอาณาจักร)  
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ข้ันตอน เอกสาร ระยะเวลา

ดำเนินการ (วัน) 

 

 

 

2.3 โรงเรียนสHงหนังสือขออนุมัติ/ 

ขออนุญาตเดินทางไปตHางประเทศ

ช่ัวคราว มายัง สพฐ.ทางไปรษณียY และ

ทางไปรษณียYอิเล็กทรอนิกสY 

saraban04278@obec.go.th  

 

2.2.20 แผนดูแลความปลอดภัย 

2.2.21 หนังสือมอบหมายงาน 

 

 

 

2 วัน 

 

ข้ันท่ี 2 ข้ันการดำเนินการระดับ สพท.  5 วัน  

2.1 สพท. ดำเนินการกล่ันกรองขBอมูล

ขBอมูลและจัดเอกสาร ตามระเบียบการ

ขออนุญาตเดินทางไปราชการ เสนอ

ผูBอำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ี

การศึกษา ลงนามหนังสือถึงสำนักงาน

คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

 

  5 วัน 

 

 

 

 

ข้ันท่ี 3 ข้ันการดำเนินการระดับ สพฐ.  10 วัน  

3.1 งานสารบรรณ สพฐ. รับเอกสารจาก 

สพท. โรงเรียนทางไปรษณียSหรือไปรษณียS

อิเล็กทรอนิกสS ส=งสำนักนโยบายและ

แผนการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน (สนผ.) 

 

3.2 สนผ. พิจารณาและเสนอเลขาธิการ 

กพฐ. รองเลขาธิการ กพฐ. หรือ ผู&ช=วย

เลขาธิการ กพฐ. ท่ีกำกับดูแลรับผิดชอบ

งานของสำนักเพ่ือพิจารณาอนุมัติ 

 

 

 

 1 วัน 

 

 

 

 

7 วัน 

 

 

 

 

 

 

 



 

กลุ$มอำนวยการ แผนงานและงบประมาณ สำนักบริหารงานความเป;นเลิศด>านวิทยาศาสตรAศึกษา 
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ข้ันตอน เอกสาร ระยะเวลา

ดำเนินการ (วัน) 

3.3 สพฐ. (สนผ.) แจ&งผลการพิจารณา

อนุมัติ อนุญาตการเดินทางไปราชการ

ต=างประเทศช่ัวคราวไปยังโรงเรียนหรือ

สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาแล&วแต=กรณี 

2 วัน 

  25 วันทำการ 

 

  



 

กลุ$มอำนวยการ แผนงานและงบประมาณ สำนักบริหารงานความเป;นเลิศด>านวิทยาศาสตรAศึกษา 
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3. ขั้นตอนขออนุมัติโอนเปลี่ยนงบประมาณและวงเงินคEาใช=จEายในการเดินทางไปราชการ

ตEางประเทศชั่วคราว  

ข้ันตอน เอกสาร ระยะเวลา

ดำเนินการ (วัน) 

ข้ันท่ี 1 ข้ันการดำเนินการระดับโรงเรียน  10 วัน 

3.1 โรงเรียนดำเนินการขออนุมัติโอนเปล่ียน

งบประมาณและวงเงินคHาใชBจHายในการเดินทางไป

ราชการตHางประเทศช่ัวคราวตHอคณะกรรมการ

สถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

1) ดำเนินการคำนวณค=าใช&จ=ายตามรายการค=าใช&จ=ายใน

การเดินทางไปต=างประเทศช่ัวคราวโดยให&เปdนไปตาม

ระเบียบกระทรวงการคลังว=าด&วยการเบิกค=าใช&จ=ายใน

การเดินทางไปราชการ (ฉบบัท่ี 3) พ.ศ. 2565  

 

2) ดำเนินการขออนุมัติคณะกรรมการสถานศึกษา 

ข้ันพ้ืนฐานในขออนุมัติโอนเปล่ียนงบประมาณและ

วงเงินค=าใช&จ=ายในการเดินทางไปราชการต=างประเทศ

ช่ัวคราวจากเงินอุดหนุนการศึกษาสำหรับนักเรียนผู&มี

ความสามารถพิเศษด&านคณิตศาสตรSและวิทยาศาสตรS

เปdนค=าใช&จ=ายในการเดินทางไปต=างประเทศช่ัวคราวตาม

กรอบงบประมาณท่ีคำนวณในข&อท่ี 1) 

 

3) โรงเรียนเสนอเร่ืองขออนุมัติโอนเปล่ียนงบประมาณ

และวงเงินค=าใช&จ=ายในการเดินทางไปราชการ

ต=างประเทศช่ัวคราว พร&อมกับการขออนุมัติเดินทางไป

ราชการผ=านสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาเพ่ือกล่ันกรอง

ข&อมูลหรือพิจารณาอนุญาตแล&วแต=กรณีและเสนอต=อ

สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

 

 

 

 

 

 

 

3.1.1 ตัวคูณค=าใช&จ=ายในการ

เดินทางไปต=างประเทศ

ช่ัวคราว 

 

 

3.1.2 เอกสารตาม

แบบฟอรSมแผนงานและ

วงเงินค=าใช&จ=ายในการ

เดินทางไปราชการ

ต=างประเทศช่ัวคราว 

งบประมาณรายจ=ายประจำปW

งบประมาณ พ.ศ. ......... 

 

3.1.3 เอกสารท่ีเก่ียวข&องใน

การขออนุมัติใช&งบประมาณ 

ตามรายการเอกสาร และ

เอกสารการขออนุมัติ 

อนุญาตเดินทางไปราชการ

ต=างประเทศช่ัวคราว 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 วัน 

 

 

 

 

2 วัน 

 

 

 

 

 

 

 

1 วัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

กลุ$มอำนวยการ แผนงานและงบประมาณ สำนักบริหารงานความเป;นเลิศด>านวิทยาศาสตรAศึกษา 
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ข้ันตอน เอกสาร ระยะเวลา

ดำเนินการ (วัน) 

4) โรงเรียนดำเนินกันเงินงบประมาณสำหรับการโอน

เปล่ียนแปลงงบเงินอุดหนุน เม่ือได&รับหนังสือแจ&งจาก 

สพฐ. แล&วให&ดำเนินการส=งคืนเงินงบประมาณ กลับ 

สพฐ. ส=วนกลาง ฝ�ายบัญชีของโรงเรียนดำเนินการ

เบิกเกินส=งคืนผ=านระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐ

แบบอิเล็กทรอนิกสSใหม= (New GFMIS Thai) ของ

กรมบัญชีกลาง  

 

3.2 โรงเรียนดำเนินการขออนุญาตไปราชการ

ตHางประเทศ พรBอมขออนุมัติโอนเปล่ียนงบประมาณ

และวงเงินคHาใชBจHายในการเดินทางไปราชการ

ตHางประเทศช่ัวคราว 

1) ดำเนินการขออนุญาตไปราชการต=างประเทศตาม

รายการเอกสารและอนุมัติรายช่ือผู&เดินทาง  

ผ=านสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาเพ่ือกล่ันกรองข&อมูล

หรือพิจารณาอนุญาตแล&วแต=กรณีและเสนอต=อ

สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ตามข&อ 

3.1  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.1.4 เอกสารการเบิกเกิน

ส=งคืน 

 

 

 

 

 

 

3.2.1 หนังสือราชการนำส=ง 

ขออนุญาตเดินทางไป

ต=างประเทศช่ัวคราว  

และขอโอนเปล่ียนแปลง

งบประมาณ 

3.2.2 โครงการ 

3.2.3 หนังสือเชิญจาก

หน=วยงานต=างประเทศ และ 

MOU 

3.2.4 แบบฟอรSมแผนงาน

และวงเงินค=าใช&จ=ายในการ

เดินทางไปราชการ

ต=างประเทศช่ัวคราว 

งบประมาณรายจ=ายประจำปW

งบประมาณ พ.ศ. ............  

3.2.5 มติท่ีประชุม

คณะกรรมการสถานศึกษา 

หนังสือหรือรายงานท่ี

เห็นชอบ  

3.2.6 กำหนดการเดินทาง

และกิจกรรมในต=างประเทศ 

3.2.7 ประมาณการค=าใช&จ=าย 

1 วัน 

 

 

 

 

 

 

 

5 วัน 

 



 

กลุ$มอำนวยการ แผนงานและงบประมาณ สำนักบริหารงานความเป;นเลิศด>านวิทยาศาสตรAศึกษา 
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ข้ันตอน เอกสาร ระยะเวลา

ดำเนินการ (วัน) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.2.9 แบบขออนุญาต

ผู&บังคับบัญชาพานักเรียนไป

ต=างประเทศ   

3.2.10 หนังสือช้ีแจงสาเหตุ

ความจำเปdนท่ีต&องพา

นักเรียนไปต=างประเทศ 

3.2.11 หนังสือช้ีแจงเร่ือง

การขออนุญาตกรณีเร=งด=วน

และกระช้ันชิดกับวันเดินทาง 

3.2.12 บัญชีรายช่ือบัญชี

รายช่ือข&าราชการและ

นักเรียนขออนุญาตไป

ต=างประเทศ  

3.2.13 บัญชีรายช่ือ

ข&าราชการขออนุญาตไป

ต=างประเทศ 

3.2.14 บัญชีรายช่ือนักเรียน

ท่ีขออนุญาตไปต=างประเทศ  

3.2.15 แบบคำร&องขอ

อนุญาตไปต=างประเทศ/

ใบลา  

3.2.16 แบบช้ีแจงการขอ

อนุญาตไปต=างประเทศ 

3.2.17 ใบรับรองจาก

ผู&บังคับบัญชาเบ้ืองต&น 

3.2.18 ท่ีอยู=ท่ีติดต=อได&

นขณะเดินทาง 

3.2.19 ค=าใช&จ=ายในการ

เดินทาง 

 



 

กลุ$มอำนวยการ แผนงานและงบประมาณ สำนักบริหารงานความเป;นเลิศด>านวิทยาศาสตรAศึกษา 
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ข้ันตอน เอกสาร ระยะเวลา

ดำเนินการ (วัน) 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.3 โรงเรียนสHงเร่ืองขออนุมัติโอนเปล่ียนงบประมาณ

และวงเงินคHาใชBจHายในการเดินทางไปราชการ

ตHางประเทศช่ัวคราวและขออนุญาตเดินทางไป

ตHางประเทศช่ัวคราว ผHานสำนักงานเขตพ้ืนท่ี

การศึกษา มายัง สพฐ.  

ทางไปรษณียY และทางไปรษณียYอิเล็กทรอนิกสY 

saraban04278@obec.go.th  

3.2.20 แบบขออนุญาต

ผู&ปกครองพานักเรียนไปนอก

สถานศึกษา (ไปนอก

ราชอาณาจักร)  

3.2.21 แผนดูแลความ

ปลอดภัย 

3.2.22 หนังสือมอบหมาย

งาน 

 

ข้ันท่ี 2 ข้ันการดำเนินการระดับ สพฐ.  10 วัน  

2.1 งานสารบรรณ สพฐ. และ สบว. รับเอกสารจาก 

สพท. โรงเรียนทางไปรษณียSหรือไปรษณียS

อิเล็กทรอนิกสS เสนอ ผอ.สบว. 

 

2.2 การเสนอเลขาธิการ กพฐ. รองเลขาธิการ กพฐ. 

หรือ ผู&ช=วยเลขาธิการ กพฐ. ท่ีกำกับดูแลรับผิดชอบงาน 

ของสำนักเพ่ือขออนุมัติ 

    2.2.1 สบว. มีหนังสือถึง สนผ. ขอความอนุเคราะหS

ดำเนินการเสนอขออนุญาตการเดินทางไปต=างประเทศ

ช่ัวคราว 

    2.2.2 สบว. เสนอ รองเลขาธิการ กพฐ. หรือ

เลขาธิการ กพฐ. เพ่ือขออนุมัติโอนเงินงบประมาณ

กลับคืนส=วนกลางและโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณ 

เพ่ือเปdนค=าใช&จ=ายในการเดินทางไปราชการต=างประเทศ

ช่ัวคราว 

 1 วัน 

 

 

 

4 วัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

กลุ$มอำนวยการ แผนงานและงบประมาณ สำนักบริหารงานความเป;นเลิศด>านวิทยาศาสตรAศึกษา 
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ข้ันตอน เอกสาร ระยะเวลา

ดำเนินการ (วัน) 

2.3 สพฐ. โดย สบว. ส=งเร่ืองทำความตกลงขออนุมัติ

โอนเปล่ียนแปลงงบประมาณถึงผู&อำนวยการสำนัก

งบประมาณ และมีหนังสือแจ&งโรงเรียนให&ดำเนินการ

เบิกเกินส=งคืนผ=านระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐ

แบบอิเล็กทรอนิกสSใหม= (New GFMIS Thai) ของ

กรมบัญชีกลาง  

 

2.4 สบว. มีหนังสือแจ&ง สคส. ตรวจสอบงบประมาณ

และดึงเงินกลับคืนส=วนกลาง สพฐ. ผ=านระบบบริหาร

การเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกสSใหม= (New 

GFMIS Thai) ของกรมบัญชีกลาง เพ่ือรอการอนุมัติจาก

สำนักงบประมาณในการโอนเปล่ียนแปลงเงิน

งบประมาณเปdนค=าใช&จ=ายในการเดินทางไปราชการ

ต=างประเทศช่ัวคราว  

5 วัน  

 

 

 

 

 

 

 

1 วัน 

ข้ันท่ี 3 ข้ันการดำเนินการระดับสำนักงบประมาณ  20 วัน 

3.1 สำนักงบประมาณพิจารณาอนุมัติวงเงิน

งบประมาณค=าใช&จ=ายในการเดินทางไปราชการ

ต=างประเทศช่ัวคราว 

3.2 สำนักงบประมาณ มีหนังสือแจ&งการอนุมัติโอน

เปล่ียนแปลงงบประมาณรายจ=ายค=าใช&จ=ายในการ

เดินทางไปต=างประเทศช่ัวคราว มายัง สพฐ. 

3.3 สำนักงบประมาณ ประสาน สพฐ. เพ่ือแจ&ง สคส. 

โอนเงินงบประมาณท่ีเบิกเกินส=งคืนเข&าถังกลาง เพ่ือให& 

สำนักงบประมาณโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณรายจ=าย  

3.4. สำนักงบประมาณออกใบงวดงบประมาณ 

 

 

 

 

 

 20 วัน 
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ข้ันตอน เอกสาร ระยะเวลา

ดำเนินการ (วัน) 

ข้ันท่ี 4 สพฐ. แจBงโอนจัดสรรงบประมาณและการ

อนุมัติเดินทางไปตHางประเทศช่ัวคราว 

 5 วัน  

4.1 สบว. เสนอขออนุมัติ สพฐ. เพ่ือโอนจัดสรร

งบประมาณรายจ=ายค=าใช&จ=ายในการเดินทางไป

ต=างประเทศ ท่ีสำนักงบประมาณอนุมัติ 

4.2 สบว. มีหนังสือถึง สคส. พร&อมหนังสือการอนุมัติ

โอนเปล่ียนแปลงงบประมาณ และใบงวดของสำนัก

งบประมาณ เพ่ือโอนจัดสรรให&กับโรงเรียน 

4.3 สพฐ. แจ&งโอนจัดสรรงบประมาณและอนุมัติการ

เดินทางไปต=างประเทศช่ัวคราว 

 5 วัน  

รวม 45 วัน 
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4. แผนผังขั้นตอนการดำเนินงาน 

  

การขออนุมัติการเดินทางไปราชการตHางประเทศ
ช่ัวคราว 

การเดินทางไปราชการต.างประเทศ
ด1วยเงินนอกงบประมาณ (เงินรายได1

สถานศึกษา)

โรงเรียน ดำเนินการขออนุมัติใช1เงิน
รายได1สถานศึกษาต.อคณะกรรมการ

สถานศึกษา

โรงเรียนเสนอเร่ืองขออนุมัติการ
เดินทางไปราชการต.างประเทศ

ช่ัวคราวผ.าน สพท.

สพท. พิจารณาตราวจสอบเอกสาร 
กล่ันกรองอกสาร เสนอต.อ สพฐ.

สพฐ. พิจารณาอนุมัติการเดินทาง
แจ1งโรงเรียน และ สพท. ทราบ

การเดินทางไปราชการต.างประเทศ
ด1วยเงินงบประมาณ (โอน

เปล่ียนแปลง)

โรงเรียน ดำเนินการขอใช1เงิน
งบประมาณเพ่ือโอนเปล่ียนแปลง
เปPนค.าใช1จ.ายในการเดินทางไป
ราชการต.างประเทศช่ัวคราว 

โรงเรียน เสนอเร่ืองขออนุมัติการ
เดินทาง และขออนุมัติการโอน

เปล่ียนแปลงงบประมาณ ผ.าน สพท. 

สพท. พิจารณาตราวจสอบเอกสาร 
กล่ันกรองอกสาร เสนอต.อ สพฐ. 

สพฐ. พิจารณาอนุมัติการโอน
เปล่ียนแปลงและดึงเงินกลับคืน แจ1ง
โรงเรียนดำเนินการเบิกเกินส.งคืนเงิน

งบประมาณ 

สพฐ. ขออนุมัติสำนักงบประมาณ 
ขอโอนเปล่ียนแปลงเงินงบประมาณ 

สำนักงบประมาณอนุมัติค.าใช1จ.าย 
ในการเดินทางไปราชการและโอน

เปล่ียนแปลงงบประมาณ แจ1ง 
กลับมายัง สพฐ. 

สพฐ. แจ1งจัดสรรงบประมาณรายจ.ายอ่ืนรายการ
ค.าใช1จ.ายในการเดินทางไปต.างประเทศ และอนุมัติ

การเดินทางไปต.างประเทศ ให1โรงเรียนทราบ 
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รายการเอกสารที่เกี่ยวข=อง 

 

รายการเอกสาร เอกสารครบ (/) 

1. หนังสือราชการนำส=ง ขออนุญาตเดินทางไปต=างประเทศช่ัวคราว และขอโอนเปล่ียนแปลง

งบประมาณ 

 

2. โครงการ  

3. หนังสือเชิญจากหน=วยงานต=างประเทศ และ MOU  

4. แบบฟอรSมแผนงานและวงเงินค=าใช&จ=ายในการเดินทางไปราชการต=างประเทศช่ัวคราว 

งบประมาณรายจ=ายประจำปWงบประมาณ พ.ศ. ............  

 

5. แบบรายงานการขออนุญาตไปต=างประเทศโดยใช&เงินรายได&สถานศึกษา (กรณีใช&เงิน

รายได&) 

 

6. มติท่ีประชุมคณะกรรมการสถานศึกษา หนังสือหรือรายงานท่ีเห็นชอบ (กรณีใช&เงินรายได&)  

7. กำหนดการเดินทางและกิจกรรมในต=างประเทศ  

8. ประมาณการค=าใช&จ=าย  

9. แบบขออนุญาตผู&บังคับบัญชาพานักเรียนไปต=างประเทศ    

10. แบบขออนุญาตผู&ปกครองพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา (ไปนอกราชอาณาจักร)  

11. แบบรายงานผลการพานักเรียน/นักศึกษาไปนอกสถานศึกษา  

12. หนังสือช้ีแจงสาเหตุความจำเปdนท่ีต&องพานักเรียนไปต=างประเทศ  

13. หนังสือช้ีแจงเร่ืองการขออนุญาตกรณีเร=งด=วนและกระช้ันชิดกับวันเดินทาง  

14. บัญชีรายช่ือบัญชีรายช่ือข&าราชการและนักเรียนขออนุญาตไปต=างประเทศ   

15. บัญชีรายช่ือข&าราชการขออนุญาตไปต=างประเทศ  

16. บัญชีรายช่ือนักเรียนท่ีขออนุญาตไปต=างประเทศ   

17. แบบคำร&องขออนุญาตไปต=างประเทศ/ใบลา   

18. แบบช้ีแจงการขออนุญาตไปต=างประเทศ  

19. ใบรับรองจากผู&บังคับบัญชาเบ้ืองต&น  

20. ท่ีอยู=ท่ีติดต=อได&นขณะเดินทาง  

21. ค=าใช&จ=ายในการเดินทาง  

22. แผนดูแลความปลอดภัย  

23. หนังสือมอบหมายงาน  

 

ช่ือผู&ประสานงาน............................................................... 

เบอรSติดต=อ................................................................ 
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เอกสารหมายเลข 1 หนังสือนำ  

ขออนุญาตเดินทางไปตHางประเทศช่ัวคราวและขอโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณ (MOU) 

 

 

 

 

ท่ี ศธ /    โรงเรียนวิทยาศาสตรSจุฬาภรณราชวิทยาลัย 

    อำเภอ   จังหวัด   

     เมษายน  2568  

 

เร่ือง   ขออนุมัติโอนเปล่ียนงบประมาณและวงเงินค=าใช&จ=ายในการเดินทางไปราชการต=างประเทศช่ัวคราว

 และขออนุญาตเดินทางไปต=างประเทศช่ัวคราวเพ่ือเข&าร=วมกิจกรรมกิจกรรมแลกเปล่ียนตาม MOU  

 กับโรงเรียน    

เรียน  ผู&อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา    

ส่ิงท่ีส=งมาด&วย 1. (ระบุรายการเอกสารประกอบการพิจารณา) จำนวน    ชุด  

  2. (ระบุรายการเอกสารประกอบการพิจารณา) จำนวน    ชุด  

  3. (ระบุรายการเอกสารประกอบการพิจารณา) จำนวน    ชุด  

ด&วย โรงเรียนวิทยาศาสตรSจุฬาภรณราชวิทยาลัยจุฬาภรณราชวิทยาลัย   

ได&รับเชิญจากโรงเรียน     ประเทศญ่ีปุ�น ในการเข&าร=วมกิจกรรมแลกเปล่ียน 

ทางวิชาการตาม MOU วันท่ี เดือน ปW ณ เมือง  ประเทศ  โดยม ีผ ู &บร ิหาร ครู  

และนักเรียนรวมจำนวน  คน เข&าร=วมกิจกรรม ซ่ึงมีแผนการใช&งบประมาณจำนวน  บาท  

(  บาทถ&วน) โดยการเดินทางไปต=างประเทศช่ัวคราวดังกล=าวเปdนรายการท่ีมิได&กำหนดไว&ในแผน 

การปฏิบัติงานและแผนการใช&จ=ายงบประมาณรายจ=ายประจำปW โรงเรียนจึงมีความจำเปdนต&องโอนเปล่ียนแปลง

เงินจัดสรรเพื่อใช&เปdนค=าใช&จ=ายในการส=งนักเรียน ครู ผู&บริหารไปร=วมกิจกรรมแลกเปลี่ยนทางวิชาการตาม

ข&อตกลงความร=วมมือกับสถานศึกษา เพื่อเปdนการพัฒนาคุณลักษณะของนักเรียนตามอุดมการณSเปiาหมายของ

การพัฒนานักเรียนโรงเรียนวิทยาศาสตรSจุฬาภรณราชวิทยาลัยให&มีความเปdนนักวิจัย นักประดิษฐSคิดค&นด&าน

วิทยาศาสตรSและเทคโนโลยีที่มีความสามารถระดับสูงเยี่ยมในระดับเดียวกันกับนักวิจัยชั้นนำของนานาชาติ 

และมีจิตวิญญาณมุ=งม่ันพัฒนาประเทศชาติและเปdนไปตามเปiาหมายและตัวช้ีวัดตามมติคณะรัฐมนตรี  

ในการน้ี... 

“เรียนดี มีความสุข” 
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ในการน้ี โรงเรียนวิทยาศาสตรSจุฬาภรณราชวิทยาลัย   ขอความอนุเคราะหS

สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา  เสนอสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั ้นพื ้นฐาน  

เพ่ือขออนุมัติการเดินทางและขออนุมัติให&ใช&งบประมาณและโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณประจำปWงบประมาณ 

พ.ศ. 2568 จากแผนงาน ยุทธศาสตรSพัฒนาคุณภาพการศึกษาและการเรียนรู & ผลผลิต เด็กผู & มี

ความสามารถพิเศษได&รับการพัฒนาศักยภาพ กิจกรรมหลัก การยกระดับคุณภาพการศึกษาโรงเรียน

วิทยาศาสตรSจุฬาภรณราชวิทยาลัย งบเงินอุดหนุน รายการ เงินอุดหนุนการจัดการศึกษาสำหรับนักเรียน 

ผู&มีความสามารถพิเศษด&านคณิตศาสตรSและวิทยาศาสตรS จำนวน  บาท (  บ า ท ถ & ว น ) 

เพื่อเปdนงบประมาณ รายจ=ายประจำปWงบประมาณ พ.ศ. 2568 แผนงาน ยุทธศาสตรSพัฒนาคุณภาพการศึกษา

และการเรียนรู& ผลผลิต เด็กผู&มีความสามารถพิเศษได&รับการพัฒนาศักยภาพ กิจกรรมหลัก การยกระดับ

คุณภาพการศึกษาโรงเรียนวิทยาศาสตรSจุฬาภรณราชวิทยาลัย งบรายจ=ายอื่น รายการ รายการค=าใช&จ=าย

โครงการความร=วมมือเพ่ือพัฒนาการศึกษาข้ันพ้ืนฐานไทยกับต=างประเทศ จำนวน           บ า ท  

(           บาทถ&วน)  เปdนค=าใช&จ=ายดังกล=าว 

 ทั้งนี้ โรงเรียนขอรับรองว=าการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณดังกล=าว ไม=กระทบต=อเปiาหมาย

ผลผลิต/โครงการ หรือผลลัพธSที่กำหนดไว&ตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช&จ=ายงบประมาณ ประจำปW

งบประมาณ พ.ศ. 2568 เปลี่ยนแปลงไปในทางที่ลดลงในสาระสำคัญ และไม=ทำให&มีหนี้ค=าสาธารณูปโภค  

เงินชดเชยค=างานก=อสร&างตามสัญญาแบบปรับราคาได& (ค=าK) หรือค=าใช&จ=ายที่จำเปdนต&องจ=ายตามข&อผูกพัน

สัญญาค&างชำระเมื่อสิ้นปWงบประมาณ และขออนุญาตเดินทางไปต=างประเทศชั่วคราวกิจกรรมแลกเปลี่ยนทาง

วิชาการตาม MOU วันท่ี เดือน  ปW ณ เมือง   ประเทศ    

โดยมีผู&บริหาร ครู และนักเรียนรวมจำนวน  คน เข&าร=วมกิจกรรม รายละเอียดดังส่ิงท่ีส=งมาด&วย 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาดำเนินการต=อไป 

                       ขอแสดงความนับถือ 

 

                      (     ) 

                 ผู&อำนวยการโรงเรียนวิทยาศาสตรSจุฬาภรณราชวิทยาลัย   

 

กลุ=ม      

โทร      

ไปรษณียSอิเล็กทรอนิกสS    

“เรียนดี มีความสุข” 
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เอกสารหมายเลข 1 หนังสือนำ  

ขออนุญาตเดินทางไปตEางประเทศชั่วคราวและขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ (แขEงขัน) 
 

 

 

ท่ี ศธ /    โรงเรียนวิทยาศาสตรSจุฬาภรณราชวิทยาลัย 

    อำเภอ   จังหวัด   

     เมษายน  2568  

 

เร่ือง   ขออนุมัติโอนเปล่ียนงบประมาณและวงเงินค=าใช&จ=ายในการเดินทางไปราชการต=างประเทศช่ัวคราว

 และขออนุญาตเดินทางไปต=างประเทศช่ัวคราวเพ่ือเข&าร=วมการแข=งขันรายการ    

เรียน  ผู&อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา    

ส่ิงท่ีส=งมาด&วย 1. (ระบุรายการเอกสารประกอบการพิจารณา) จำนวน    ชุด  

  2. (ระบุรายการเอกสารประกอบการพิจารณา) จำนวน    ชุด  

  3. (ระบุรายการเอกสารประกอบการพิจารณา) จำนวน    ชุด  

ด&วย โรงเรียนวิทยาศาสตรSจุฬาภรณราชวิทยาลัยจุฬาภรณราชวิทยาลัย   

ได&รับคัดเลือกจาก     ให&เปdนตัวแทนประเทศไทยในการเข&าร=วมการ

แข=งขันรายการ      วันท่ี เดือน  ปW ณเมือง   

ประเทศ    โดยมีนักเรียนจำนวน คน และครูท่ีปรึกษาจำนวน        

คน เข&าร=วมกิจกรรม ซ่ึงมีแผนการใช&งบประมาณจำนวน   บาท (   บาท

ถ&วน) โดยการเดินทางไปต=างประเทศชั่วคราวดังกล=าวเปdนรายการที่มิได&กำหนดไว&ในแผนการปฏิบัติงานและ

แผนการใช&จ=ายงบประมาณรายจ=ายประจำปW โรงเรียนจึงมีความจำเปdนต&องโอนเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรรเพื่อใช&

เปdนค=าใช&จ=ายในการส=งนักเรียน ครู ไปร=วมกิจกรรมการแข=งขันในเวทีนานาชาติ เพ่ือเปdนการพัฒนาคุณลักษณะ

ของนักเรียนตามอุดมการณSเปiาหมายของการพัฒนานักเรียนโรงเรียนวิทยาศาสตรSจุฬาภรณราชวิทยาลัยให&มี

ความเปdนนักวิจัย นักประดิษฐSคิดค&นด&านวิทยาศาสตรSและเทคโนโลยีที่มีความสามารถระดับสูงเยี่ยมในระดับ

เดียวกันกับนักวิจัยชั้นนำของนานาชาติ และมีจิตวิญญาณมุ=งมั่นพัฒนาประเทศชาติและเปdนไปตามเปiาหมาย

และตัวช้ีวัดตามมติคณะรัฐมนตรี 

   

ในการน้ี... 

“เรียนดี มีความสุข” 
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ในการน้ี โรงเรียนวิทยาศาสตรSจุฬาภรณราชวิทยาลัย   ขอความอนุเคราะหS

สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา  เสนอสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั ้นพื ้นฐาน  

เพ่ือขออนุมัติการเดินทางและขออนุมัติให&ใช&งบประมาณและโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณประจำปWงบประมาณ 

พ.ศ. 2568 จากแผนงาน ยุทธศาสตรSพัฒนาคุณภาพการศึกษาและการเรียนรู & ผลผลิต เด็กผู & มี

ความสามารถพิเศษได&รับการพัฒนาศักยภาพ กิจกรรมหลัก การยกระดับคุณภาพการศึกษาโรงเรียน

วิทยาศาสตรSจุฬาภรณราชวิทยาลัย งบเงินอุดหนุน รายการ เงินอุดหนุนการจัดการศึกษาสำหรับนักเรียน 

ผู&มีความสามารถพิเศษด&านคณิตศาสตรSและวิทยาศาสตรS จำนวน  บาท (  บ า ท ถ & ว น ) 

เพื่อเปdนงบประมาณ รายจ=ายประจำปWงบประมาณ พ.ศ. 2568 แผนงาน ยุทธศาสตรSพัฒนาคุณภาพการศึกษา

และการเรียนรู& ผลผลิต เด็กผู&มีความสามารถพิเศษได&รับการพัฒนาศักยภาพ กิจกรรมหลัก การยกระดับ

คุณภาพการศึกษาโรงเรียนวิทยาศาสตรSจุฬาภรณราชวิทยาลัย งบรายจ=ายอื่น รายการ รายการค=าใช&จ=าย

โครงการความร=วมมือเพ่ือพัฒนาการศึกษาข้ันพ้ืนฐานไทยกับต=างประเทศ จำนวน           บ า ท  

(           บาทถ&วน)  เปdนค=าใช&จ=ายดังกล=าว 

 ทั้งนี้ โรงเรียนขอรับรองว=าการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณดังกล=าว ไม=กระทบต=อเปiาหมาย

ผลผลิต/โครงการ หรือผลลัพธSที่กำหนดไว&ตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช&จ=ายงบประมาณ ประจำปW

งบประมาณ พ.ศ. 2568 เปลี่ยนแปลงไปในทางที่ลดลงในสาระสำคัญ และไม=ทำให&มีหนี้ค=าสาธารณูปโภค  

เงินชดเชยค=างานก=อสร&างตามสัญญาแบบปรับราคาได& (ค=าK) หรือค=าใช&จ=ายที่จำเปdนต&องจ=ายตามข&อผูกพัน

สัญญาค&างชำระเมื่อสิ้นปWงบประมาณ และขออนุญาตเดินทางไปต=างประเทศชั่วคราวกิจกรรมแลกเปลี่ยนทาง

วิชาการตาม MOU วันท่ี เดือน  ปW ณ เมือง   ประเทศ   โ ดย

มีผู&บริหาร ครู และนักเรียนรวมจำนวน  คน เข&าร=วมกิจกรรม รายละเอียดดังส่ิงท่ีส=งมาด&วย 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาดำเนินการต=อไป 

                       ขอแสดงความนับถือ 

 

                      (     ) 

                 ผู&อำนวยการโรงเรียนวิทยาศาสตรSจุฬาภรณราชวิทยาลัย   

 

กลุ=ม      

โทร      

ไปรษณียSอิเล็กทรอนิกสS    

“เรียนดี มีความสุข”  
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เอกสารหมายเลข 2 โครงการ 

แบบฟอรYมนำเสนอโครงการ 

โครงการ            

ของโรงเรียนวิทยาศาสตรSจุฬาภรณราชวิทยาลัย        

ระยะเวลาดำเนินงาน       

 

หลักการและเหตุผล 
             
             
              
 
วัตถุประสงคY 
             
             
              
 
เปnาหมาย 

             
             
              

 

วิธีการดำเนินกิจกรรม 

   

แผนการดำเนินงาน พ.ศ. …………. พ.ศ. …………. 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1. พิจารณาผู,เกี่ยวข,องที่จะไปเข,า
ร:วมกิจกรรมนำเสนอโครงงาน
วิทยาศาสตรC 

            

2. ติดต:อประสานงานกับหน:วยงาน
ต:างประเทศ 

            

3.  เตรียมการฝKกฝนนักเรียนที่จะ
เข,าร:วมกิจกรรมนำเสนอโครงงาน
วิทยาศาสตรC 

            

4.  เข,าร:วมกิจกรรมการนำเสนอ
โครงงานวิทยาศาสตรC 

            

5. จัดกิจกรรมสาธิตการจัดการ
เรียนการสอน 

            

6. รายงานผลการเข,าร:วมกิจกรรม             
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งบประมาณ 

             
             
              
 

        

ผลท่ีคาดวHาจะไดBรับ 

             
             
              

 

 

การติดตามประเมินผลโครงการ 
             
             
              
 
ผู&เสนอโครงการ      ผู&เห็นชอบโครงการ 

 

ลงช่ือ       ลงช่ือ      
(     ) (     ) 
ผู&รับผิดชอบจัดทำโครงการ    ผู&อำนวยการโรงเรียน 
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เอกสารหมายเลข 3 

แบบฟอรYมแผนงานและวงเงินคHาใชBจHายในการเดินทางไปราชการตHางประเทศช่ัวคราว งบประมาณรายจHายประจำปjงบประมาณ พ.ศ.    

 

แผนงานและวงเงินคHาใชBจHายในการเดินทางไปราชการตHางประเทศช่ัวคราว งบประมาณรายจHายประจำปjงบประมาณ พ.ศ. 2566 

โรงเรียนวิทยาศาสตรYจุฬาภรณราชวิทยาลัย     

แผนงาน ยุทธศาสตรYพัฒนาคุณภาพการศึกษาและการเรียนรูB      

ผลผลิต เด็กผูBมีความสามารถพิเศษไดBรับการพัฒนาศักยภาพ       

กิจกรรมหลัก การยกระดับคุณภาพการศึกษาโรงเรียนวิทยาศาสตรYจุฬาภรณราชวิทยาลัย   

1.  การเดินทางไป                  

ประเทศ   (ประเภท ) ออกเดินทางจากประเทศไทยระหว=างวันท่ี  เดือน   พ.ศ.   

 

ที ่ รายชื่อคณะเดินทาง/ตำแหน8ง 
จำนวน

(คน) 

ค8า

โดยสาร

เครื่องบิน 

(บาท) 

ค8าเบี้ยเลี้ยง ค8าที่พัก 
ค8าเดินทางใน

ประเทศ………. 

(บาท) 

คำชี้แจง หมายเหต ุวันละ 

(บาท) 

จำนวน 

(วัน) 

รวม

เงิน 

(บาท) 

วันละ 

(บาท) 

จำนวน 

(วัน) 

รวม

เงิน 

(บาท) 

1 ผู&บริหารและครู          วัตถุประสงคY

โครงการ/

กิจกรรม 

(โปรดระบุ) 

 

2 นักเรียน          

 
รวมท้ังหมด           

ขอถัวเฉล่ีย

ทุกรายการ 
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แผนงานและวงเงินคHาใชBจHายในการเดินทางไปราชการตHางประเทศช่ัวคราว งบประมาณรายจHายประจำปjงบประมาณ พ.ศ. 2566 

โรงเรียนวิทยาศาสตรYจุฬาภรณราชวิทยาลัย      

 

 

ลำดับที ่

แผนงาน-ผลผลิต- 
งบรายจ;าย-รายการ 

ระดับ 
จำนวน

คน 
ระยะเวลา ประเทศ 

ค;า

โดยสาร

เครื่องบิน 

ค;าใชFจ;าย 

หมาย

เหตุ 

ค;าเบี้ยเลี้ยง ค;าที่พัก ค;า

เดินทาง

ใน

ประเทศ

.......... 

(บาท) 

รวม

ทั้งสิ้น อัตรา คน วัน 
จำนวน

เงิน 
(บาท) 

อัตรา คน วัน 
จำนวน

เงิน 
(บาท) 

 รวมทั้งสิ้น                 

 แผนงานยุทธศาสตรNพัฒนาคุณภาพการศึกษาและการเรียนรูF 

 ผลผลิต เด็กผูFมีความสามารถพิเศษไดFรับการพัฒนาศักยภาพ  

 กิจกรรมหลัก การยกระดับคุณภาพการศึกษาโรงเรียนวิทยาศาสตรNจุฬาภรณราชวิทยาลัย 

1 การเดินทางไปร:วม  

    

  

-
ผู,บริหาร 
และคร ู

-

นักเรียน 
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เอกสารหมายเลข 4 แบบรายงานการขออนุญาตไปตHางประเทศโดยใชBเงินรายไดBสถานศึกษา 

แบบรายงานการขออนุญาตไปต8างประเทศโดยใชOเงินรายไดOสถานศึกษา 
โรงเรียน       สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา     ปNการศึกษา   
1. โรงเรียนมีเงินรายได>สถานศึกษา (เงินนอกงบประมาณของทางราชการ) ดังนี้ 

1.1. เงินรายได>สถานศึกษาคงเหลือยกมา             บาท 
1.2. เงินรายได>สถานศึกษาที่ได>รับในปNการศึกษาปWจจุบัน แบ$งเป;น 

1.2.1. เงินระดมทรัพยากร (เงินบริจาค)             บาท 
1.2.2. เงินค$าเล$าเรียน (เงินบำรุงการศึกษา) ที่เรียกเก็บจากนักเรียนโครงการพิเศษ        บาท 

  (นักเรียน   คนๆ ละ    บาท) 
1.2.3. เงินที่ได>จากการให>เข$าทรัพยAสินของโรงเรียน และอื่นๆ          บาท 

1.3. มีเงินรายได>สถานศึกษา คงเหลือ ณ ปWจจุบัน            บาท 
2. การไปต$างประเทศครั้งนี ้ใช>เงินรายได>สถานศึกษา ข>อ   

2.1.  เงินระดมทรัพยากร (เงินบริจาค) 
2.2.  เงินค$าเลาเรยีน (เงินบำรุงการศึกษา) ที่เรียก.ก็บจากนักเรียนโครงการพิเศษ (ใช>ได>เฉพาะการพานักเรียนไปต$างประเทศ ในสัดส$วน 
  คร ู1 คน ต$อนักเรียน 10 คน) 
2.3.  เงินที่ได>จากการให>เข$าทรัพยAสินของโรงเรียน และอื่นๆ 

3. วงเงินที่ขอใช>    บาท คิดเป;นร>อยละ  ของเงินรายได>สถานศึกษา คงเหลือ ณ ปWจจุบัน (ข>อ 3.3) 
4. จำนวนครั้งและรายจ$ายที่ใช>ใช>ในการไปต$างประเทศ โดยใช>เงินรายได>สถานศึกษา ที่ผ$านมาในรอบปNการศึกษานี ้

4.1. ผู>อำนวยการโรงเรียน  ครั้ง ประเทศ    เบิกค$าใช>จ$ายจากรายได>ถานศึกษา รวม   บาท  
4.2. รองผู>อำนวยการโรงเรียน/ข>าราชการคร/ูบุตลากรของโรงเรียน จำนวน   คน  ครั้ง 
 เบิกค$าใช>จ$ายจากรายได>สถานศึกษา รวม   บาท 
4.3. พานักเรียนไปต$างประเทศ     ตน เบิกค$าใช>จ$ายจากรายได>สถานศึกษา รวม   บาท 
 

ผู>รายงานข>อมูล         ตรวจสอบถูกต>อง 
 

(      )     (      ) 
ผู>อำนวยการโรงเรียน        ผู>อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา    
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เอกสารหมายเลข 5 บัญชีรายช่ือ    

 

บัญชีรายช่ือท่ีขออนุญาตไปตHางประเทศ 

สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา  เขต …… 

เพ่ือ......................... ณ................................... 

มีกำหนด   ...........  วัน  ต้ังแตHวันท่ี   ........................................... 

 

ลำดับ

ท่ี 

ช่ือ-ช่ือสกุล ตำแหนHง ช่ือ-สกุล                         

เป7นภาษาอังกฤษ 

ลายมือช่ือ 
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เอกสารหมายเลข 6 กำหนดการเดินทางและกิจกรรมในตHางประเทศ 

 

กำหนดการเดินทางไปราชการตHางประเทศช่ัวคราว 

          

   ณ   จำนวน  ราย มีกำหนด   วัน    

ต้ังแตHวันท่ี   ถึงวันท่ี   เดินทางโดยเคร่ืองบินโดยสาร 

        

วันท่ี       

เวลา             

เวลา             

 

วันท่ี       

เวลา             

เวลา             

 

วันท่ี       

เวลา             

เวลา             

 

วันท่ี       

เวลา             

เวลา             

 

วันท่ี       

เวลา             

เวลา             

  



 

กลุ$มอำนวยการ แผนงานและงบประมาณ สำนักบริหารงานความเป;นเลิศด>านวิทยาศาสตรAศึกษา 
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เอกสารหมายเลข 7 ประมาณการคHาใชBจHาย 

 
ประมาณการคHาใชBจHายในการเดินทางไปตHางประเทศช่ัวคราวโครงการ     

 

ระหวHางวันท่ี     

 

รายการ จำนวน ราคาตHอ

หนHวย 

(บาท) 

รวม

งบประมาณ 

(บาท) 

    

    

    

    

    

รวม    

 

  



 

กลุ$มอำนวยการ แผนงานและงบประมาณ สำนักบริหารงานความเป;นเลิศด>านวิทยาศาสตรAศึกษา 

35 

เอกสารหมายเลข 8 แบบขออนุญาตผูBบังคับบัญชาพานักเรียนไปตHางประเทศ 

 

แบบขออนุญาตผูBบังคับบัญชาพานักเรียนไปตHางประเทศ 

สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา............................ 

(วัน เดือน ปW)............................................................... 

เร่ือง     การพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา 

เรียน     เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

  โรงเรียน..................................................................ขออนุญาตนำนักเรียน จำนวน .............

คน และครู/อาจารยSควบคุม...................คน  โดยมี..........................................................................เปdนหัวหน&า

คณะ เดินทางไป ณ ประเทศ.......................................................................เพ่ือ

............................................................. 

เร่ิมออกเดินทางวันท่ี.........เดือน.........................พ.ศ.................เวลา..................น.  โดยพาหนะ

..........................และกลับถึงสถานศึกษาวันท่ี...........เดือน.........................พ.ศ. .................. ค=าใช&จ=ายท้ังส้ิน

...........................บาท การไปคร้ังน้ีได&ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว=าด&วยการพานักเรียน และ

นักศึกษาไปนอกสถานศึกษาแล&ว 

  โดยขออนุมัติใช&งบประมาณ............................................ 

 

ขอแสดงความนับถือ 

 

     (............................................................................) 

    ตำแหน=ง.................................................................. 

  



 

กลุ$มอำนวยการ แผนงานและงบประมาณ สำนักบริหารงานความเป;นเลิศด>านวิทยาศาสตรAศึกษา 
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เอกสารหมายเลข 9 แบบขออนุญาตผูBปกครองพานักเรียน/นักศึกษาไปตHางประเทศ 

 

แบบขออนุญาตผูBปกครองพานักเรียน/นักศึกษาไปตHางประเทศ 

  สถานศึกษา..................................................................... 

(วันท่ี เดือน ปW) ....................................................... 

  

เร่ือง การพานักเรียน/นักศึกษาไปนอกสถานศึกษา 

เรียน ...................................................................... 

 

ด&วย (ชื่อสถานศึกษา) ........................................................... มีความประสงคSจะขออนุญาตนำ 

(ชื่อนักเรียน/นักศึกษา) ...................................................................ไปศึกษานอกสถานศึกษา ในการไปครั้งน้ี 

มีนักเรียน/นักศึกษา จำนวน .............................. คน มีครู/อาจารยSควบคุม จำนวน ..........................  

คนโดยม ี  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  เป dนผ ู &ควบค ุมไปเพ ื ่อ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

ณ ..............................................จังหวัด .................................. เริ่มออกเดินทางวันที่ ................................... 

เด ือน . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .พ.ศ. . . . . . . . . . . . . . .  เวลา . . . . . . . . . . . . . . . .  น. และจะไปตามเส &นทางผ =าน

.......................................................................โดยพาหนะ ..................................................... จะพักค&างท่ี 

...................................... และกลับถึงสถานศึกษาวันที่ .............. เดือน........................... พ.ศ. .............. 

ค=าใช&จ=ายทั้งสิ้น จำนวน ......................................... บาท(....................................................................) การไป

คร้ังน้ีได&ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว=าด&วยการพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษาแล&ว 

 

ขอแสดงความนับถือ 

(.....................................................) 

ตำแหน=ง ....................................... 

 

โปรดกรอกแบบข&างล=างน้ีแล&วส=งกลับคืนสถานศึกษา 

ข&าพเจ&า .......................................................... ผู&ปกครองของ .................................................. 

อนุญาต ไม=อนุญาต ให& .............................................................. ไปศึกษานอกสถานศึกษาในคร้ังน้ี 

ลงช่ือ .......................................................... ผู&ปกครอง 

(.........................................................) 

  



 

กลุ$มอำนวยการ แผนงานและงบประมาณ สำนักบริหารงานความเป;นเลิศด>านวิทยาศาสตรAศึกษา 
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เอกสารหมายเลข 10 แบบรายงานผลการพานักเรียน/นักศึกษาไปนอกสถานศึกษา 

 
แบบรายงานผลการพานักเรียน/นักศึกษาไปนอกสถานศึกษา 

 

สถานศึกษา .......................................... 

(วัน เดือน ปW) .................................................... 

เร่ือง การพานักเรียน/นักศึกษาไปนอกสถานศึกษา 

เรียน ...................................................................... 

 

ตามที ่ข &าพเจ&าได&ร ับอนุญาตให&นำนักเร ียน/นักศึกษา มีจำนวน ............................... คน  

ครู/อาจารยSควบคุม จำนวน .......................... คน โดยมี ..................................................... เปdนผู&ควบคุมไป 

เพื่อ .......................................................................................... ณ ............................................................... 

จังหวัด .................................. เริ่มออกเดินทางวันที่ ................ เดือน .............................. พ.ศ. ................. 

เวลา ..................... น. ได&ไปตามเส&นทางผ=าน..................................................................................... 

โดยพาหนะ .............................................. และได&กลับถึงสถานศึกษา วันที่ .............. เดือน........................... 

พ.ศ. ................ น้ัน  

การพานักเรียน/นักศึกษาไปครั้งนี้ เปdนไปด&วยความ................................................................... 

(เรียบร&อย หรือไม=เรียบร&อย ให&ช้ีแจงโดยละเอียด) ................................................................................................ 

..............................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................. 

 

ขอแสดงความนับถือ 

(.....................................................) 

ตำแหน=ง ....................................... 

  



 

กลุ$มอำนวยการ แผนงานและงบประมาณ สำนักบริหารงานความเป;นเลิศด>านวิทยาศาสตรAศึกษา 
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เอกสารหมายเลข 11 หนังสือช้ีแจงสาเหตุความจำเป7นท่ีตBองพานักเรียนไปตHางประเทศ 

 

 
 
 

 
                             

ท่ี  ศธ  ........../..............                                                      โรงเรียน................................................... 

 ท่ีอยู=........................................................ 

                                     ............................. 

เร่ือง  ช้ีแจงเหตุผลในการพานักเรียนไปนอกราชอาณาจักร 

เรียน  ผู&อำนวยการสำนักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

  ด&วยโรงเรียน...................................... จังหวัด................... สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

........................................ ได&ขออนุญาตพานักเรียนระดับชั้น................................ จำนวน .......... คน เดินทาง

ไปต=างประเทศ เพ่ือเข&าร=วมโครงการ/กิจกรรม................................................ มีกำหนด ......... วัน ระหว=างวันท่ี 

............................ ถึงวันท่ี ............................ ณ ประเทศ............................ 

  โรงเรียน...................................... ขอเรียนข&อมูล ดังน้ี 

  1. การเดินทางมีวัตถุประสงคSเพื่อ...........................................................................................  

มีประโยชนSท่ีสำคัญ คือ......................................................................................................................................... 

  2. กิจกรรมน้ีเปdนส=วนหน่ึงของแผนปฏิบัติการ/โครงการ/หลักสูตร..............................(หากมี) 

  3. กิจกรรมน้ีเปdนไปตามบันทึกความเข&าใจ MOU ระหว=าง โรงเรียน........................................ 

กับ ........................................ (หากมี) 

  4. โรงเรียนมีแผน/มาตรการรักษาความปลอดภัย และมีข&อมูลสำหรับการติดต=อประสานงาน

ระหว=างปฏิบัติหน&าท่ีในต=างประเทศ 

  5. .................................................................................... 

 

อน่ึง... 

 

 

“เรียนดี มีความสุข” 

 

 



 

กลุ$มอำนวยการ แผนงานและงบประมาณ สำนักบริหารงานความเป;นเลิศด>านวิทยาศาสตรAศึกษา 
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- 2 - 

  อน่ึง การพานักเรียนระดับช้ัน................................ จำนวน .......... คน เดินทางไปต=างประเทศ 

เพ่ือเข&าร=วมโครงการ/กิจกรรม.................................................. ในคร้ังน้ี โรงเรียน................................................

ได&ประสานผู&ปกครองของนักเรียนทุกท=านทราบ ซึ่งผู &ปกครองทุกท=านยืนยันอนุญาตให&นักเรียนเข&าร=วม

โครงการ/กิจกรรมตามวันและเวลาท่ีกำหนด 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 

         ขอแสดงความนับถือ 

 

 

       (………………..………………….) 

          ผู&อำนวยการโรงเรียน.......................... 

กลุ=มงาน................................... 

โทร. ........................................ 

โทรสาร ................................... 

ผู&ประสานงาน ......................... 

 

 

***ลงนามโดยผูBอำนวยการโรงเรียน เรียน ผูBอำนวยการสำนักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

 

 

 

 

 

“เรียนดี มีความสุข” 

  



 

กลุ$มอำนวยการ แผนงานและงบประมาณ สำนักบริหารงานความเป;นเลิศด>านวิทยาศาสตรAศึกษา 
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เอกสารหมายเลข 12 หนังสือช้ีแจงเร่ืองการขออนุญาตกรณีเรHงดHวนและกระช้ันชิดกับวันเดินทาง 

 

 

 

ท่ี  ศธ…………/……………….. 

 

 

         ............... 2568 

เร่ือง  ช้ีแจงการขออนุญาตพานักเรียนเดินทางไปต=างประเทศกรณีเร=งด=วนและกระช้ันชิดกับวันเดินทาง 

เรียน  เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

  ด&วยโรงเรียน.............................................. จังหวัด........................... สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ี

การศึกษา................................................ ขออนุญาตให&(ผู&อำนวยการโรงเรียน/รองผู&อำนวยการโรงเรียน/

ข&าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา) จำนวน .............. คน พานักเรียน จำนวน ................ คน รวมทั้งส้ิน 

........... คน เดินทางไปต=างประเทศ เพื่อ.............................................................................. ระหว=างวันท่ี 

.................................. ถึงวันที่ ............................ (รวมวันเดินทาง) ณ ประเทศ...............................................  

โดยขอใช&เงิน.............................................................. จำนวน ......................... บาท (.........................บาท) 

  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา/โรงเรียน ขอเรียนว=า ได&ดำเนินการเสนอเรื่องอย=างเร=งด=วนและ

กระชั้นชิดกับวันเดินทาง เนื่องจาก................................................................. ส=งผลให&กระบวนการเกิดความ

ล=าช&าและไม=เปdนไปตามกำหนด 

                     จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

                                                                 ขอแสดงความนับถือ 

 

                                           ผู&อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา............................. 

 

 

กลุ=ม............................. 

โทร.  

โทรสาร  

 

  

สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา.................... 

.................................................................. 

.................................................................. 
 

“เรียนดี มีความสุข” 



 

กลุ$มอำนวยการ แผนงานและงบประมาณ สำนักบริหารงานความเป;นเลิศด>านวิทยาศาสตรAศึกษา 
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เอกสารหมายเลข 13 บัญชีรายช่ือบัญชีรายช่ือขBาราชการและนักเรียนขออนุญาตไปตHางประเทศ 

 

บัญชีรายชื่อข=าราชการและนักเรียนขออนุญาตไปตEางประเทศ 

โรงเรียนวิทยาศาสตร2จุฬาภรณราชวิทยาลัย ................................... 

สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต ........ 

ตามโครงการ .........................................................................                           

ณ  ...................................... จำนวน......................   ราย  

มีกำหนด  ..............   วัน ต้ังแต=วันท่ี ................ ถึงวันท่ี  ........................... 
ลำดับท่ี ช่ือ – ช่ือสกุล ตำแหน=ง / สังกัด 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   
 

  



 

กลุ$มอำนวยการ แผนงานและงบประมาณ สำนักบริหารงานความเป;นเลิศด>านวิทยาศาสตรAศึกษา 
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เอกสารหมายเลข 14 บัญชีรายช่ือขBาราชการขออนุญาตไปตHางประเทศไดB 

 

บัญชีรายช่ือขBาราชการขออนุญาตไปตHางประเทศ 

  

สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา..................................................................................................  

ไปต=างประเทศเพ่ือ............................................................ณ..............................................จำนวน..........ราย 

มีกำหนด....................วัน  ต้ังแต=วันท่ี....................................................ถึงวันท่ี.............................................. 

 

ลำดับท่ี ช่ือ – ช่ือสกุล ตำแหนHง/สังกัด 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

  



 

กลุ$มอำนวยการ แผนงานและงบประมาณ สำนักบริหารงานความเป;นเลิศด>านวิทยาศาสตรAศึกษา 
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เอกสารหมายเลข 15 บัญชีรายช่ือนักเรียนท่ีขออนุญาตไปตHางประเทศ 

 

บัญชีรายช่ือนักเรียนท่ีขออนุญาตไปตHางประเทศ  

 

โรงเรียน     สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา    

ตามโครงการ      เพ่ือ      

ณ     จำนวน  ราย มีกำหนด     

วัน  ต้ังแต=วันท่ี     ถึงวันท่ี       

 

ลำดับท่ี ช่ือ – ช่ือสกุล ช้ันเรียน 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

  



 

กลุ$มอำนวยการ แผนงานและงบประมาณ สำนักบริหารงานความเป;นเลิศด>านวิทยาศาสตรAศึกษา 

44 

เอกสารหมายเลข 16 แบบคำรBองขออนุญาตไปตHางประเทศ 

 
แบบคำรBองขออนุญาตไปตHางประเทศ 

สังกัดสำนักงานคณะกรรมการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
 

                                                               เขียนท่ี  ................................................ 
                                                               วันท่ี           เดือน                            พ.ศ.           
. 
 
เร่ือง ขออนุญาตไปต=างประเทศ 

เรียน เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

 ด&วยข&าพเจ&า                                                           ตำแหน=ง............................................                                                     
โรงเรียน/ กลุ=ม                                                       สังกัด...............................................................                                                                       
มีความประสงคSขออนุญาตไปต=างประเทศ  เพ่ือ...............................................................................................                                                                                  
ณ  ประเทศ                                          มีกำหนด         วัน  ต้ังแต=วันท่ี         เดือน........................                        
พ.ศ.                ถึงวันท่ี            เดือน                     พ.ศ.           ซ่ึงอยู=ระหว=าง..................................                               
(วันหยุดราชการ/ป�ดภาคเรียน/ลากิจส=วนตัว/ลาพักผ=อน) 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
 
              ขอแสดงความนับถือ 
      
                                                               
                                   (     ) 
                                        ตำแหน=ง      
 
ความเห็นของผูBบริหารสถานศึกษา/หัวหนBากลุHมงาน 
            
             
                                                      
                                                               
                                   (     ) 
                         ตำแหน=ง ผู&อำนวยการ      
 
 
 



 

กลุ$มอำนวยการ แผนงานและงบประมาณ สำนักบริหารงานความเป;นเลิศด>านวิทยาศาสตรAศึกษา 
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ความเห็นของผูBอำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา  เขต   
            
             
 
                                                               
                                   (     ) 
                                        ตำแหน=ง      

  



 

กลุ$มอำนวยการ แผนงานและงบประมาณ สำนักบริหารงานความเป;นเลิศด>านวิทยาศาสตรAศึกษา 
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เอกสารหมายเลข 17 แบบช้ีแจงการขออนุญาตไปตHางประเทศ 

 
แบบช้ีแจงการขออนุญาตไปตHางประเทศ 

 

 ช่ือผู&ขออนุญาต (นาย/นาง/นางสาว)        

ตำแหน=ง      วิทยฐานะ      

โรงเรียน      สังกัด       

ขออนุญาตไปต=างประเทศเพ่ือ                                 

ณ ประเทศ    มีกำหนด  วัน  ต้ังแต=วันท่ี    

ถึงวันท่ี         

 

วัตถุประสงคSในการไปต=างประเทศและประโยชนSท่ีได&รับ 

            

            

            

            

             

 

 

ลงช่ือ       

                       (    ) 

                                    ตำแหน=ง         

 

  



 

กลุ$มอำนวยการ แผนงานและงบประมาณ สำนักบริหารงานความเป;นเลิศด>านวิทยาศาสตรAศึกษา 
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เอกสารหมายเลข 18 ใบรับรองจากผูBบังคับบัญชาเบ้ืองตBน 

 
ใบรับรองจากผูBบังคับบัญชาเบ้ืองตBน 

 

ข&าพเจ&า(นาย/นาง/นางสาว)     ตำแหน=ง    

เปdนผู&บังคับบัญชาเบ้ืองต&นของ (นาย/นาง/นางสาว)    ตำแหน=ง    

โรงเรียน        รับเงินเดือน ข้ัน    บาท   

อนุญาตให& (นาย/นาง/นางสาว)     ไปศึกษาดูงาน  ณ ประเทศ  

 ต้ังแต=วันท่ี      ถึงวันท่ี                  

 อน่ึงข&าพเจ&าขอรับรองว=า นาย    เปdนผู&มีคุณสมบัติเหมาะสมท่ี

สมควรจะได&รับอนุญาตให&เดินทางไป (ศึกษาดูงาน/ทัศนศึกษา) เพ่ือ      

ณ ประเทศ         

 

ลงช่ือ       

                       (    ) 

                                    ตำแหน=ง         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

กลุ$มอำนวยการ แผนงานและงบประมาณ สำนักบริหารงานความเป;นเลิศด>านวิทยาศาสตรAศึกษา 
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เอกสารหมายเลข 19 สถานท่ีพักสามารถติดตHอไดB 

 
 

สถานท่ีพักสามารถติดตHอไดB 

 

 

ข&าพเจ&า                                                   ตำแหน=ง                                                            

โรงเรียน/กลุ=ม                                          สังกัด/สำนัก                                                               

ขณะอยู=ต=างประเทศสามารถติดต=อข&าพเจ&าได&ท่ี        

            

            

             

โทรศัพทSหมายเลข    ซ่ึงเปdนบ&านพักของ    

             

 

 

      ลงช่ือ       

              (      ) 

                                                         ตำแหน=ง      

 

 

  



 

กลุ$มอำนวยการ แผนงานและงบประมาณ สำนักบริหารงานความเป;นเลิศด>านวิทยาศาสตรAศึกษา 
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เอกสารหมายเลข 20 คHาใชBจHายในการเดินทาง 

 
คHาใชBจHายในการเดินทาง (.....................................) 

ช่ือผูBเดินทาง  ................................................................. 
ระยะเวลาเดินทางไป – กลับ  วันท่ี .............................ถึง วันท่ี ...........................  

 

รายการคHาใชBจHาย 
จำนวน

เงิน 
(บาท) 

เบิกจากเงิน
งบประมาณ 

เบิกจากเงิน 
นอก

งบประมาณ 
เงินสHวนตัว 

แหลHงเงิน
อ่ืนๆ 

1.เงินเดือน(ไม=ต&องรวมกับข&อ2)
ช=วงไปต=างประเทศ 
เงินเดือน÷30×จำนวนวัน 

    - 

2.ค=าใช&จ=ายในการเดินทาง        
   2.1 ค=าโดยสารเคร่ืองบิน      
   2.2 ค=าจัดทำวีซ=า      
   2.3 ค=าเบ้ียเล้ียง      
   2.4 ค=าท่ีพัก      
   2.5 ค=าภาษีสนามบิน      
         สนามบินกรุงเทพฯ      
         สนามบินต=างประเทศ      
   2.6 ค=าพาหนะ      
         ไป-กลับ บ&าน-สนามบิน      
          ในต=างประเทศ      
   2.7 ค=าเคร่ืองแต=งตัว      
   2.8 ค=ารับรอง      
   2.9 ค=าลงทะเบียนการประชุม      
   2.10 ค=าของขวัญ      
   2.11 ค=าใช&จ=ายอ่ืนๆ(ระบุ)      

รวมคHาใชBจHายใน (ขBอ 2)      
 
ขอรับรองว=าข&อความข&างต&นเปdนความจริงทุกประการ 
 
                                            ลงช่ือ .........................................................ผู&เดินทาง 
                                            ลงช่ือ..........................................................ผู&บังคับบัญชาระดับต&น 



 

กลุ$มอำนวยการ แผนงานและงบประมาณ สำนักบริหารงานความเป;นเลิศด>านวิทยาศาสตรAศึกษา 
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เอกสารหมายเลข 21 หนังสือมอบหมายงาน 

หนังสือมอบหมายงาน 

บันทึกข(อความ 

ส#วนราชการ  โรงเรียน                      

ที่  ศธ  04278/                                     วันที่           มีนาคม 2568                               

เรือ่ง มอบหมายปฏิบัติหน&าท่ี   

เรียน  ผู&อำนวยการโรงเรียน    

ด&วย ข&าพเจ&า......................................................ตำแหน=ง............................................................... 

มีความประสงคSขออนุญาตเดินทางไปต=างประเทศ เพ่ือ................................................................................. 

ณ ประเทศ...................................... ระหว=างวันท่ี................................................................................................

ซ่ึงอยู=ระหว=าง ลากิจส=วนตัว จึงขอมอบหมายงานในหน&าท่ี ดังต=อไปน้ี 

1............................................................................................................................ ................... 

2............................................................................................................................ .................. 

ให&แก=..................................................................ตำแหน=ง.................................................. เปdนผู&ปฏิบัติหน&าท่ี

แทน 

จนกว=าข&าพเจ&าจะกลับมาปฏิบัติราชการตามเดิม 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 

ลงช่ือ      ผู&มอบหมาย 

(.......................................................) 

ตำแหน=ง ............................................................ 

 

ลงช่ือ      ผู&รับมอบหมาย 

(.......................................................) 

ตำแหน=ง ............................................................ 

 

ความเห็นผู&บังคับบัญชา ( ) อนุญาต ( ) ไม=อนุญาต 

(............................................................. ) 

ตำแหน=ง .............................................................. 

  



 

กลุ$มอำนวยการ แผนงานและงบประมาณ สำนักบริหารงานความเป;นเลิศด>านวิทยาศาสตรAศึกษา 
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แนวทางการจัดทำรายงานสรุปการเดินทางไปรEวมกิจกรรมแลกเปลี่ยนทางวิชาการ 

 

ข้ันตอนในการดำเนินการ 

1. ทำรายงานสรุป 1 เล=ม (รายงานสรุปเปdนภาษาอังกฤษ แต=บางส=วนเปdนภาษาไทยตามความเหมาะสม) 

หลังจากท่ีโรงเรียนเดินทางไปร=วมกิจกรรมแล&วเสร็จให&จัดทำรายงานสรุปเปdนภาษาอังกฤษ แต=บางส=วนเปdนภาษาไทย            

ตามความเหมาะสม  1 เล=ม เปdนรูปเล=มในรูปแบบของไฟลS .pdf ส=งมายัง สบว. หลังจากเสร็จส้ินกิจกรรมภายใน 

15 วัน ทาง saraban04278@obec.go.th หัวข&ออีเมล รายงานการเดินทางไปเขBารHวมกิจกรรม  

ของโรงเรียน........................... 

 

รายละเอียดในรูปเลHมประกอบดBวย  

1. โครงการ  

  - ท่ีมาและความสำคัญ 

  - วัตถุประสงคS 

  - กลุ=มเปiาหมาย 

  - วันเวลา/สถานท่ี 

  - เปiาหมาย/ตัวช้ีวัด 

 - งบประมาณ 

 - แผนการดำเนินการ (time line) 

2. รายช่ือผูBเขBารHวมกิจกรรม 

3. ตารางเวลา  

4. สรุปผลการทำกิจกรรมแตHละกิจกรรมตามตารางเวลา (ไมHจำกัดจำนวนรูปไมHจำกัดจำนวนหนBา)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. สรุปการนำเสนอโครงงานของนักเรียนไทยและญ่ีปุuน 

  - Full paper ของนักเรียนไทย หรือสรุปสาระสำคัญโครงงานอย=างสังเขป  

 
วนัที& 
กิจกรรม 
สถานที& 

ภาพขณะทาํกิจกรรม 

บรรยายการทาํกิจกรรม 
สิ&งที&ไดเ้รียนรู้ 



 

กลุ$มอำนวยการ แผนงานและงบประมาณ สำนักบริหารงานความเป;นเลิศด>านวิทยาศาสตรAศึกษา 
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  - Full paper ของนักเรียนญ่ีปุ�น หรือสรุปสาระสำคัญโครงงานอย=างสังเขป  

 

 6. สรุปการสาธิตการสอนของครูไทย (ถBามี) 

  - แผนการสอน 

  - ผลจากการสอน การตอบสนองของนักเรียน ข&อคำถามของนักเรียน 

  - ทำแบบประเมินผลการสอนให&นักเรียนประเมินผล 

7. สรุปผลการวิจัยรHวม (ถBามี) 

  - โครงร=างการวิจัย 

  - แผนการวิจัย 

8. สรุปผลการหารือทางวิชาการและแผนงานตHางๆ 

  - ผลการประชุมระหว=างผู&บริหารหรือครู  

  - แผนกิจกรรมท่ีจะทำร=วมกันในอนาคต  

9. รายงานสรุปส่ิงท่ีไดBรับจากการเขBารHวมกิจกรรมรายบุคคล 

  - ให&ผู&บริหาร ครู นักเรียนท่ีเข&าร=วมกิจกรรมเขียนรายงานสรุปส่ิงท่ีได&รับจากการเข&าร=วมกิจกรรม

รายบุคคล 

เปdนภาษาอังกฤษคนละ 1 หน&า A4 ด&วยภาษาของนักเรียนเองพร&อมภาพถ=ายขณะทำกิจกรรม  

   

  

 

 

 

 

 

 

 

10. ทำแบบประเมินผลการเขBารHวมกิจกรรมและสรุปผลเชิงปริมาณ (แบบประเมินข้ึนอยูHกับแตHละโรงเรียน) 

11. สรุปผลการดำเนินงาน 

  - วิเคราะหS SWOT 

  - ปmญหาท่ีพบ 

  - แนวทางการแก&ไข 

  - ข&อเสนอแนะในการดำเนินงานคร้ังต=อไป 

  - รายงานผลตามตัวช้ีวัด  

  - รายงานการใช&จ=ายงบประมาณ 

 
ชื&อ สกลุ  
 
ภาพขณะ

ทาํ

กิจกรรม 

สิ&งที&ไดรั้บจากการเขา้ร่วม

กิจกรรม/สิ&งที&ไดเ้รียนรู้ 



 

กลุ$มอำนวยการ แผนงานและงบประมาณ สำนักบริหารงานความเป;นเลิศด>านวิทยาศาสตรAศึกษา 

53 

12. เอกสารแนบอ่ืนๆ (ตามท่ีโรงเรียนเห็นสมควร) 

 - power point ของการบรรยายต=างๆ 

  - เอกสารโบชัวรSในการไปดูงานตามท่ีต=างๆ 

  - Feedback จากโรงเรียนคู=มิตร เช=น e-mail หรือข&อเขียนต=างๆ 
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ภาคผนวก 
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กลุ$มอำนวยการ แผนงานและงบประมาณ สำนักบริหารงานความเป;นเลิศด>านวิทยาศาสตรAศึกษา 
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กลุ$มอำนวยการ แผนงานและงบประมาณ สำนักบริหารงานความเป;นเลิศด>านวิทยาศาสตรAศึกษา 
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กลุ$มอำนวยการ แผนงานและงบประมาณ สำนักบริหารงานความเป;นเลิศด>านวิทยาศาสตรAศึกษา 
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กลุ$มอำนวยการ แผนงานและงบประมาณ สำนักบริหารงานความเป;นเลิศด>านวิทยาศาสตรAศึกษา 
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กลุ$มอำนวยการ แผนงานและงบประมาณ สำนักบริหารงานความเป;นเลิศด>านวิทยาศาสตรAศึกษา 
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กลุ$มอำนวยการ แผนงานและงบประมาณ สำนักบริหารงานความเป;นเลิศด>านวิทยาศาสตรAศึกษา 

62 



 

กลุ$มอำนวยการ แผนงานและงบประมาณ สำนักบริหารงานความเป;นเลิศด>านวิทยาศาสตรAศึกษา 
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กลุ$มอำนวยการ แผนงานและงบประมาณ สำนักบริหารงานความเป;นเลิศด>านวิทยาศาสตรAศึกษา 
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คณะทำงานผู=จัดทำ 

 
1. นายภูริวรรษ คำอ&ายกาวิน  ผู&เช่ียวชาญด&านการวิจัยพัฒนาคุณภาพการศึกษา  

     ปฏิบัติหน&าท่ีผู&อำนวยการสำนักบริหารงานความเปdนเลิศ

     ด&านวิทยาศาสตรSศึกษา 

2. นายวัชรินทรS จะปะมากา  นักวิชาการศึกษา ปฏิบัติหน&าท่ีผู&อำนวยการ 

     กลุ=มอำนวยการ แผนงานและงบประมาณ  

     สำนักบริหารงานความเปdนเลิศด&านวิทยาศาสตรSศึกษา 

3. นายนัทธพงศS บุญสอาด   นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ  

   สำนักบริหารงานความเปdนเลิศด&านวิทยาศาสตรSศึกษา 

4. นางสาวพิมพSประภา ท=าข&าม    เจ&าหน&าท่ีวิเคราะหSนโยบายและแผน  

   สำนักบริหารงานความเปdนเลิศด&านวิทยาศาสตรSศึกษา 

5. นางสาวณิชากานตS เกตสมภาร  เจ&าหน&าท่ีจัดการงานท่ัวไป  

   สำนักบริหารงานความเปdนเลิศด&านวิทยาศาสตรSศึกษา 

6. นายเพชรภูมิ นาคลำภา   เจ&าหน&าท่ีวิชาการศึกษา  

   สำนักบริหารงานความเปdนเลิศด&านวิทยาศาสตรSศึกษา 
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